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Questionario ACE 2012
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RCM 12/2012 - Medida 15: Alguns resultados do

990.609
309.991
178.913
69.108
62.815
37.664 m 10 994 m
Dimensdo da Dimensdo da Dimensdo total disponivel
documentagdo armazenada documentagdo acumulada nos depdsitos (m..)
(ml}) e ndo tratada (m.L)

9= ORG 2010 === 0ORG 2012

G 2010 = SG 2012

Documentacao armazenada e nao tratada e disponibilidade
de depositos - comparacao entre 2010 e 2012



Massas documentais acumuladas
(por avaliar e tratar)

Baixos niveis de aplicacao de
instrumentos de gestao de
documentos

(Ex.: Plano de classificacao e Tabela
de selecao)

Auséncia de politicas e
responsabilidades, de
procedimentos normalizados e
de recursos adequados para os
sistemas de arquivo em muitas das
entidades da AP, etc.




Arquivistas avaliam informacao/documentacao
para:

- Evitar o crescimento descontrolado e a formacao de massas documentais
acumuladas

« Facilitar a recuperacao e o acesso a informacao/documentacao e aumentar
niveis de eficiéncia

- Racionalizar a producao e o fluxo da informacao/documentacao

« Melhor a conservacao dos documentos de conservacao permanente /
patrimonio arquivistico

- Garantir a satisfacao de direitos do Estado e dos cidadaos, bem como a
existéncia de memoria organizacional e coletiva

 Libertacao de espaco e boa gestao de recursos (cf. custos de edificios, da
preservacao digital, etc.)
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Metodologia para avaliar documentacao
acumulada

- 1. Nomeacao da equipa de avaliacao
- 2, Investigacao preliminar
» Estudo do contexto da producao documental
o Caracterizacao do sistema de arquivo
= Historia custodial e arquivistica
» 3. Preenchimento das folhas de recolha de dados
- 4. Preparacao do relatorio de avaliacao (e envio a aprovacao
da DGLAB nos casos aplicaveis)
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ASTA — Avaliacio Suprainslilucional da Informacio Arquivislica

Projeto ASIA - Objetivo

Criar um instrumento comum, de natureza incremental, para toda a Administracao
Publica, que integre as decisOes de avaliacdo para a informacao dos processos de
negocio harmonizados.

Contribuir para a concretizacao de portarias de gestao de documentos —
dispositivo legal obrigatério de acordo com o Decreto-Lei n.° 447/88, para a selecao da
informacao a conservar e a eliminar.

Potenciar a formulacao de uma arquitetura informacional do Estado que incorpore o
denominado diagrama CRUD (quem cria (Create), utiliza (Retrieve), atualiza (Update)
e apaga (Delete) informacao na Administracao).

Concorrer para realizaciao dos principios definidos pela Rede Interministerial para a
Modernizacao Administrativa (RIMA), nomeadamente do principio Only-Once.
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Construcao de uma linguagem comum para a Administracao:
processo de desenvolvimento

Plano de

»
>

classificacao

Representa

Funcgdes executadas pela N
MEF wes Administracdo

(Macroestrutura Funcional)

' Projeto ==l Processos de negocio

Harmonizacao executados pelos organismos]

Lista Consolidada

(MEF + PN)
v v
Lista construida Base para o Coordena(;ao peNIa
de forma desenvolvimento de DGLAB da atribuicéo de
incremental planos de classificacdo codigos de classificacao




ASTA — Avaliacio Suprainslilucional da Informacio Arquivislica

Quem conserva?

Relacéo Responsabilidade primaria .
PN / Interveniente(s) pela conservacgéo: dono

Completude do PN —T DISPOS{GOGS
legais

Metodologia
relacional

Quanto tempo se conserva?

Prazos conser. administrativa
1

Relacdes entre

PN O gue se conserva definitivamente?
Destino final
Utilidade
Densidade gestionaria
informacional
Complementarida
de informacional




ASTA — Avaliacio Suprainslilucional da Informacio Arquivislica

Projeto ASIA : FRD

Classificacao
Not d Not d T d
Ccodigo Titulo Descricao o_as ~e otas ~e e’rm_os <
aplicacao exclusao indice
Analise de contexto
Proces Tipo d Cadigo d Titulo d Di i
Diplomas juridico| Tipode | - | Dono do |Participante] . " "P° °* 18040 | TR0 O o de relagio| oo |Uniformizacdo
.. . transversal intervencao do| processo processo qualitativa
administrativos | processo processo | no processo .. . ) entre processos do processo
(5/N) participante |relacionado| relacionado do processo
Decisoes de avaliacao Aplicacao de avaliacao
Prazo de
_ . . . . . _ Formas de contagem
conservacao Justificacao Destino final Justificacao

L. . dos prazos
administrativa




ASTA — Avaliacio Suprainslilucional da Informacio Arquivislica

|dentificacao do tipo de processo e da sua transversalidade

TIPO DE CARACTERISTICA
PROCESSO DO PROCESSO

Nao

o Transversal
Comum Especifico transversal

Relacdo de oposicio Relacao de oposicao



ASTA — Avaliacio Suprainslilucional da Informacio Arquivislica

Modalidades de intervencao no processo

Dono do processo, a entidade responsavel pela conducao da acao e
pelo produto final.

Em processos transversais, é ainda de considerar o(s)
participante(s) no processo, a entidade que contribui para o produto
final, numa fase em que o mesmo ainda nao se encontra concluido.
Pode intervir para:

- iniciar o processo (quando nio é responsavel pela conducao do
processo, podendo ser um mero cliente do servico);

- assessorar (apoiar);
- apreciar/opinar (emitir parecer);
- encaminhar ou informar (comunicar);

 decidir (ndo sendo contudo responsavel pela conducao do
processo, nem pela conservacao do produto final).



ldentificacao de relacoes entre processos

Relacbes
simétricas

Relacbes
assimétricas

Necessario definir
sentido da
relacao

Destino Final

Complementar

PN

<>

PN

Sintese

PN

>

PN

Sintetizado

Sintetiza

Prazos de
conservacao

Cruzada

PN

PN

Sucessao

PN

PN

Antecessor

Sucessor
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ASTA — Avaliacio Suprainslilucional da Informacio Arquivislica

Calendarizacao das etapas: 2015

Marco Abril Maio Junho Julho Agosto | Setembro | Outubro | Novembro | Dezembro

|
Sessoes Recolhae Proposta de decisdes Afericao das WAV(IEIEN) | Disponibilizagao
formativas sistematizagdo de de avaliagdo propostas VL[] publica
informagdo apresentadas
(30/3-1/4) (6/4-20/5) (25/5-14/7) (15/9-25/9) REILTAUE 15/12

15/11)
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Muito obrigado pela vossa atencao !
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