
21-07-2013

1

Sistemas de informação arquivo na 

Era pós-custodial: o caso da 

Universidade de Coimbra

Liliana Gomes

Arquivos Universitários – Workshop 4 e 5 de Julho de  2013

Objectivos

• Analisar para conhecer o contexto de produção
informacional ���� estudo orgânico e funcional da
Administração da Universidade de Coimbra (1911-
2011);

• Avaliar a informação/documentação produzida e
acumulada pelos diversos serviços da entidade
produtora em estudo.

ESTUDO ORGÂNICO-FUNCIONAL E ANÁLISE 
ARQUIVÍSTICA DA INFORMAÇÃO

Administração da UC (1911-2011): 
legislação, regulamentos, estrutura 

organizacional e funções

Administração 
no contexto 
actual da UC

O arquivo da Administração da UC: 
análise/avaliação retrospectiva e 

prospectiva

Recenseamento de 
documentação; 
Observação e 
Questionário

Avaliação da 
Informação

Evolução 
diacrónica da 

entidade 
produtora
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ESTUDO ORGÂNICO-FUNCIONAL E ANÁLISE 
ARQUIVÍSTICA DA INFORMAÇÃO

Administração da UC (1911-2013): 
legislação, regulamentos, estrutura 

organizacional e funcional

Administração 
no contexto 
atual da UC

Estrutura dos 
serviços e 

organigramas

O arquivo da Administração da UC: 
análise/avaliação retrospectiva e 

prospectiva

Recenseamento de 
documentação; 
Observação e 
Questionário

Avaliação da 
Informação

O arquivo da 
Administração da UC: 
análise arquivística da 

informação

Recenseamento de 
documentação; 

Questionário

ESTUDO ORGÂNICO-FUNCIONAL E ANÁLISE 
ARQUIVÍSTICA DA INFORMAÇÃO

Administração da UC (1911-2013): 
legislação, regulamentos, estrutura 

organizacional e funcional

Administração 
no contexto 
atual da UC

Estrutura dos 
serviços e 

organigramas

Avaliação da 
Informação

• Estudo e compreensão dos contextos
orgânico, funcional, administrativo, legal
e arquivístico;

• Divulgação interna do trabalho de
elaboração de um instrumento de
gestão e avaliação documental;

• Análise da produção informacional em
todos os Serviços/Divisões;

• Recolha e registo de dados (FRD
Funções/Séries, FRD Produtores);

• Preenchimento do ficheiro de recolha
de dados.

Presente e Futuro

• Arquivo da Administração da UC ���� a gestão da informação

(produzida/recebida) depende da sua correta organização, fundada

esta na estrutura e na funcionalidade da entidade produtora;

• Importância decisiva do estudo diacrónico da estrutura orgânica e
funcional ���� conhecimento do arquivo na sua plena dimensão

sistémica;

• Gestão integrada da informação ���� gestão contínua e global

(produção, circulação, armazenamento, tratamento e difusão);

compreensão da relação existente entre os produtores e o arquivo;

• Acumulação do acervo arquivístico ���� mais eficiência na gestão do

arquivo, sendo essencial fixar políticas de avaliação da informação

(quer em papel quer em suporte electrónico).


