Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202211/0688

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior
Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P.
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A auferida presentemente na entidade de origem.
0.00 EUR

a) Rececdo, abertura e separacgdo do correio por unidade organica;

b) Digitalizagdo da correspondéncia recebida e expedida;

c) Preenchimento de meta informacdo no sistema eletrénico de gestao de
arquivo e encaminhamento aos respetivos departamentos (em formato
eletronico e papel);

d) Preparagdo do correio a expedir, nomeadamente pesagem e preenchimento
de guia;

e) Apoio a gestdo, tratamento, preservacdo e disponibilizacdo do patriménio
documental e bibliografico a guarda da FCT.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando néo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatdria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Fundagdo paraa 1 Avenida Dom Carlos I,
Ciéncia e a n.%2 126 - 1.9 andar
Tecnologia, I.P.

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1249074 LISBOA  Lisboa Lisboa




Formacao Profissional

Outros Requisitos

Formalizagdo das Candidaturas

: E condico essencial deter competéncias digitais ao nivel utilizador atendendo as
tarefas de gestdo documental em sistema eletronico.

Envio de Candidaturas para
Contacto

Data Publicitagao

Data Limite

Texto Publicado

1 dgrh@fct.pt
1 dgrh@fct.pt
1 2022-11-21
1 2022-12-06

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:

Texto Publicado em Jornal Oficial

Observagoes

: A Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P. (FCT) pretende recrutar, por
recurso a mobilidade interna na categoria e nos termos dos artigos 92.° e
seguintes da Lei Geral do Trabalho em FungGes Plblicas, aprovada pela Lei n®
35/2014, de 20 de junho, na redagdo em vigor, um(a) assistente técnico(a) na
area administrativa, para a Divisdo de Apoio ao Conselho Diretivo — Gestao
Documental e Arquivo, para o exercicio de fungdes de apoio ao servico de
expediente e outras relacionadas com a gestdo da informagdo, nomeadamente:
a) Rececdo, abertura e separagdo do correio por unidade organica; b)
Digitalizagdo da correspondéncia recebida e expedida; c) Preenchimento de meta
informagdo no sistema eletrénico de gestdo de arquivo e encaminhamento aos
respetivos departamentos (em formato eletronico e papel); d) Preparagdo do
correio a expedir, nomeadamente pesagem e preenchimento de guia; e) Apoio a
gestdo, tratamento, preservagdo e disponibilizagdo do patriménio documental e
bibliografico a guarda da FCT. E condigdo essencial deter competéncias digitais
ao nivel utilizador atendendo as tarefas de gestao documental em sistema
eletronico. Tipo de Oferta: Mobilidade interna na categoria Carreira/Categoria:
Assistente Técnico Habilitagdes: 12.° ano. Remuneragdo: A auferida
presentemente na entidade de origem. As respostas deverdo ser remetidas, no
prazo de 10 dias Uteis, a contar da publicitagdo do presente aviso, mediante
requerimento elaborado pelos candidatos com a mencao expressa do organismo
a que se encontram adstritos, bem como do vinculo, da carreira/categoria que
detém, da posigdo e nivel remuneratdrios e remuneragdo mensal e do contacto
telefénico, acompanhado do curriculum vitae atualizado, do qual devem constar
as fungBes que exerce, bem como as que ja exerceu, relevantes para o processo
a que se candidata, e o comprovativo das habilitacdes literarias, para o endereco
eletronico dgrh@fct.pt. A presente oferta de emprego sera publicitada na Bolsa
de Emprego Publico (BEP) e estara disponivel na pagina eletronica da FCT pelo
prazo de 10 dias Uteis. 26 de outubro de 2022 — O Vogal do Conselho Diretivo,
Antoénio Bob Santos.

Conforme exarado no despacho conjunto n.° 373/2000, de 1 de margo, do Ministro-adjunto, do Ministério da Reforma e da

Administracdo Publica e da Ministra da Igualdad

e, faz-se constar a seguinte mencgdo: “Em cumprimento da alinea h) do artigo 9.°

da Constituicdo, a Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P., enquanto entidade empregadora, promove ativamente uma
politica de igualdade de oportunidades entre homens e mulheres no acesso ao emprego e na progressao profissional,
providenciando escrupulosamente no sentido de evitar toda e qualquer forma de discriminagao”.







