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1. Ambito

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

As presentes normas de execugao financeira aplicam-se ao financiamento complementar
de atividades especificas dos Laboratérios Associados no periodo 2021-2025.

O financiamento complementar destina-se a realizacdo de despesas nos termos previstos
nos contratos-programa celebrados entre a FCT e os Laboratdrios Associados e no
Regulamento dos Laboratdrios Associados® e deve obedecer as regras de elegibilidade
descritas no presente documento.

O coordenador do Laboratdrio Associado é corresponsavel, com a Instituicdo Proponente
e as InstituicGes de Gestdo, adiante designadas por beneficiarios, pela execugdo do
financiamento atribuido e cumprimento dos objetivos propostos e das regras subjacentes
a concessao do financiamento.

O periodo de realizacdo do plano de atividades de investigacdo e elegibilidade das
respetivas despesas estd compreendido entre a data de inicio e de fim do financiamento
indicadas no contrato-programa.

Para além de outras obrigacdes definidas no contrato-programa, durante o periodo de
vigéncia do financiamento os beneficidrios ficam obrigados a ndo afetar os bens e servigos
adquiridos no ambito do mesmo a outras finalidades, ndo podendo ser locados, alienados
ou por qualquer modo onerados, no todo ou em parte, sem a autorizagdo prévia da FCT.

2. Elegibilidade de despesas

2.1

2.2.

2.3.

Consideram-se elegiveis as despesas efetivamente pagas, claramente identificadas e
associadas a concretizacdao dos objetivos do financiamento do Laboratdrio Associado, cuja
natureza, razoabilidade e data de realizacdo respeitem a regulamentacdo especifica, bem
como as demais regras aplicdveis, nacionais e comunitdrias, em particular em matéria de
auxilios estatais, ambiente, igualdade de oportunidades e concorréncia.

Apenas podem ser financiadas despesas suportadas por faturas, ou documentos
equivalentes, emitidas em nome dos beneficidrios, nos termos do artigo 292 do Cdédigo do
Imposto sobre o Valor Acrescentado (CIVA) e recibos ou documentos de quitagdo
equivalentes, devendo estar cumpridos todos os imperativos fiscais definidos,
nomeadamente o artigo 36.2 do CIVA, e comprovado o seu efetivo pagamento através do
fluxo financeiro associado ao documento.

Sempre que aplicaveis, devem ser respeitados os normativos definidos no Cédigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua
redacdo em vigor, que estabelece a disciplina relativa a contratacdo publica e o regime
substantivo dos contratos publicos que revistam a natureza de contrato administrativo. Nos
contratos de locacdo ou aquisicdo de bens modveis ou de servicos relacionados com o

1 Regulamento n.2 872/2019, de 12 de hovembro, publicado na Il Série do Diario da Republica n.2 217.



2.4.

2.5.

2.6.
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desenvolvimento de atividades de 1&D pelas Instituices de I&D com valor inferior aos
limiares comunitarios em vigor aplica-se o artigo 32 do Decreto-Lei n.2 60/2018.

Para determinacdo do valor das despesas elegiveis comparticipaveis, é deduzido o IVA
recuperavel, por qualquer meio que seja, mesmo que ndo tenha sido ou ndo venha a ser
efetivamente recuperado pelo beneficidrio. A imputacdo de IVA de acordo com uma
percentagem pro-rata provisdria ou estimada implicara antes do financiamento encerrado
a realizacdo de acertos resultantes das taxas pro-rata definitivas sempre que a
percentagem pro-rata definitiva seja diferente da proviséria ou estimada.

Outros impostos, contribuicdes ou taxas, nomeadamente impostos diretos e contribui¢des
para a Seguranca Social sobre as remuneracdes e salarios, sdo despesas elegiveis se forem
efetiva e definitivamente suportados pelo beneficiario.

Sdo elegiveis as despesas suportadas pelo beneficidrio enquadradas nas seguintes rubricas
de despesa:

2.6.1. Recursos Humanos

Despesas com contratos de trabalho de Investigadores Doutorados, membros das equipas das
Unidades de 1&D do Laboratério Associado, incluindo o periodo experimental. As novas
contratagdes de investigadores doutorados sdo celebradas mediante concurso publico
internacional. As despesas desta rubrica abrangem todas as componentes obrigatdrias na
legislagao laboral aplicavel.

2.6.2. Outras Despesas

As despesas a considerar nesta rubrica podem contemplar:

Aquisicdo de Bens e Servicos incluindo a intervencdo de revisores oficiais de contas (ROC)
ou de contabilistas certificados (CC) externos;

Instrumentos e equipamento cientifico e técnico direta e inequivocamente utilizados pelo
Laboratdrio Associado e que lhe figuem afetos durante o periodo de vida util coincidente
com a duragao do financiamento, sendo aceite a imputagao do custo de aquisicdo a 100%;

MissGes no pais e no estrangeiro de elementos da equipa de investiga¢do do Laboratério
Associado diretamente relacionadas com os objetivos estabelecidos no contrato-
programa;

Consultores nacionais ou estrangeiros;

Demonstracao, promogao e divulgagdo dos resultados do financiamento no ambito da
atividade cientifica;

Registo nacional e no estrangeiro de patentes, direitos de autor, modelos de utilidade e
desenhos, modelos nacionais ou marcas quando associados as outras formas de
propriedade intelectual, designadamente, taxas, pesquisas ao estado da técnica ou
despesas de consultoria;

Adaptacao de edificios e instalagdes quando imprescindiveis a realizagdo dos objetivos do
financiamento, nomeadamente por questdes ambientais e de seguranga;
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Encargos com contratos de bolsa diretamente suportados pelo beneficidrio de membros
das equipas das Unidades do Laboratdrio Associado;

Despesas com contratos de trabalho de outros recursos humanos, membros das equipas
das Unidades de I&D do Laboratorio Associado, necessarios ao desenvolvimento das
atividades do Laboratério, nomeadamente pessoal com fungbes técnicas e
administrativas, de apoio contabilistico, juridico, informatico, de gestdo financeira e de
recursos humanos, e outras fungBes auxiliares de carater geral, excluindo salarios e
complementos salariais de docentes;

Despesas de manutengdo e reparagao que se revelem necessarias ao bom funcionamento
e a operacionalidade dos equipamentos cientificos e técnicos utilizados no
Desenvolvimento das atividades do laboratdrio;

Outras despesas correntes relacionadas com os objetivos do Laboratdrio Associado.

2.7. Condigdes especificas para a elegibilidade de determinadas despesas:

Os custos salariais que sejam comparticipados parcialmente por verbas de outros
programas e projetos podem ser imputados ao financiamento do Laboratdrio Associado
na parte ndao comparticipada.

Na execucdo das despesas referentes a Missdes devem ser cumpridos os normativos
legais que regulam a realizacdo de despesas publicas, em particular o Decreto-Lei n2
106/98 de 24 de abril e o Decreto-Lei n? 192/95 de 28 de julho. As despesas devem estar
acompanhadas do comprovativo da realizacdo da missdao, quando aplicavel.

3. Justificacdo de despesas

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

A justificacdo das despesas deve ser efetuada através da submissdo eletrdnica de listas
identificativas das despesas diretas pagas, designadas por pedidos de pagamento, em
formulario préprio disponibilizado pela FCT no Portal de Ciéncia e Tecnologia (PCT), de
acordo com as instru¢des constantes do Manual de Submissao de Listas de Despesas.

As despesas elegiveis realizadas pelos beneficiarios devem ser certificadas por um ROC. No
caso de uma despesa elegivel inferior a € 200.000, por opcdo do beneficiario, esta
certificacdo pode ser efetuada por um Contabilista Certificado (CC), através da qual
confirma a realizacao das despesas aprovadas, que os documentos comprovativos daquelas
se encontram corretamente lancados na contabilidade e que o apoio financeiro foi
contabilizado nos termos legais aplicdveis. Quando os beneficidrios pertencem a
Administracdo Publica, a certificacdo referida pode ser assumida pelo competente
responsavel financeiro (RF) designado pela respetiva instituicdo.

No ambito da certificagdo das despesas, compete ao ROC, CC ou ao RF confirmar os
elementos identificados nas respetivas Regras de validacdo da despesa disponiveis no PCT.

No momento de submissdo eletronica das listas identificativas das despesas sdo assinaladas
as despesas (amostra aleatdria) cujos respetivos documentos comprovativos tém de ser



3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.
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submetidos pelos beneficidrios a FCT para verificagdo administrativa. A selecdo aleatéria é
de 5% das despesas declaradas em cada pedido de pagamento.

No dmbito da submissdo de um pedido de pagamento no PCT, o beneficidrio devera
disponibilizar os seguintes elementos:

Declaragdo de compromisso do coordenador.
Por cada beneficiario que submete despesas num pedido de pagamento:
Declara¢do de compromisso do responsavel da instituicdo;
Declaragdo de conformidade do ROC, CC ou RF;
Declaracdao comprovativa da situacao da instituicdo perante o IVA;

A totalidade dos documentos de despesa e pagamento assinalados como amostra
aleatoria;

Sempre que aplicavel, todas as pec¢as que constituem o processo de contratagdo publica
e a ficha de verificacdo dos procedimentos de contratagdo publica como referido no ponto
3.10;

Para todas as despesas da amostra de um pedido de pagamento efetuadas ao abrigo de
procedimentos de ajuste direto simplificado, a instituicdo pode optar por preencher uma
Unica ficha de verificagdao dos procedimentos de contratagao publica com identificagao
das despesas através do respetivo n? de ordem.

Os avisos de abertura de concurso e contratos de trabalho relativas a elementos da equipa
do Laboratdrio Associado cujos encargos salariais tenham sido apresentados na rubrica
Recursos Humanos devem ser disponibilizados a FCT antes ou na data da 12 submissao de
encargos e posteriormente outros documentos de atualizagdo como adendas, etc..

O pedido de pagamento a submeter a FCT deve reportar-se a um valor minimo de despesa,
igual ou superior a 5% do financiamento global ou a 25.000€. Excetua-se desta regra o
ultimo pedido de pagamento.

O periodo entre pedidos de pagamento ndo devera ser superior a seis meses, sendo esse
periodo contado a partir de producdo de efeitos do contrato-programa.

O ultimo pedido de pagamento deve ser submetido até 90 dias consecutivos apds a data
de conclusdo do periodo de financiamento. Findo este prazo considera-se que ja foram
submetidas listas de todas as despesas executadas pelo beneficiario. O ultimo pedido de
pagamento devera ser identificado como tal no PCT.

3.10. Estdo disponiveis no PCT, no menu Dados da Instituicdo, duas dreas para apresentacdo da

informacdo referente ao regime do IVA e a Contratacdo Publica dos beneficiarios,
incluindo regime e processos de contratacgao.

3.11. A FCT pode efetuar um pedido de esclarecimento ao beneficiario, relativo a despesas

apresentadas ou solicitar outros documentos comprovativos das despesas da amostra ou
das despesas ndo pertencentes a amostra, sempre que se verifiquem duvidas decorrentes
da analise.
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3.12. A FCT emite relatérios de andlise dos pedidos de pagamento submetidos com os
resultados da verificacdo administrativa realizada, elencando as despesas ndo elegiveis e
respetivas justificacdes para a nao elegibilidade.

4. Contabilidade especifica

Em matéria de processo contabilistico, os beneficidrios sdo obrigados a:
4.1. Dispor de contabilidade organizada, segundo o sistema contabilistico aplicavel.

4.2. Respeitar as normas da Dire¢do-Geral do Orcamento, em matéria de arrecadacdo de
receitas e de realizagdo de despesas (no caso das instituicdes de direito publico).

4.3. Manter um sistema contabilistico separado ou um cédigo contabilistico adequado para
todas as transacOes relacionadas com o financiamento em consonancia com as normas
contabilisticas em vigor.

4.4. Arquivar os originais dos documentos de receitas, custos e quitacdes em pastas proprias, de
acordo com a organizacdao da contabilidade adotada pela instituicdo. Os documentos
comprovativos das despesas devem ser conservados na sua forma original ou sob a forma
de coépias autenticadas dos documentos originais, ou ainda através da utilizacdo de
suportes de dados normalmente aceites, incluindo as versdes eletrénicas de documentos
originais ou documentos existentes apenas em versdo eletrénica. No caso de os
documentos existirem apenas em versao eletrdnica, o sistema informatico utilizado deve
estar em conformidade com as normas de seguranga aceites, que assegurem que 0s
documentos conservados satisfazem os requisitos legais nacionais e sdo validos para efeitos
de auditoria. Os documentos devem constar do dossier do financiamento sob a forma de
cOpias simples ou na versdo eletrénica, com a indicagao da localizagdo dos originais, de
modo a que possam ser apresentados, quando solicitados.

4.5. Constituir o dossier do financiamento fisico ou em versdo digital, nomeadamente, com
seguintes elementos:

. Formulério de candidatura e respetivos anexos e comunica¢do da proposta de decisdo e
decisdo final de aprovacao;

. Orcamento por rubrica de despesa em func¢ao do financiamento concedido;
. Contrato-programa com anexos e eventuais adendas;
. Pedidos de alteracdo a decisdo de aprovacao;

. Documentos comprovativos da aplicagdo do regime juridico da contratacdo publica,
guando aplicavel;

. Documento comprovativo do regime de IVA emitido pelas Financas;

. Listas discriminativas das despesas e dos documentos comprovativos de despesa e de
pagamento de acordo com o referido no ponto anterior;

. Quando aplicavel, check-list no modelo disponibilizado devidamente preenchida para cada
procedimento de contratagdo publica de aquisicdo de bens mdveis ou de servigos cujas
despesas sdo imputadas ao financiamento, bem como a documentagao de suporte;

. Relatdrios de analise dos pedidos de pagamento emitidos pela FCT;

. Documentacado relativa a publicidade dos apoios recebidos;
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. Documentos de suporte aos contratos de trabalho cujos custos salariais estejam a ser

imputados ao financiamento;

. Extratos bancarios do depdsito das transferéncias de verbas recebidas da FCT;
. Relatdrios anuais e relatério financeiro;

. Documentacao relativa a eventuais auditorias;

. Comunicaces de e para a FCT no ambito do financiamento.

4.6.

Manter o processo técnico-financeiro atualizado. Apds a conclusdo do financiamento, o

respetivo dossier deve ser arquivado pelo periodo minimo de 10 anos a contar da ultima decisao
de financiamento concedida.

5. Pagamentos

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

A FCT ndo fara quaisquer pagamentos, sem que se comprove a existéncia de situagdo
contributiva regularizada perante a Seguranca Social e a Administracdo Fiscal da Instituicao
de Gestao Principal do Laboratdrio Associado.

Os pagamentos sdo processados por transferéncia bancaria para a conta de depdsitos a
ordem da Instituicdo de Gestdo Principal do Laboratdrio Associado indicada para o efeito
de acordo com as disponibilidades orcamentais da FCT.

A FCT efetua a Instituicdo de Gestdo Principal do Laboratério Associado um pagamento a
titulo de adiantamento e pagamentos de reembolso dos pedidos de pagamento
apresentados, de acordo com o previsto no contrato-programa.

Se ndo for possivel a FCT analisar a despesa, emitir o respetivo relatério e efetuar o
pagamento de reembolso de um pedido de pagamento no prazo de 30 dias Uteis contados
a partir da data da sua rece¢ao, a FCT pode determinar a emissdao de um pagamento de
montante estimado ndo superior a 80% do reembolso devido tendo em consideragdo o
valor da despesa apresentada, o qual é convertido parcialmente ou no global em
pagamento a titulo de reembolso, apds validacdo da correspondente despesa. O
procedimento descrito esta condicionado a efetiva disponibilidade orcamental da FCT.

A Instituicdo de Gestao Principal deve, no prazo maximo de 15 dias Uteis a contar da data
de rececdo dos pagamentos, proceder a transferéncia da correspondente parcela de
financiamento para os demais beneficidrios, se aplicavel.

No encerramento das componentes cientificas e financeiras do financiamento do
Laboratério Associado, caso seja demonstrado que os pagamentos efetuados sdo
superiores as despesas elegiveis finais apuradas é solicitada a devolucdo das verbas ndo
justificadas através de despesas elegiveis.

6. Acompanhamento e controlo

6.1.

Cada Laboratério Associado deve apresentar um relatério anual obrigatdrio relativo as
atividades realizadas e ao financiamento no ambito do previsto no Regulamento e no
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respetivo contrato-programa. A analise de cada relatdrio é efetuada por pelo menos dois
peritos externos designados pela FCT para cada Laboratdrio Associado, que apresentardo
um relatdrio de acompanhamento com uma sintese dessa andlise nos termos previstos
no artigo 15.2 do Regulamento. O relatdrio de acompanhamento é transmitido pela FCT
ao respetivo Laboratdrio Associado.

6.2. Nasequéncia do relatério apresentado por cada Laboratdrio Associado no final do 5.2 ano
de vigéncia do respetivo contrato-programa, a FCT verificard se o numero de
investigadores doutorados providos mediante contrato de trabalho por tempo
indeterminado ou sem termo (excluindo os que estejam contratados como docentes e os
contratados em periodo experimental) em carreiras cientificas ou técnicas proprias
cumpre o objetivo de assegurar pelo menos 10% do numero de investigadores
doutorados integrados na(s) Unidade(s) de 1&D envolvida(s).

7. Encerramento do financiamento concedido

7.1. O Laboratdrio Associado deve apresentar no final do primeiro periodo de financiamento
um relatério financeiro.

7.2. O processo de encerramento consubstancia-se na verificacdo de todos os pressupostos
relacionados com a execucao fisica e financeira do financiamento, bem como na avaliagdo
do cumprimento dos objetivos propostos de acordo com o mencionado no ponto 6.

8. Informacao e publicidade

8.1. A divulgacdo e a publicitacdo do apoio concedido constituem uma responsabilidade dos
beneficiarios, implicando o cumprimento de um conjunto de exigéncias, regras e
procedimentos em matéria de informacédo e publicidade. Os beneficiarios comprometem-
se a respeitar e aplicar tais obrigacdes.

8.2. 0O ndo cumprimento das regras relativas a informacdo e publicidade dos fundos pode
implicar a inelegibilidade das despesas. Encontra-se disponivel no sitio da FCT na Internet
o manual de Normas de Informacado e Publicitacdo de Apoios para Beneficidrios.

9. Normas subsidiarias

9.1. Em tudo o que o presente documento estiver omisso, aplicam-se as disposi¢coes
constantes da legislacdo comunitdria e nacional aplicavel.

9.2. A FCT reserva-se o direito de proceder a revisdo e atualizacdo das presentes normas
sempre que o considere necessario.



