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1. INTRODUCAO

1.1. Objetivos
Na sequéncia do langamento do Portal de Ciéncia e Tecnologia (PCT), a submissdo de despesa por parte

das entidades beneficiarias de financiamento passou a ser efetuada em formato eletrénico.

Com vista a anadlise da despesa submetida eletronicamente pelos beneficiarios, foi criada uma aplicagdo
eletrdnica onde se encontram todos os pedidos de pagamento submetidos e que suporta toda a analise

de despesas efetuada pelos Técnicos da FCT.

1.2. Acesso

O acesso a plataforma eletrdnica de analise de despesa é efetuado através do URL:

https://pct.fct.mctes.pt/PortalBO/index.jsp

Para aceder a aplicagdo o Técnico devera utilizar os seus Cédigos de Acesso resultantes do seu registo

no FCTSIG.

Ao entrar na aplicagdo deve clicar no link “Analise de Despesa” disponivel no canto superior esquerdo
da pagina. Surgird posteriormente o link “Correr a aplicagdo” onde devera clicar e inserir novamente os

dados de acesso.

ApOs a entrada na aplicagdo pela primeira vez, é gerado no Desktop do computador um icone como o

indicado abaixo,

que da acesso direto ao menu de entrada da aplicagdo, representado na figura seguinte.

E: "
£, Gestdo de Despesa - Back Office ==
p g

File Help

Portal de Ciéncia e Tecnologia
I Analise de Despesa

Username: |

Password:

Login
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1.3. A Submissdo Eletrdnica de Despesa

As entidades beneficiarias de financiamentos submetem as listas de despesas eletronicamente no sitio

da Internet da FCT através do Portal de Ciéncia e Tecnologia (PCT), http://pct.fct. mctes.pt

O acesso ao PCT so é possivel para utilizadores que previamente se registarem através do FCT-SIG.

A submissdo eletrdnica de despesas é realizada em trés fases:

— Apresentagdo, em que Técnicos das entidades Proponente e Participantes submetem listas de
despesas com um formato determinado (em seguida descrito), e apds eliminagdo de erros as

submetem para certificacao,

— Certificagdo, em que ROCs, TOCs, ou responsaveis financeiros para organismos publicos

certificam as listas antes apresentadas, e as submetem para lacragem,

— Lacragem, em que a Instituicdo Proponente que tem acesso as listas certificadas da sua
instituicdo e das restantes participantes no financiamento, as junta formando um pedido de
Pagamento (PP) que submete a FCT. Nesta fase fica disponivel o PP em formato pdf que, apds

assinado, e juntamente com outra documentacgao tem que ser enviado a FCT.

Os Técnicos que analisam despesa devem ter sempre presente as orientagGes relacionadas com a
submissdo eletrénica de despesa constantes da Ultima versdao do Manual de Submissdo de Listagens de

Despesas.

Os campos das listas de despesas submetidas pelas entidades beneficiarias sdo os seguintes,

Contratagdo Publica | Identificagéo do Fomecedor Documento de Despesa Documento de Quitaso Pagamento Registo Contabilistico

Rubrica valor a

; Valor imputar Valor | Recibo Taxa de
DE;;';:;“ deﬁd:m mf:m Valor total  indicado na Va"‘“;’hd:hgm Taxa (%) a0 pedido do  paga e I
. . ; . )
0 Medo  Datado | oo PUS Demomin| o op g, Nede do lmhadesta  "GUE GeNAM desta | pu, dooum vanas | oo o Dalado | Vaor | e o R ao procto
contrato | contrato acdo comprovante - documento  listagem de linha de | linha da ento  facturas(? % pago | Conta
estrang listagem bancério nto
P comNA) | despesa 0 despesa litagem (com ) (Check-
(sem IVA} VA) | bex)

de
despesa

aos que se acrescentam as respostas do ROC, TOC, ou responsavel financeiro do organismo publico. De
facto, apds a Apresentagdo de uma Lista de Despesas, a Certificagdo pressupde o preenchimento de dois

campos: Cédigo (com resposta S ou N) e um Campo de Observagdes.
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O formato da lista de despesas e algumas explicagdes de preenchimento indicam-se na tabela seguinte:

Obrigatério
Campo Descri¢do Formato ) . / Observagoes
Facultativo
(F)
Este campo também deve explicar o
Descrigdo sumdria do critério de imputagdo ao
- Q Texto (max: 500 caracteres ) . puta
Descrigdo da despesa conteudo da despesa | . . 0] financiamento, sempre que a taxa de
. incluindo espagos) . ~ . -
reportada na linha imputagdo for inferior a 100% (mas,
apenas para despesa direta).
Rubrica orgamental do -
. . ¢ 2 caracteres, de acordo com Ver Tabela 1 para os cddigos
Rubrica de despesa projeto em que a o . o -
. cédigo definido definidos
despesa se insere
Preenchimento apenas nos casos que
envolvam procedimentos de
contratagdo publica. Nestes casos
deve ser preenchida e assinada uma
checklist, disponivel para download, a
Ndmero do contrato enviar a FCT juntamente com os
do procedimento de | Texto (max: 100 caracteres restantes documentos. Sempre que o
n? do contrato - - R O/F :
contratacdo  publica | incluindo espacos) campo data do contrato estiver
(se aplicavel) preenchido, o campo n2 do contrato é
N de preenchimento obrigatdrio.
Contratagdo ~ .
dblica No caso de ndo haver procedimento
P de contratagdo publica, este campo
ndo devera ser preenchido, ficando
vazio.
Se ndo houver procedimento de
contratacdo publica, ndo preencher
Data do contrato do 590 P P
rocedimento de este campo.
data do contrato P - _ dd-mm-aaaa O/F Sempre que o campo n? do contrato
contratagdo  publica . R
L estiver preenchido, o campo data do
(se aplicavel) . K
contrato é de preenchimento
obrigatorio.
Ndmero de
Identificacdo de
Pessoa Coletiva ou .
NGmero de No caso de fornecedores estrangeiros
NIPC e o 9 digitos 0] se ndo houver conhecimento do NIPC,
Identificagdo Fiscal do
preencher com nd
Fornecedor ou
TIN=Tax ldentification
Number
I Se o fornecedor for estrangeiro, este
Identificagdo R
campo tem preenchimento
do fornecedor . R
Campo preenchido obrigatério. Embora tenha que
Fornecedor - . . ,
. . com E se o fornecedor | 1 caracter F indicar o TIN (se o tiver disponivel)
Nacional/Estrangeiro R AP - .
for estrangeiro ndo é feita validagdo ao contetdo do
campo NIPC. Se for nacional ndo
preencher.
Designagdo social do
— fornecedor / nome do | Texto (max: 255 caracteres
Denominagao X . . o
bolseiro / nome do | incluindo espagos)
consultor / etc
. Tipo do documento de | 2 caracteres, de acordo com Ver Tabela 2 para os cddigos
Tipo . L 0] -
despesa codigo definido definidos
Ndmero do
Documento de Texto (max: 50 caracteres
N2 Doc documento de | . . 0]
despesa incluindo espagos)
despesa
Data do documento
Data dd-mm-aaaa 0]

de despesa
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O numero de comprovante identifica
de forma inequivoca o documento de
despesa. Nunca deve repetir-se
dentro das despesas enviadas pela
mesma instituicdo, neste ou noutro
financiamento ou em anos diferentes,
a ndo ser que se trate de imputagdes
parciais do mesmo documento.
Quando o mesmo documento de
despesa seja apresentado em vdrias
linhas de um PP, o n? de

N2 de comprovante numérico 0] comprovante nessas linhas deve ser o
mesmo. Cada instituicdo usard o
formato que mais se adapte ao seu
sistema de gestdo, em particular ao
seu sistema contabilistico, desde que
cumpra o principio enunciado (um
documento de despesa corresponde
a um n? de comprovante) e use um
formato numérico. Os numeros de
comprovante ndao podem repetir-se,
para documentos distintos, em anos
civis diferentes.

Neste campo deve ser indicado o
valor total do documento de despesa

Valor  total do | Valor total do . x P .

. . . mesmo que a sua imputagdo seja

documento (com | documento de | numero com dois decimais (0} . . s X
feita em linhas distintas da listagem

IVA) despesa (com IVA) ~ .
de despesa ou que ndo haja
imputagdo a 100% ao financiamento.

Valor indicado na

linha de despesa numero com dois decimais 0]

(sem IVA)

Valor do IVA na linha , ) N

numero com dois decimais 0]

da despesa
Exemplos: 21,00 ou 6,00 ou 0,00 (Use

Taxa de IVA na linha . . N o separador decimal de acordo com o

numero com dois decimais (0] . .

de despesa que estiver definido no computador
onde o ficheiro esta a ser preenchido)
Se a entidade ndo for ressarcida de

. IVA, o valor deste campo é a soma de

Valor a imputar ao . . L .. .

dido desta linha ndmero com dois decimais ] Valor indicado na linha de despesa

P (sem IVA) e Valor do IVA na linha de
despesa

Tino Tipo do documento de | 1 ou 2 caracteres, de acordo 0 Ver Tabela 3 para os cddigos

P quitagdo com cadigo definido definidos
Ndmero do
Texto (max: 50 caracteres
N2 de documento documento de | . . ( 0]
— incluindo espagos)
quitagdo
Documento de Data do documento
s Data - dd-mm-aaaa 0]
quitagdo de quitagdo
Valor do documento | Valor do documento , ) N
s numero com dois decimais 0]
(com IVA) de quitagdo com IVA
. (. Indicagdo se o recibo Se o recibo pagar varias facturas deve

Recibo paga varias ~ L - ‘s

paga ou ndo varias | 1 caracter F ser preenchido com S. Caso contrario

facturas? .

facturas deve ser deixado em branco.
Tino Tino de pagamento 2 caracteres, de acordo com o Ver Tabela 4 para os cddigos
P P pag codigo definido definidos
Referéncia da transferéncia, nimero
- Referéncia do| Texto (max: 50 caracteres do cheque, n? de langamento na
Referéncia ) . (0] . R
pagamento incluindo espagos) folha de caixa (quando o tipo de
p ¢ pagamento for Caixa).
agamento Data da transferéncia, data de

Data do pagamento dd-mm-aaaa 0]

desconto do cheque
- Texto (max: 50 caracteres Facultativo se for pagamento por

N¢ extrato bancério . . ( O/F . pag P

incluindo espagos) caixa

Valor pago Valor pago ndmero com dois decimais ] Valor pago na transferéncia

Registo Texto (max: 50 caracteres
& N2 de conta ( 0]

contabilistico

incluindo espagos)
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Data dd-mm-aaaa 0]
Ne do Lancamento .Text<.) (max: 50 caracteres o
incluindo espagos)
Taxa segundo a qual o
valor da despesa Ndo colocar o simbolo % nesta
referida  na numeérico (até 8 caracteres: 3 coluna. Correto: 100,00 Incorreto:
- . correspondente digitos de 0 a 100, mais o 100,00% | Correto: 14,243 (ou 14.243
Taxa de Imputagdo ao projeto A 0] .
(campo Valor separador decimal e quatro de acordo com o separador decimal
imputar ao casas decimais) que estiver a usar) Incorreto:
desta linha) 14,243%
imputado
Na fase da certificagdo da lista de despesas os campos a preencher sdo os seguintes:
Obrigatério
Campo Descrigdo Formato (0)/Facultativo Observagbes
(F)
Coédigo de conformidade a
. ser inserido
Codigo ROC| TOC|Responsavel 1 caracter (S ou N) 6]
Financeiro
Certificagdo O (apenas se
. ) Texto (max: 150 . P Campo livre. Consulte, na
~ Observagdes  relativas R . codigo L =
Observacdes caracteres incluindo Tabela 5, possiveis (mas nao

conformidade

espagos)

certificagdo for
N)

Unicas) observagdes

Tabela 1 - Lista de rubricas de despesa

Tabela 2 - Tipo de documento de despesa

RH  Recursos Humanos
M MissOes

C Consultores

AQ Aquisicdo de bens e servigos e outras despesas correntes (para C2008 e seguintes)

DC Outras Despesas Correntes (para Concursos anteriores ao C2008)

AS  Aquisicdo de servigos (para concursos anteriores ao C2008)

P Registo de patentes
AE  Adaptacdo de edificios
E Equipamentos

EG Encargos Gerais

FT  Fatura

FR  Fatura-Recibo
VD Venda a dinheiro
RV Recibo Verde

AU Ato Unico

SS  Seguranca Social ou Seguro social voluntario

VE Vencimento

BO Bolsa
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AJ  Ajudas de custo

NH Nota de Honordrios
RE  Recibo de Estorno
NC Nota de Crédito

ND Nota de Débito

DEG Declaragdo de Encargos Gerais

Tabela 3 - Tipo de documento de quitagao
RC  Recibo
FR  Fatura-Recibo
VD Venda a dinheiro
RV  Recibo Verde
AU  Ato Unico
TR Transferéncia bancaria
SE  Seguranca Social (Empresa e Entidades ndo publicas) ou Seguro social voluntario
ST  Seguranca Social Trabalhador (da responsabilidade da entidade patronal)
NH Nota de Honorarios
RE  Recibo de Estorno
NC Nota de Crédito
ND Nota de Débito
CQ Cheque

DEG Declaragao de Encargos Gerais

Tabela 4 - Tipos de formas de pagamento
CQ Cheque
TR  Transferéncia bancaria
CX Caixa

DEG Declaragdo de Encargos Gerais

Tabela 5 - Possiveis (ndo tnicas) justificacdes associadas a um cddigo de conformidade = N
Despesa indevidamente documentada
Documento incorretamente contabilizado
Despesa ndo prevista no projeto ou nas alteracdes aprovadas

Despesa fora do periodo de elegibilidade

FCT | Manual de Andlise de Despesa



1.4. Estados do Pedido de Pagamento

Os Pedidos de Pagamento (PP), apds lacragem pela Instituicdo Proponente de um financiamento,
podem estar nos seguintes estados:
— Em Transito - O Técnico da IP ja criou o PP, mas a documentagdo a enviar a FCT ainda ndo foi

rececionada;

Por Analisar - PP cujos documentos ja foram rececionados pela FCT, mas cuja analise ainda ndo

se iniciou;

Em Analise - PP cuja andlise ja se iniciou, mas ainda ndo se encontra concluida;

Analisado - Quando se concluiu e lacrou a andlise de um PP, o estado do PP passa a

“Analisado”, a fim de ser contabilizado para efeitos de despesa aceite como elegivel.

2. FUNCIONALIDADES DISPONIVEIS

2.1. Pesquisa do Projeto

Ao entrar na aplicagdo de gestdo de despesa, o Técnico tem disponivel um ecrd como representado na
Figura 1, onde se encontram listados todos os PP por analisar, alocados ao Técnico que entrou na

aplicagdo, com um conjunto de informagédo por cada PP.

P Gestio de Despesa - Back Oifice

o = Financiameal  w al | Tiage Corvalho 14/02/2012
Tods:  PerAnallear EmAndlis  Analssder | oo ooo * S i

Referiraia " InstiigSo Subrmiseso Evtain Andlive. Andlice Técricn que Elegieel

Despesa  Aletae Emio o Dunicosa | Doe despesa Doo despesa 0D
Laoragem  Submeida  Lacragem nicio Laeagom Email e

Nso
elegivel s anige  reais recente

wiogia 1005 2011 777sa3e | 7 | poranaar s ome ome ™
PTOGEAL-WIDGSI142000 [ra————— r2os2mn sepe| 7 For snaar e oo ome

# 1112an 1mage | o For dnatear e oo ome

21048e | 0 For anatear e ooe ome

FTDCICOE-PECHER 01200 (GOFAG, Canparamra ta Formagia @ Anmag Cutes, CRL (COFAC) | oamise| e For anasear asoe ogoe o€

1owgre | it | Fordnakar opme ogoe o

STDCsSAL:

Fot rstcar | ozt Dpoe opoe |

PTDCrSAL- P 2si0ae

1ag3.001 aamsse For naicar opoe Broe ope

o
1

e emapne | 7 Fordnstsar opoe BoE ope
s

10201 samsse

1555‘5‘55’355

Fot natsar osoe oroe e

Figura 1 — Ecrd inicial da aplicagdo
Os campos desta listagem tém um titulo autoexplicativo:

— Referéncia do financiamento

— N2do PP

— Instituicdo que apresenta a despesa

— Submissdo de despesa — data da lacragem

— Montante de despesa submetida

— N2de alertas de lacragem

— Estado do PP

— Andlise de despesa — data de inicio

— Andlise de despesa — data da lacragem

— Data de envio de email com o resultado da analise
— Técnico que analisou o pedido de pagamento
— Total de despesa elegivel

— Total de despesa nao elegivel
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— Total de despesa de elegibilidade duvidosa

— Data do documento de despesa mais antiga
— Data do documento de despesa mais recente
— Despesa direta ou de Gastos Gerais

Existe um motor de busca que permite efetuar pesquisas por Financiamento ou por Instituicao

(Figura 2).
Financiamento - Q I
InstituicEo - Q I
Figura 2 — Motor de pesquisa

Na pesquisa por financiamento pode visualizar todas as listas de despesas do financiamento que

selecionou correspondentes a PPs analisados, PPs em andlise e PPs por analisar.

A pesquisa por Instituicdo podera ser efetuada através da inser¢do do nome ou do cddigo da Instituicdo
em causa e, nessa sequéncia, sdo listados todos os PPs nas circunstancias adequadas ao perfil de
visualizagdo escolhido, independentemente da Instituicdo constar como Proponente ou Participante (o

codigo da Instituicdo pode ser obtido através de consulta ao FCT-SIG — Sistema de Informacdo e Gestao).

A informacdo resultante da pesquisa efetuada é apresentada numa tabela com estrutura semelhante a

indicada na Figura 1.

Existem disponiveis 4 perfis de visualizagao da referida tabela, indicados no canto superior esquerdo do

ecra,

v
Todos Por Analisar Em Analise Analisados

a seguir descritos:

Todos: Todos os PP’s em todos os estados (sé podera ser utilizado para um financiamento particular
ou uma instituicdo mediante pesquisa);

Por Analisar: PP’s no estado Por Analisar (este é o perfil apresentado por defeito);

Em analise: PP’s no estado Em Analise;

Analisados: PP’s no estado Analisado (Disponivel somente depois da analise concluida e para um

financiamento particular ou uma instituicdo mediante pesquisa).

Existe ainda no menu inicial um icone que permite exportar para Excel o conteddo do ecra que estd a

ser visualizado.
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2.2. Menu Principal de Analise de Despesa

Ao clicar-se sobre a linha de um financiamento na tabela anteriormente referida, o Técnico ira ter

acesso a totalidade das listas de despesas submetidas no financiamento selecionado, incluindo PPs

analisados, PPs em analise e PPs por analisar.

Sonia Teresa Tomas dos Santos 14/02/2012

. Ultimo Acesso em  13/02/2012 10:33:00
Voltar | Apresentadas  Analise  Mista  Todas

Financiamento  GRIDIGRI81752/2006

e @ J@l @ |[@]|6]6 @ ® © () a @ [} [} [} [} a [}
Fim:  31/12/2010 Licha INePPCodigo da N> Erro/ |Amostra) Descrigdo Rubrica Fornecedor Designacdo  |Fornecedor| Fornecedor Contrato Péblico (cP) -pata (CP) -Ne D. Despesa D. Despesa D. Despesa D. Despesa D.T
anulada instituic3o Ordem | Alerta Estrangeiro| NIPC (cP) Data Nimero ipo Valor Ne¢
Lista de PPS. ou {apresentou
e - «corrigida fespesa
P = Bolsa - 0u2009 ¢ Rero T N e Stio2e fose102008 -
[ 438 11 Bolsa - Nov/2009 - Alexa. RH ‘Alexandre Guzun N 264903449 néo indicado 30-11-2009 1088-1172009 BO 385,00€
2 (=] (=] 6| 48 |1 Alexa. RH N 264903449 o indicado. 31122008 10881212008 80 385,006
B & ] 6 438 1. Bolsa - Out’2009 e Retro. RH Pedro Tiago de Sousa C. N 222888750 néo indicado 31-10-2009 1112-1012009 BO T0,00€
s w | A | Busa-Now2oosPedro.. | R | PedraTiago e SavsaC. N 22685750 | no ndoado stz | iz | 8o ssmae
PR B sl | fea |% e T ey i P — Siaone] | AiEEe | (60 S
& | 8 438 1" Bols RH N 284903449 ndo indicado 31-01-2010 1088-0122010 BO 385,00€
s e Sk Pedro Vel danz.. | R | PedroTago de SousaC. " 22885750 | ndo ndoado storzon | oo | 8o ssae
6| w1 |1 Bo R ] 264303449 no indicado 28022010 10860272010 80 365,006 L
s e Soka-Pedro Vel Fev2.. | R | PedroTiago de Sousa . " 22885750 | ndo ndoado 02200 | tizezon | 6o ssae
s w | o I Zwsosis | ndomdcads siosz0n0 | tossowenn | 8o ssae
[} 434 1. Bolsa - Pedro Vala Mar/2. RH Pedro Tiago de Sousa C. N 222888750 ndo indicado 31-03-2010 1112-0322010 BO 385,00€
o w | w i Zes0sus | ndomdcad sv0e200 | tossowzenn | 8o ssae
6 438 " A A Bolsa - Pedro Vala Abr/2. RH Pedro Tiago de Sousa C. N 222888750 ndo indicado 20-04-2010 1112-0422010 BO 385,00€
s w0 | w N Zes0sis | ndomdcads stos200 | tossoszenn | 8o ssmae
6 434 12 Bolsa - Pedro Vala Maii20. RH Pedro Tiago de Sousa C. N 222888750 néo indicado 31-05-2010 1112-052010 BO 385,00€
6 438 12 RH N 264903449 ndo indicado 30-06-2010 1088-0612010 BO 385,00€ U
BRTEE Soka Fedra Ve iz | R | PedroTage de Sousa . 0 22885750 | nko nooado Sooszon0 | tirzewzenn | 80 sane
6 438 12 Bole RH N 264903449 néo indicado 31-07-2010 1088-0722010 BO 385,00€
TR A | Busa-PedroVela JZ010 | R | Pedra Tiago de Savsa C. " 22885750 | ndo ndoado storzo0 | tmzemen | 8o ssae
6 434 12 RH N 264903449 néo indicado 31-08-2010 1088-0872010 BO 385,00 €
o w0 w2 Bolsa-Pedrovan Agor2.. | RA | PedroTiago de SousaC. " 22885750 | nio ndoado siosz00 | imzeszenn | 8o e
AR Soa Pedro Vel Seiz20.. | A | PedroTogo de Sousa . N 22885750 | ko ndoado 30sz00 | 1i1zeszoio | B0 ass00e i
o - J v
Despesa \Doc. Despesa Doc. Doc. Despesa Quitagao Pagamento | N Verificagao Analise
falor doc. (com IVA)|Valor linha (sem IVA)|  Valor do VA Valor aimputar _Valor doc. (com IVA)| Valor ‘ordem |concluida
T no0e e Lo0e 00 e ogoe | 11ss | o 1
Resumo PP e | = | Slise |
Emal da pessoa que submeteu o PP para a FCT: hele inescid.pt B
ndlise pp m
Verificagdo Documental
n Instituto de Encenharia de Sistemas & doe Lisko - T

Figura 3 — Menu analise de despesa

Se, estando neste ecrd, o Técnico desejar voltar para trds, deve usar o botdo Voltar no canto superior

esquerdo do menu.

.

-

Waoltar
2.2.1 Checkbox

Os PPs submetidos relativos a cada financiamento escolhido no passo anterior aparecem listados por
ordem crescente na barra do lado esquerdo do ecra obtido, aplicando-se cores diferentes consoante o

estado do PP. No exemplo da Figura 3 existem cinco PPs para o financiamento escolhido:
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Lista de PPS

Ver Analisar
1
2
3
4

A amarelo encontram-se os pedidos de pagamento no estado Analisado, a cor de laranja os pedidos de

pagamento no estado Em Analise e a branco os pedidos de pagamento no estado Por Analisar.

O Técnico podera através de duas checkbox que se encontram em frente de cada nimero de PP,
selecionar as listas de despesas que pretende visualizar (checkbox “Ver”) e as listas de despesas que
pretende analisar (checkbox “Analisar”). A Figura 4 ilustra duas situagdes em que (em cima) se indica
que se pretende visualizar o PP1, e na situagdo ilustrada em baixo se indica que se pretende visualizar os

PPs1e6.

0 D D D D Ef_—l m —_— Sonia Teresa Tomas dos Santos 14/02/2012

_ Ultimo Acesso em  13/02/2012 10:33:00

Voltar | Apresentadas  Andlise  Mista Todas | PP ExpontarXSL Imprimir

Inicio : 01/07/2007
Fim: 31/12/2010
Lista de PPS.
Ver Analisar
1
2
3
I T 0 3 N T T B
»
I T S 3 N 7 0 B T

I o e T N I T30 B B L

R N e N B R N I T T T
I O e B R I N B L
I O e e R R N I 2 R T
R O e e I T I I L R BT
R O e T I T N I 0 B A B BT
O O 0 = S O 0 B B

< i v

Totais o0768€ 756.40€ 15128 75640 1zoe | oesoee | 1 0 1

Emai da 0 PP para a FCT: heles inesc-id,pt -
\Andlise PP

Verificagiio Documental

<L i 3
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= L Sonia Teresa Tomas dos Santos 1/02/2012
= Uitimo Acesso em  13/02/2012 10:33:00
ExportarXSL  Imprimir

Voltar | Apresentadss  Andlise  Mista

GRID/GRI/81752/2006

e D CRES @ ® © an 7]
Fim: 31/12/2010 - o) Jamosta Desaigio Rikrica | Fomecedor Desgnagio Fomecedor | Contrtopiblco | (cP) -Data (@ 0.0mpess Doesess [DDupeal Doegem | 0
anulada Alerta NIPC (cp) Nimero Valor
Lisa de prs au L

I O e N = I X

8| &4 |1 Bolsa - QU009 ¢ Retro. RA | Alexandre Guzun [ 264903449 | o inicado 31102000 | 1083102000 | 8O mne
6| w4 |u Bolsa - Now2009 - Alexa. | RA | Alexandre Guzun [ 264903449 | o indicado 30112009 | 1088112008 | 80 as5,00€
6| &4 | n Boisa- Dez009-Alxa | RA | Alecandre Guzun N 264903449 | o ndicado 31122000 | 10812200 | 80 3B0E
6| w4 |n Bolsa - 0u2008 ¢ Retr. A4 | PedroTiago de Sousa N 22888750 | ndo indicado 31102008 | 1112102009 | 80 e
5| @ | n A | Bosa-Novizous-Pearo | RA | PearoTiago de SousaC. n 22808750 | ndo ndicaco 3012009 | mziieos | 8o 36500€
6| w4 | u Bolsa - Dez2009 -Pedro | RA | PedroTiago de Sousa C. v 22885750 | nao indicado 31122008 | 1112122000 | 80 ses00€ M
6| e | n Bolsa - Alxandru Guzun | RA | Alexandry Guzun n 264503449 | o indicado stot200 | tossowzon0 | 80 85,00€ L
5| o4 | Bolsa - Pedro Vela Jan2. RH | PedroTiago de Sousa €. N 222888750 | ndo indicado 31012010 | 1112010000 | B0 385,00€
6 | a4 | n Bolsa - Alxandru Guzun | RA | Alexandry Guzun W 264503449 | o ndicado 2800200 | tossozz00 | 80 se00€ =
6| &4 | n Bolsa - Pearo Vala Fev2 RA | pasroTiago ge Sousa € v 22889750 | o ndieado 220200 | 11202200 | 80 85,006
6| o4 |n Bolsa - Alxandru Guzun . | RA | Alexandru Guzun [ 264503449 | o indicado 3103200 | tossom00 | 8O ses00€
5| @ |n Boisa - Pearo Vala lar2 RA | PedroTiago de Sousa €. N 22808750 | ndo indicaco 3103200 | 112032010 | 80 300€ 4
< I J v

Totais s07s8€ 15128€ 0 1
Resumo PP ituicS
Emai da 0 PP para a FCT: heler ]
pndlise P2 Verificago Documental
g B B = - — S — Fio

Figura 4 — Escolha dos PPs de um financiamento escolhido

Quando no exemplo da Figura 4 se indica que se pretende analisar o PP6, através da check-box Analisar

do lado esquerdo, as linhas de despesa desse PP ficam com uma cor de fundo diferente, como se indica

na Figura 5.

File_Help

= ™ L Sonia Teresa Tomas dos Santos 1/02/2012

L= %
Ultimo Acesso em  13/02/2012 10:33:00
PP ExportarXSL Imprimir

Apresentadas  Anlise

s G RG] @ ® © @y az =) ) as) as) ) as)
Fim: 31/12/2010 o] [amosta Desaicio Ribrica | Fomecedor Desgnacio or|  Fomecedor | ContiatoPiblco | (cP) -Data (@) N 0. Despess D.Despesa  |D.Despess|  D.Despess | D.
Aerta NFPC ) oata Nimero [T Valor
Lista de PPS
Ver Analisar

o

T O O - = N O L B

2

I o 0 = N O N . BT
3
4

I I I e S = S 0 2 B T
N = I 30
N T S I - A B B B BT

s | Bolsa - QuLZ009 ¢ Retr, Ri | Alexandre Guzun N 264500449 | o nicado a-102009 | 10se102009 | B0 e
a1 Bolsa - Nowi2009-Alexa. | RA | Alexandre Guzun [ 264003449 | o inicado 30112008 | 108s112009 | 8O 38500€
s | R [ 264903449 | o indicado 31122008 | 1088122009 | 80 s8s00€
s |0 Bolsa - OuLZ009 & Retro. Ri | PacroTiago de Sousa C. N 22868750 | ndo ndicaco 3102009 | 1112102008 | g0 e
K A | Boisa-Nov20u9-Pearo | RH | PedroTiago de SousaC. v 2288875 | ndo indicado 30112009 | 112412008 | 80 ss00€
B | Boisa - Dez2009-Pedro | RA | PedroTiago de SousaC. v 202086750 | o ndicado ati2208 | 1112120008 | 80 35,00€ F
s 0 Bolsa - Alxandru Guzun | RH | Alexandry Guzun [ 264003449 | o indicado 3101200 | 1088012010 | 8O 3B0€ L
s | Bolsa - Pedro Vela Jan2. A4 | PedroTiago de Sousa N 22888750 | ndo indicado siot200 | 1120100 | 80 ses00€
2 |0 Bolsa - Alexanaru Guzun_ | RA | Alexandry Guzun [ 264503449 | o dicado 2602200 | 1083022010 | 80 36.00€ -
s | Boisa - Pedro Vela Fev2 A4 | PedroTiago de Sousa € v 2288875 | nao indicado 2800200 | 111202200 | 80 ses00€
B | Bolsa - Alcxandru Guzun | RA | Alexandry Guzun 0 264503449 | o ndicado 3103200 | 108032010 | 80 85,00€
a0 Boisa - Pearo Vala iar2 R4 | PasroTiago de Sousa € N 22888750 | o ndieado 31032010 | 1120000 | 80 5,006 i
< i ] v

Figura 5 — Indicagdo do PP selecionado para analise no conjunto de PPs de um financiamento

As linhas de despesa de um PP analisado apresentam também uma cor de fundo diferente (primeiras

linhas da Figura 5).

Saliente-se que, embora possam ser selecionados, simultaneamente, varios PPs para visualizacgdo,

apenas podera ser selecionado um deles para analise.
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2.2.2. Campos do formulario de andlise de despesa

Tendo escolhido os PPs que se pretendem visualizar ou analisar, surge no menu do lado direito o
formulario de analise de despesas. Este formuldrio é composto pelo conjunto de colunas que resultaram
da submissdo por parte da Instituigdo em causa e de outras colunas nas quais o Técnico regista o
resultado da sua analise, linha a linha. Estes dois conjuntos de colunas tém headers de cores diferentes

para melhor identificagdo.

Na Figura 6 indicam-se sucessivamente as diversas colunas. Face ao numero elevado de colunas, o
Técnico tem a sua disposi¢do o scroll horizontal. Por outro lado, todas as colunas estdo numeradas (ver

o topo da célula com o titulo) de (1) a (51).

£} @ @) 5] ®) ® @ ®) ®) (10) an 12 13 [§T)) 1s) (18) un (18)
unha  [NePPicodgoda No | Emo/ |Amostra Descricze Ribrica | FomecedorDesignagio  |Fomecedor|  Fomecedor | ContratoPiblico | (CP)-Data (@)-1e D. Despesa D.Despssa  |D.Despesa| D, Despesa
anuiada nstituicio Ordem | Alerta Estrangero|  NIPC () Data Nimero Tipo Valor
ou lapresentou
comigida iespesa

e |12 Bolsa - Pedro Vala Novz RH | Pearo Tiago de Sousa C. u 222885750 nfio indicado 30-11-2010 1121172010 80 3es00€
@2 |1z Bolsa - Pedro Vala DUt RH | Pearo Tiago de Sousa C. u 222885750 niio indicado 31-10-2010 1112-102010 80 3es00€
e |12 Bolsa - Pedro Vala Setz0. RH | Pearo Tiago de Sousa C. u 222885750 nfio indicado 30-08-2010 1112-082010 80 3es00€
@2 |1z Bolsa - Pedro Vala Agor2 RH | Pearo Tiago de Sousa C. u 222885750 niio indicado 31-08-2010 1112-082010 80 3es00€
e |12 Bolsa - Alexandru Guzun RH | Alexandru Guzun u 264803439 nfio indicado 31-08-2010 1085-08/2010 80 3es00€
@2 |1z A | Boka-PedroVala 2010 | RH | Pedro Tiago de Sousa C. u 222885750 niio indicado 31:07-2010 1112.0772010 80 3es00€
e |12 Bolsa - Alexandru Guzun RH | Alexandru Guzun u 264803439 nfio indicado 31:07-2010 1085-07/2010 80 3es00€
@2 |1z Bolsa - Pedro Vala Juniz. RH | Pearo Tiago de Sousa C. u 222885750 niio indicado 30-06-2010 1112-082010 80 3es00€
e |12 Bolsa - Alexandru Guzun RH | Alexandru Guzun u 264803439 nfio indicado 30-06-2010 1085-08/2010 80 3es00€
@2 |1z Bolsa - Pedro Vala Mal2o. RH | Pearo Tiago de Sousa C. u 222885750 niio indicado 31-05-2010 1112-052010 80 3es00€
34 | n Bolsa - Alexandru Guzun RH | Alexandru Guzun u 264803439 nfio indicado 31-05-2010 10850572010 80 3es00€
3¢ | 1. | & | A | Bolsa-Pedrovala Abriz. RH | Pedro Tiago de Sousa C. n 222888750 o indicado 30062010 1112-042010 80 385,008
34 | n Bolsa - Alexandru Guzun RH | Alexandru Guzun u 264803439 nfio indicado 30-04-2010 1085-04/2010 80 3es00€
@ | n Bolsa - Pedro Vala Mariz. RH | Pearo Tiago de Sousa C. u 222885750 niio indicado 31-03-2010 1112-032010 80 3es00€
Alexandru Guzun
ac | n Bolsa - Pedro Vala Feviz. RH | Pedro Tiago de Sousa C. u 222888750 ndio indicado 28022010 1112-022010 80 ass00€
B0 [ n Bolsa - Alexandru Guzun RH | Alexanaru Guzun u 284003429 néio indicado 28022010 1088-02/2010 80 ass00€
ac | n Bolsa - Pedro Vala Jan2. M| Pearo Tiago de Sousa C. u 222888750 néio indicado 31-01-2010 1112-0172010 80 ass00€
B0 [ n Bolsa - Alexandru Guzun RH | Alexanaru Guzun u 284003429 néio indicado 31-01-2010 10880172010 80 ass00€
ac | n Bolsa - Dez/2000 - Pedro M| Pearo Tiago de Sousa C. u 222888750 néio indicado 31-12-2008 1112-122000 80 ass00€
B0 [ n A | Bolsa - Novi2008 - Pedro M| Pearo Tiago de Sousa C. u 222888750 néio indicado 30-11-2008 1112-1172000 80 ass00€
ac | n Bolsa - DUL2008 & Retro M| Pearo Tiago de Sousa C. u 222888750 néio indicado 31-10-2008 1112-102000 80 TR0,00€
B0 [ n Bolsa - Dez/2000 - Alexa. RH | Alexandre Guzun u 284003429 néio indicado 31-12-2008 10881272008 80 ass00€
< i ]

(19 (0 @) (&) @3 29 (25) (26) @ (@) (29) €] Gy (2 63
D. Despesa D. Quitacso D.Qutaco [0, Quitacio|  D. Quitagio Pagamento Pagamento Pagamentn Pagamento Reg. Contabilstico | Reg. Contzbiistico | Reg. Contabiistico | Valor Sem TvA Valor VA
NeComprovante | Data Nimero Tipo Valor Data Ref. Ext. Bancério Valor Tipo Data N Conta N Langamento

55 30-11-2010 112112010 RC 3ss00¢€ 30112010 nd 112010 385,00€ " 30-11-2010 6381007 0619 385,00¢€ 000¢€
54 31-10-2010 1112102010 RC s 00e 31-10-2010 nd 102010 85,00€ " 31-10-2010 6281007 60/sST ss,00¢€ 000
53 30-09-2010 11120912010 RC 3800 € 30-09-2010 nd 0912010 385,00€ " 30-09-2010 6381007 601493 38500€ 000€
52 31-08-2010 1112082010 RC 300€ 31-08-2010 nd 082010 385,00€ ® 31-08-2010 6381007 607434 38500 € 000
51 31-08-2010 1083082010 RC 3800 € 31-08-2010 nd 082010 385,00€ " 31-08-2010 6381007 607434 38500€ 000€
50 31-07-2010 1120712010 RC 300€ 31-07-2010 nd 0712010 385,00€ ® 31-07-2010 6381007 607374 38500 € 000
9 31-07-2010 10830712010 RC 3800 € 31-07-2010 nd 0712010 385,00€ " 31-07-2010 6381007 607374 38500€ 000€
Y 30-06-2010 1112062010 RC 300€ 30-06-2010 nd 0612010 385,00€ ® 30-06-2010 6381007 80311 38500 € 000
a7 30-06-2010 10830612010 RC 3800 € 30-06-2010 nd 0612010 385,00€ " 30-06-2010 6381007 80311 38500€ 000€
% 31-05-2010 1112052010 RC 300€ 31052010 nd 052010 385,00€ ® 31-05-2010 6381007 601247 38500 € 000
5 31-05-2010 1083-0512010 RC 38500 € 31052010 nd 0522010 385,00 € ® 31-05-2010 8381007 0247 385,00 € 000€
a 30-04-2010 112042010 RC 38500 € 30-04-2010 nd 0412010 335,00 € " 30-04-2010 8381007 60/182 38500 € 000€
3 30-04-2010 1088-0412010 RC 38500 € 30-04-2010 nd 0412010 335,00 € " 30-04-2010 8381007 60/182 385,00 € 000€
2 31-03-2010 112032010 RC 38500 € 31-03:2010 nd 032010 335,00 € " 31-03-2010 8381007 80/112 385,00 € 000€
1088-03/2010 " 8381007 80/112
@ 28022010 1120212010 RC 38500 € 28-02.2010 nd 0212010 335,00 € " 28022010 8381007 801069 385,00 € 000€
a7 28022010 1088-0212010 RC 38500 € 28022010 nd 0212010 335,00 € ™ 28022010 8381007 801069 385,00 € 000€
* 31-01-2010 120172010 RC 38500 € 31012010 nd 0172010 335,00 € " 31-01-2010 8381007 80/020 385,00 € 000€
33 31-01-2010 1088-01/2010 RC 38500 € 31012010 nd 0112010 335,00 € ™ 31-01-2010 8381007 80/020 385,00 € 000€
18 31-12-2009 1412422008 RC 38500 € 31-12-2009 nd 1212009 385,00 € ™ 31-12-2009 6583200 0/511 385,00 € 000€
7 30-11-2009 14121112008 RC 38500 € 30-11-2009 nd 1112008 385,00€ ™ 30-11-2008 6583200 601456 385,00 € 000€
16 31-10-2009 14121012008 RC 770,00 € 31-10-2009 nd 1012008 770,00€ ™ 31-10-2008 6583200 60/421 770,00 € 000€
12 31-12-2009 10881212008 RC 38500 € 31-12-2009 nd 1212008 385,00€ ™ 31-12-2008 6583200 80/511 385,00 € 000€

« [ I ]
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(2] [€5]) (38) [eZ]) €3] (39) 3] [&Y] [ #3) [ 49) (%) “n (49) (53 (s0) (50

Valor Linha Valor Imputado | Taxa Imputagio Ta@lA  |Certificagiol Certificacio Elegbiidade | Taxa Taxa alor elegivel | valor elegivel Valor ndo Documento | Verificaggo | Anomala | Andise Tipo Observagdes
Codigo Observagdes de | deghbiidade VA felegivel selecdonado <ondida
imputacio
Corrigida

385,00€ 365,00€ 100,000 % 000% s € 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385.00€ 000 N =
385,00€ 365.00€ 100,000 % 0,00 % s = 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 000 N
385,00€ 385,00€ 100,0000 % 000% s 3 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 000€ N
385,00€ 385,00€ 100,0000 % 0,00% s 3 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 000€ s
385,00€ 385,00€ 100,0000 % 000% s 3 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 000€ s |
385,00€ 3|E00€ 100,0000 % 0,00 % B E 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 0.00€ A s s

100,0000 % s £ 1000000 % 1000000 % s
385,00€ BC00€ 100,000 % 000% B 3 100,0000% | 100.0000% | 0.00€ 385,00€ 000€ 5
385,00€ 36500€ 100,000 % 000% s 3 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 38500€ 000 s
385.00€ 365.00€ 100,000 % 0,00 % s = 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 000 =
385,00€ 385,00€ 100,0000 % 000% s 3 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 000€ s
385,00€ 385,00€ 100,0000 % 0,00% s 3 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 000 A N N
385,00€ 3|E,00€ 100,0000 % 000% s E 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 0.00€ s L
385,00€ BC00€ 100,0000 % 0.00% B 3 100,0000% | 100.0000% | 0.00€ 385,00€ 000€ 5
38500€ 365,00€ 100,000 % 000% s 3 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 38500€ 000€ s
385,00€ 365.00€ 100,000 % 0,00 % s 3 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 000 s
385,00€ 385,00€ 100,0000 % 000% s 3 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 000€ s
385,00€ 3|E00€ 100,0000 % 0,00 % s E 100,0000% | 100,0000% | 0.00€ 385,00€ 0.00€ s
385,00€ BC00€ 100,0000 % 000% B 3 100,0000% | 100.0000% | 0,00€ 385,00€ 000€ 5
385,00€ 365,00€ 100,000 % 0,00 % s 3 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 000 s
385,00€ 365.00€ 100,000 % 000% s 3 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 000 A s s N
TT000€ TI0,00€ 100,0000 % 0,00% s 3 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ TT000€ 000€ s
385,00€ 385,00€ 100,0000 % 000% s 3 100,0000% | 100,0000% | 0,00€ 385,00€ 000€ s

« [ m ]

Figura 6 — Campos do menu analise

No canto superior esquerdo do menu de andlise de despesas hda um conjunto de funcionalidades de

visualizagdo e de display grafico, para comodidade do Técnico, como representado na Figura 7.

5 1 - 1 e 1 5 1 S -
| — —
J -
Apresentadas  Andlise Mista Todas PP Exportar XSL  Imprimir

Figura 7 — Funcionalidades de visualizagcao e disponibilizagdo grafica da informagao

Para além de diferentes perfis de visualizagao explicados abaixo, o Técnico pode exportar para Excel ou
imprimir. Encontra-se ainda neste local o acesso a uma janela, designada por PP, onde se encontram
disponiveis os alertas de submissdo, os erros de alertas da anadlise, a Cheklist e as observagdes (gerais e

internas).

Perfis de visualizacdo

Para facilitar o processo de andlise de despesas, o Técnico dispde de quatro perfis de visualizagdo

designados por: Apresentadas, Analise, Mista e Todas:

Apresentadas: “Colunas lacradas pela IP”;

Andlise: Todas as colunas com excec¢do das “Colunas lacradas pela IP”;

Mista: Relativamente as “Colunas lacradas pela IP”, mostrar apenas as relativas a rubrica, ao
documento de despesa e a taxa de imputagdo ao projeto e mostrar todas as restantes
colunas constantes da fase de analise;

Todas: Todas as Colunas (esta é a opgao a apresentar por defeito).

com possibilidade em todos eles de filtros (para qualquer coluna, lacrada pela IP ou do formulario de
analise, aplicando-se a todas as linhas do(s) PP(s) selecionados para visualizagdo) e sorts (ascendentes e
descendentes, para qualquer coluna lacrada pela IP ou do formulario de andlise, aplicando-se a todas as

linhas do(s) PP(s) selecionados para visualizagdo).
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Esconder coluna, filtrar, retirar filtro

Para além dos perfis de visualizacdo indicados é possivel esconder (Hide) ou voltar a visualizar (Unhide)
qualquer uma das colunas indicadas na Figura 6. Para isso, com o rato colocado por cima do header da
coluna em que se pretende atuar, clica-se com o botdo do lado direito do rato. Surgem as hipdteses

ilustradas na Figura 8.

® ® () an

NIPC

Esconder coluna

E infordet Filtrar 502117245
E | cuer Retirar filtre | soo134080
RH | Cristoviio Tavares Hono.. [ N | 245083117
RH | José Eduardo Moura Dam.. [ N | 248408788
RH | José Eduardo Moura Dam.. [ N | 248408789
RH | José Eduardo Moura Dam., [ H | 248408789
RH | PedroTegodeSousaC.. | N | 222086750

Figura 8 — Esconder coluna, filtrar e retirar coluna

Se uma coluna foi Escondida pode voltar a visualiza-la escolhendo o perfil de visualizagdao Todas. Uma
vez que todas as colunas sdo numeradas (ver acima do titulo da coluna) é facil perceber se ha ou ndo
colunas escondidas.

Uma coluna em que um filtro esteja ativo, tem o header com uma cor distinta, como se representa na

Figura 9, em que estd um filtro ativo na coluna “Fornecedor Designacdo”.

@ )] (10) (11)
Descricio Raibrica Fornecedor Fornecedor
Estrangeiro MNIPC

Bolsa - Out/2009 & Retro... RH Pedro Tiago de Sousa C... N 222888750
Bolsa - Nov/2009 - Pedro ... RH Pedro Tiago de Sousa C... N 222888750
Bolsa - Dez/2009 - Pedro ... RH Pedro Tiago de Sousa C... N 222888750
Bolsa - Pedro Vala Jan/2... RH Pedro Tiago de Sousa C... N 222888750
Bolsa - Pedro Vala Fevi2... RH Pedro Tiago de SousaC... N 222888750
Bolsa - Pedro Vala Mar/2... RH Pedro Tiago de Sousa C... N 222888750
Bolza - Pedro Vala Abr/2... RH Pedro Tiago de Sousa C... N 222888750
Bolsa - Pedro Vala Maii20... RH Pedro Tiago de Sousa C... N 222888750
Bolsa - Pedro Vala Juni2... RH Pedro Tiago de Sousa C... N 222888750

Figura 9 — Filtro ativo numa coluna

Seguidamente explica-se o conteldo das colunas correspondentes a fase de analise a realizar pelos

Técnicos.

Linha anulada ou corrigida

Linha anulada - Esta funcionalidade encontra-se em implementagéo.

Linha corrigida — Esta funcionalidade estd descrita no capitulo 2.2.7 do presente Manual.
N2 do PP

Este campo indica o nimero do Pedido de Pagamento da linha de despesa em analise.
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O numero do pedido de pagamento é sequencial, de acordo com o numero de Pedidos de Pagamento

anteriormente submetidos eletronicamente.

Cddigo da Instituicdo que apresenta despesa

Nesta coluna consta o cddigo da instituicdo a que respeita a despesa.
N2 de Ordem
E o0 nimero sequencial das linhas de despesa apresentadas em todos os PPs do mesmo financiamento.

Erro / Alerta

Neste campo sdo identificados os erros e alertas da analise por linha de despesa (descritos no Anexo ).
Quando existe um erro na linha de despesa este campo encontra-se a vermelho e com o simbolo A

A existéncia de um alerta é identificada pela cor de laranja e com o simbolo

COLUNAS 6 a 39:

O conteudo destes campos corresponde aos dados submetidos no PP pela entidade beneficiaria.
Elegibilidade

Este campo é preenchido automaticamente com E que significa elegibilidade total.

Caso a despesa seja considerada ndo elegivel (N), de elegibilidade duvidosa (D) ou de elegibilidade
parcial (P), com o rato colocado na coluna Elegibilidade da linha que se pretende analisar, clica-se com o
botdo do lado direito do rato e surge uma janela com a indicagdo “Editar coluna — Elegibilidade” que
leva depois ao elevador com as op¢des N — Nao elegivel; D — Elegibilidade duvidosa e P — Elegibilidade

parcial, conforme a Figura 10:

100,0000 %  100,0000 %

E 1000000 % | 100,0000 % 0,00 €

Figura 10 — Elevador do campo Elegibilidaﬂe.

Quando selecionado o tipo de elegibilidade N, D ou P ndo é possivel concluir a analise da despesa sem
preencher o campo “Tipo” (coluna 50), de modo a justificar o tipo de elegibilidade escolhida. Se
escolhido o tipo de observagdo “Outro”, é obrigatdrio clarificar essa situagdo no campo “ObservagGes”
(coluna 51).

FCT | Manual de Analise de Despesa 17



Chama-se a atengdo para a utilizacdo do tipo de elegibilidade Parcial, em que o montante ndo aceite é
considerado como nao elegivel, motivo pelo qual esta op¢do sé poderd ser utilizada quando parte da
despesa é mesmo ndo elegivel e ndo duvidosa. Acresce ainda que esta opg¢do sé podera ser utilizada
quando o montante de despesa ndo elegivel ndo corresponde a despesa de IVA, uma vez que a
percentagem de elegibilidade é aplicada sobre a totalidade da despesa apresentada, ndo fazendo a

distincdo entre o valor com IVA e o valor do IVA.

Nos casos em que o Técnico marca E (ou foi o E preenchido automaticamente) e a linha esta marcada
pelo ROC/TOC/RF da entidade beneficidria com N, é obrigatério o preenchimento do campo

“Observacdes”.

Taxa de imputacao Corrigida (%)

Se o Técnico concluir a analise da linha sem preencher este campo, o mesmo é automaticamente

preenchido da seguinte forma:

> Se coluna “Elegibilidade” = E, coluna “Taxa de Imputacdo Corrigida” = taxa de imputacdo

submetida pela instituicdo.
> Se coluna “Elegibilidade” = N, coluna “Taxa de Imputacdo Corrigida” = zero.
> Se coluna “Elegibilidade” = D, coluna “Taxa de imputagdo Corrigida” = zero.

» Se coluna “Elegibilidade” = P, coluna “Taxa de imputac¢do Corrigida” = Taxa correspondente ao

montante de despesa considerado elegivel, a qual é calculada automaticamente pelo sistema.

Este campo designa-se por Taxa de Imputacdo Corrigida para ndo se confundir com o campo “Taxa de

Imputacdo” preenchido pela instituicdo.

Sempre que o Técnico edite os campos “Valor elegivel” ou “Valor ndo elegivel”, é calculada e inscrita

automaticamente a taxa de imputacgdo correspondente a linha de despesa em questdo.

Taxa de elegibilidade

E um campo de célculo automatico que traduz a taxa de elegibilidade entre o valor considerado elegivel

pela FCT e o valor total do documento de despesa.

Valor elegivel de acordo com o regime do IVA (€)

Esta funcionalidade encontra-se em implementagdo.

Valor elegivel (€)

Se o Técnico concluir a andlise da linha sem preencher este campo, o mesmo é automaticamente

preenchido da seguinte forma:

» Se coluna “Elegibilidade” = E, coluna “Valor elegivel” = “valor a imputar ao pedido desta linha

da listagem de despesa” X “Taxa de imputacdo ao projeto” lacrados pela IP.

> Se coluna “Elegibilidade” = N, coluna “Valor elegivel” = zero.
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» Se coluna “Elegibilidade” = D, coluna “Valor elegivel” = zero.

> Se coluna “Elegibilidade” = P, coluna “Valor elegivel” = montante de despesa considerado

elegivel.

Sempre que o Técnico edite os campos “Taxa de imputacdo corrigida” ou “Valor ndo elegivel” é

calculado e inscrito automaticamente o “Valor elegivel” correspondente a linha de despesa em questdo.

Valor ndo elegivel (€)

Se o Técnico concluir a analise da linha sem preencher este campo, o mesmo é automaticamente

preenchido da seguinte forma:
> Se coluna “Elegibilidade” = E, coluna “Valor ndo elegivel” = zero (a cinza claro).

» Se coluna “Elegibilidade” = N, coluna “Valor ndo elegivel” = “valor a imputar ao pedido desta

linha da listagem de despesa” X “Taxa de imputagdo ao projecto” lacrados pela IP.

> Se coluna “Elegibilidade” = D, coluna “Valor nio elegivel” = “valor a imputar ao pedido desta

linha da listagem de despesa” X “Taxa de imputacdo ao projecto” lacrados pela IP.

» Se coluna “Elegibilidade” = P, coluna “Valor ndo elegivel” = montante de despesa considerado

nao elegivel.

Sempre que o Técnico editar os campos “Taxa de imputacdo corrigida” ou “Valor elegivel” é calculado e

inscrito automaticamente o “Valor ndo elegivel” correspondente a linha de despesa em questao.

Documento Selecionado

Para as despesas da amostra geradas aleatoriamente na lacragem do PP, este campo é preenchido

automaticamente (e sem possibilidade de edigdo) com A (aleatéria).

Para as restantes despesas em que o Técnico solicita o envio de documentos de despesa adicionais este
campo fica marcado com Dn, devendo ser escolhido o motivo dessa decisdo de entre uma ou mais das

seguintes hipdteses:

D1 - Natureza da despesa

D2 - Razoabilidade da despesa

D3 - Taxa de Imputacao

D4 - Tipo de Documento

D5 - Fornecedores recorrentes

D6 - Contratos relevantes

D7 - Contrato de bolsa

D8 - Esclarecer a certificagdo do ROC/TOC/RF
D9 - Representatividade

D10 - Outros
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Para selecionar a opgdo pretendida, com o rato colocado por cima da coluna Documento Selecionado
da linha em anilise, clica-se com o botdo do lado direito do rato e surge a hipdtese “Editar coluna —
Documento selecionado”, que leva depois ao elevador com as hipdteses indicadas anteriormente

(Figura 11).

(42) (43) (48) (&)

(48) (49) (50)

Documento
seleccionado

Taxa Valor elegivel Anomalia

Valor elegivel [Valor ndo
elegibiidade [IVA i

elegivel

Verificagio Anglise Tipo

concluida

100,0000 %

-
100,0000 %
e Menhum
100,0000 % D1 - Matureza da despesa
100,0000 % D2 - Razoabilidade da despesa
—_ = D3 - Taxa de Imputacio
100,0000 % D4 - Tipo de Documento

Escolha um ou mais tipos de selecco: D5 - Fornecedores recorrentes
D& - Contratos relevantes
D7 - Contrato de bolsa
D8 - Esdarecer a certificacdo de ROC/TOC/RF I
D9 - Representatividade I
D10 - Outros

Cancel

100,0000 %

Figura 11 — Elevador com as hipdteses para o pedido de documentagado adicional

Sempre que escolhida a opgdo “Outros”, o campo “Observagdes” terd de ser obrigatoriamente

preenchido.

Existe ainda a possibilidade de alterar ou eliminar a(s) marca(s) Dn selecionando a opgao Nenhum

(aparecendo o campo novamente em branco), para casos de enganos no registo.
Verificacao

Para todas as linhas em que o campo “Documento selecionado” tiver um A, o Técnico deve indicar se

documentagdo da amostra aleatdria se encontra verificada.

Nos casos em que a despesa estd marcada com Dn (requisicdo de documentos adicionais) o Técnico
apenas poderd marcar a linha com analise concluida quando no campo “Verificagdo” dessa linha tiver
sido escolhida a opg¢do sim, ou assinalada a coluna “Elegibilidade” com N ou D. Esta ultima hipdtese sera
relevante nos casos em que se solicitam documentos e os mesmos ndo chegam a ser recepcionados,
havendo a necessidade de concluir a analise do PP e garantir a manutengao do historial das solicitagdes

de documentos.
Anomalia
Este campo dispde também de elevador contendo duas opgdes de escolha:

— PT - Anomalia pontual

— ST - Anomalia sistematica

E possivel alterar ou eliminar as marcas PT e ST selecionando a op¢io Nenhuma (aparecendo o campo
novamente em branco), em caso de enganos no registo.
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Sempre que assinalada uma anomalia, a analise da linha de despesa sé sera concluida se preenchido o

campo “Elegibilidade” com N.

Sempre que uma despesa for classificada como Nao Elegivel, tem de se preencher este campo.
Andlise concluida

Campo onde o Técnico confirma que terminou a andlise da respetiva linha.

Para a lacragem da anadlise do PP é obrigatério que todas as linhas tenham andlise concluida.
Tipo

Campo que identifica o motivo de nao elegibilidade, de elegibilidade duvidosa ou de elegibilidade
parcial de uma linha de despesa, sendo de preenchimento obrigatério sempre que o campo

“Elegibilidade” esteja marcado com N, D ou P.

Este campo dispde de um elevador com vdrias opg¢Ges de motivos de ndo elegibilidade ou de

elegibilidade duvidosa da despesa (Anexo II).

No formulario de andlise de despesas é indicado apenas o cddigo associado a cada motivo de ndo

elegibilidade (geral ou especifica) ou de elegibilidade duvidosa (geral ou especifica).

Sempre que escolhida a opc¢do “Outros” o campo “Observacdes” terd de ser preenchido

obrigatoriamente.

Observacoes

Trata-se de um campo de texto livre (com 1.000 caracteres) em que o Técnico escreve esclarecimentos
e/ou justificacdes sobre a analise efetuada, mesmo tendo considerado a linha de despesa totalmente

elegivel.

Sempre que no campo “Tipo” é escolhida a opg¢do “Outros”, o campo “Observacdes” tera de ser

obrigatoriamente preenchido.

Nos casos em que o Técnico marca como totalmente elegivel uma linha assinalada pelo ROC/TOC/RF

com N, é obrigatdrio o preenchimento deste campo indicando a razdo da sua decisao.

2.2.3 Somatorios

Para um PP em Andlise sdo disponibilizados num conjunto de quadros (indicados com uma seta nas
Figura 12 e Figura 13) os valores relevantes de uma linha (Figura 12) ou a soma de valores relevantes de

varias linhas selecionadas (Figura 13).
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Figura 12 — Valores relevantes de uma linha selecionada
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1 B 434 1" A Bolsa - Out/2009 & Retro. RH Alexandre Guzun N 264903449 ndo indicado 31-10-2009 1088-10/2009 BO 770,00€
434 " Bolsa - Now/2009 - Alexa. RH Alexandre Guzun N 264903449 ndo indicado 30-11-2009 1088-11/2009 BO 385,00€
2 a ] a4 Bolsa - Dez/2009 - Alexa. RH | Alexandre Guzun N 264903448 ndo indicado 31122009 1088-12/2009 BO 385,00€
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Figura 13 —Soma de valores relevantes das linhas selecionadas

Os valores considerados nestes quadros sdo os abaixo indicados, num exemplo correspondente a Figura

13.

Despesa Doc. Despesa Doc. Despesa Doc. Despesa Quitagio
doc. {com IVA)|Valor linha (sem IVA)|  Valor do IVA Valor a imputar doc. (com IVA)| Valor ardem conduida

_Totais| 1540.00 € 1540.00 € 0.00€ 1540.00 € 1540.00 € 1540.00€ | 1190 1] 4

2.2.4 TABs
Na parte inferior do menu de analise de um PP (ver Figura 3) ha um conjunto de 4 Tab’s (Figura 14) que
ddo acesso a informagdo importante para a analise do pedido de pagamento e ao relatdrio de analise do

mesmo.
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434 11... Bolsa - Alexandru Guzun... RH Alexandru Guzun N 264903449 néo indicado
434 M. s A Bolsa - Pedro Vala Abr/2... RH Pedro Tiago de Sousa C... N 222888750 néo indicado
434 11... Bolsa - Alexandru Guzun... RH Alexandru Guzun N 264903449 néo indicado
434 12... Bolsa - Pedro Vala Maif20... RH Pedro Tiago de Sousa C... N 222888750 néo indicado
4 (1] |
. Despesa Doc. Despesa Doc. Despesa Doc. Despesa . Quitacdo Pagamento MNos. Verificacdo |Andlise
alor doc. (com IVA)|Valor linha (sem IVA) | Valor do IVA Valor a imputar  [Valor doc. (com IVA)| Valor ordem condluida
. Totais| 1540.00 € 154000 € 0.00€ 1540.00 € 1540.00 € 1540.00€ | 1180, 0 4
Resumo PP Resumo Instituicio R Fi it | R Andli
|

Figura 14 - Tabs

As Tab’s disponiveis sdo as seguintes:

Resumo PP
— Resumo Institui¢do

Resumo Financiamento

Resumo Andlise

O conteudo dessas Tabs encontra-se descrito nos pontos seguintes:
TAB: Resumo PP

Esta Tab, apresentada na Figura 15, permite visualizar os quadros-resumo da situagdo do PP no decorrer
da sua andlise e apds a respetiva lacragem. O PP a que o “Resumo PP” se refere sera o que estiver

associado a linha de despesa selecionada pelo Técnico.
Os quadros apresentados nesta Tab sdo:

— Anédlise PP
— Verificagdo documental
— Observagdes do PP

— Despesas ndo certificadas pelo ROC/TOC/RF vs. Analise FCT

Encontra-se ainda disponivel nesta Tab o email da pessoa que lacrou o pedido de pagamento.

ResumoPP | Resumolnstitwigio |  ResumoFmancamento | ResumoAnslise |
Email da pessoa que submeteu o PP paraa FCT:
|andlise PP
Verfficago Documental
pante: Instituto de temas ¢ igacs Lisboa (INESC ) w1 % Valar %
Financamento CRID/CRIB1752/2006 1o de T - 1827920€
e ; e e 1 3 9080206 | 459,
N e 3 [0 1issme | see
Estado P Em anilise e e fnhy (32 amostra) 670, 000 | es6.
. = e e PR 115500€ s9e
Ribricas Grgamento Saido = T e e e R F———— 7 oie ez
apresentado | clegivers SR | s 2 2 T s s
Recursos Humanos 95.103,00 8348300 831500 | 1831500 000 000 o000 | 6768«
& Obsenvacbes do PP
issies 16.500,00 161,54 000 000 000 000 000 161 | QbsenactesdoPP
G 000 000 000 000 000 000 000 o Noorden | Hegbiidade | Rubricas | Tieo | == T
Acusighoce ervisos 000 000 000 000 000 000 000 o 214 e e T Tenstuactes dooaa  oxa e .|
Outras Despesas Correntes. 597000 371572 000 000 000 000 oo | amsE
Encargos Gerais 2430000 2430000 000 000 000 000 000 [ 24300,
Equipamentos 400,00 6243 29420 | 296420 000 000 o | 220,
Total Despesa Directa 121.573,00 8512268 1927920 | 1927920 000 000 000 | esas,
Total Gastos Gerais. 2230000 2430000 000 000 000 000 000 | 24300,
<[ m— — T — = = e o
Despesas nio certificadas pelo ROC/TOC/RF vs Andlise FCT
Sem linhas de despesas com andlise concluida
e certificadas com néo pelo ROC/TOC/RF.

Figura 15 — Tab “Resumo PP”
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TAB: Resumo Instituicao

Esta Tab permite visualizar os quadros-resumo da execucdo financeira de uma instituicdo. Os quadros
disponiveis referem-se a instituicdo a que corresponde a despesa em analise e reportam todos os PP’s

que se encontram no estado analisado.
Alguns dos quadros disponiveis nesta Tab precisam ainda de alguns ajustes.
TAB: Resumo Financiamento

Esta Tab permite visualizar o quadro-resumo relativo a execugdo global do projeto. Neste caso nao é

necessdrio selecionar uma linha de despesa ou um PP.

O quadro disponivel nesta Tab precisa ainda de alguns ajustes.

TAB: Resumo Andlise

E nesta Tab que se encontra o resultado da analise do pedido de pagamento (Figura 16).

E apresentado um quadro resumo com o montante de despesa apresentado, elegivel, duvidoso e n3o

elegivel considerado por rubrica de despesa do PP em anélise/analisado.

Seguem-se, conforme aplicavel, os quadros “Lista das despesas elegiveis com observagdes de analise”,
“Lista das despesas elegiveis com observacdes de andlise” e “Lista das despesas com corre¢des aos

dados submetidos pela Instituicdo Beneficiaria.

Resumo PP I Resumo Instituicio ‘ Resumo Financiamento Resumo Anlise

Resultado da Anilise do Pedido de Pagamento N.° 7
Data ds Submissdo : 13-09-2011
Data de Anilise - 20-10-2011

Ribrica Apresentado Elegivel Duvidoso Nio Elegivel

Outras Despesas Correntes 361.12 361,12 0.00 0.00

Equipamentos 270.65 270,65 000 0.00
Aquisicio de servigos 3002.48 300243 0.00 0.00
Missdes 4278,99 2617,05 166194 0,00
Recursos Humanos 10835,16 934583 0,00 148933
Consultores 258024 0,00 2580,24 0,00
Total 21418,64 15687,13 424218 148933
Lista das despesas consi niio elegiveis e/ou elegibilidade duvidosa:

Descricio Tx. Imputagio  Elegivel Duvidoso  Niio Elegivel

879 M Alojamento V. 629 - Alberto Abad - Japio 0,0000 0,00 789,61 0,00

Obs: Solicitamos esclarecimentos para o facto da deslocagio se realizar entre 16/09 ¢ 01/10/2010, quando a conferéncia INTERSPEECH
2010 decorreu no periedo de 26 a 30 de Setembro de 2010.

884 M Inscrigio V. 620 - Alberto Abad - Japio/ 0,0000 0,00 60,00 0,00

Obs: Despesa considerada de elegibilidade duvidosa atendendo a que apresenta a mesma descrigio da despesa com o n.° de ordem 885, nfio
se encontrando clarificado o porque desta situacio.

885 M Inscrigdo V. 620 - Alberto Abad - Japdo/ 0,0000 0,00 762,33 0.00

Figura 16 — Tab “Resumo Analise”

E também nesta Tab que se encontra o botdo Lacrar, conforme a Figura 17. Ao clicar neste botdo o PP
passa para o estado Analisado e é automaticamente enviado um email a pessoa que lacrou o PP com o
resultado da sua analise. No Anexo Ill encontra um exemplo de um email de comunicagdo do resultado

da analise de um PP.
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Resumo PP Resumo Instituigio Resumo Financiamento Resumo Andlise

Resultado da Anilise do Pedido de Pagamento N.° ¢

Data de Submissio - 25-01-2012

Data de Anslise

Riibrica Apresentado Elegivel Duvidoso Nio Elegivel
Recursos Humanos 16315,00 16315,00 0,00 0,00
Equipamentos 296420 2964.20 0,00 0,00
Total 1927920 1927920 0,00 0,00

Lista das despesas elegiveis com observagdes de analise:

N. Ordem Riibrica Descricio Elegivel

1214 E Computador Phantom + disco adicional 975,20
Obs: Em situagdes futuras a justificagio para a taxa de imputago inferior a 100% dever ser inciuida o campo descrigio da despesa.

B

Figura 17 — Tab “Resumo Analise - Lacrar”

Existem ainda o botdo imprimir, contudo, a impressdo obtida do resumo de andlise tem um tamanho

bastante reduzido. Deste modo, caso se verifique necessario devera ser efetuado um print screen do

ecra para um documento Word.

Existem ainda outras duas Tab’s numa janela cujo acesso é efetuado ao clicar sobre a linha de despesa

em analise.

TAB: Detalhes

E nesta Tab que se encontram os campos referentes a anélise de uma despesa (Figura 18).

Financiamento  GRID/GRI/81752/2006

DETALMES | ERROSEALERTAS |
N.DE ORDEM 1150
| DADOS DO BENEFICIARIO
Desaricio

Fomecedor

Obs. Certificagio

Valor Linha Valor sem IVA 00| € Doc. Despesa Valor
Taxa de Imputag o Valor IVA € Doc Despesa Tipo
Valor Imputado Taxa VA 0,00] %
DADOS DA ANALISE
Tipo Elegibilidade g X Taxa Imputagio Corrigida 100.0000| %
Valor Elegivel 385.00 € Taxa de Elegibilidade 100.0000 %
Valor Nao Elegivel 0.00] €
VERIFICAGAO DOCUMENTAL
Requisitar documentac3o adicional? []
(OBSERVAGOES

G1.1 - Encargos financeiros
G1.2 - Despesa para akém o fnanciamento concedido
G1.3 - DupicagSo de imputagSo de despesas -

al [ ] ’

Enuncie, por favor, as observagies que considera importantes de uma forma clara e sucinta.

Andlise Concluida: [

Figura 18 — Tab “Detalhes”
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No caso de despesas consideradas ndo elegiveis, de elegibilidade duvidosa ou de elegibilidade parcial
(selecdo efetuada através do elevador junto ao campo “Tipo Elegibilidade”), sé serd possivel concluir a
sua analise depois de escolhido um tipo de observagdo no elevador do campo “Observagdes”. Se
escolhido o tipo de observagdao “Outro”, é obrigatério justificar esta op¢do no campo de texto que se

encontra abaixo do campo “Observagdes”.

Se solicitado o envio de documentacdo adicional para a analise de uma despesa esta situagdo devera ser
assinalada no campo “Requisitar documentagdo adicional”, onde ficara disponivel um elevador com

possiveis motivos para o pedido efetuado (Figura 19).

VERIFICAGAO DOCUMENTAL

Requisitar documentacio adicional? Documentacio verificada [

D12 - Razoabilidade da despesa

D3 - Taxa de Imputacdo
D4 - Tipo de Documento -

Figura 19 — Verificacdo documental
Sé é possivel concluir a analise da despesa quando verificada a documentacao solicitada.

O facto de se assinalar o pedido de documentagdo adicional na plataforma de andlise de despesa nao
origina o envio de um pedido automatico a instituicdo, pelo que terd de ser o Técnico a solicitar a

instituicdo os elementos necessarios via email.

Para as despesas da amostra aleatdria o campo “Verificagdo Documentagdo” é apresentado de forma

diferente (Figura 20).

UERIFICA{;.E{} DOCUMENTAL
Amostra Verificada @5m © Mo
Figura 20 — Verificacdo documental

Sé é possivel concluir a andlise de uma despesa da amostra quando respondido Sim a questdo “Amostra

Verificada”.
TAB: Erros e Alertas
Nesta Tab encontram-se descritos os erros e alertas da despesa selecionada para andlise.

2.2.5 Janela PP

A informacdo acerca dos alertas de submissdo e dos erros e alertas da analise do PP encontram-se
disponiveis na janela com a designacdo “PP”, ja referida na Figura 7.

E também nesta janela que se encontra o acesso a Checklist de andlise do PP (Figura 21) e as
Observacoes Gerais e Internas (Figura 22).
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Ndo é possivel lacrar a andlise de um pedido de pagamento sem que todos os pontos da Checklist se

encontrem verificados e, consequentemente, preenchidos.

PTDC/AGR-AAM/099234/2008

>

A

A3

Ad

B.

o

C.

o

D

D2

D3

D4

D

o

D

@

m

E

E2

E3

E4

E

o

ALERTAS SUBMISSAO ERROS E ALERTAS CHECKLIST OBSERVACOES

Admissibilidade do Pedido de Pagamento (PP) para analise

Confirma-se a existéncia da vers3o em papel do PP assinada pelo IR e pelas entidades que submetem
despesas?

Confirma-se a cor das D cies de Ci pelo IR e pelos
responsaveis das entidades beneficiarias?

Confirma-se a confermidade do original da Declaracio de Conformidade do ROC/TOCIRF da entidade
beneficiaria que submete despesa, de acordo com a minuta aplicavel e devidamente autenticada?

Confirma-se a existéncia de cdpia autenticada dos documentos de despesalquitaco relativos 3
amostra alealoria de 5/10%?

Regime de IVA da entidade beneficiaria

Confirma-se que o IVA n3o foi imputado nos casos em que seja nd3o elegivel e avaliagio da respetiva
imputaco nas situagfes em que seja elegivel?

Outras verificagtes formais

Confirma-se a conformidade do preenchimento dos campos da listagem de despesas submetida pela
entidade beneficiaria?

Amostra documental de suporte ao PP

Confirma-se a legalidade dos documentos de despesalquitago?

Confirma-se a conformidade de valores entre documentos de despesa, quitacio e respetivos fluxos
financeiros relativos ao pagamento e adequada contabilizacio da despesa?

Confirma-se a aposicdo do carimbo reportando ao respectivo programa de financiamento?
Confirma-se a conformidade dos procedimentos de contratacio puiblica adotados?
Confirma-se a coeréncia entre os dados constantes da listagem de despesas e os respetivos

comprovativos?

Confirma-se a adequacio do método de calculo subjacente 3 imputacdo do valor da despesa®?

Em termos substantivos
Confirma-se a il temporal da i das ?
Confirma-se a il da i das quanto 3 sua natureza, no contexto do seu

enquadramento no dmbito do previsto em candidatura ou autorizado pela FCT?

Confirma-se a da das tendo em cor A0 a dotacdo orgamental
aprovada para cada rubrica?

Confirma-se o cumprimento dos procedimentos de publicitacio do respetivo programa de
financiamento?

Confirma-se que, em relacio a todas as despesas, o tipo de documento comprovative foi
adequadamente identificado e ndo oferece dividas quanto 3 sua validade?

@nN

an

N

an

an

an

an

@n

@nN

an
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ona
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@ na

@ na

O na

@ na

@ na
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Figura 21 — Checklist

GRIDIGRIS175212008

mmmssmassio | meosemumms | owourst | omewacors |
s
1 Enuncie. por avor, &5 warta
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Enunce, o o, 22 -

Guarsat

Figura 22 — Observagdes Gerais e Internas
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O campo das Observagoes Gerais destina-se as observagdes associadas ao pedido de pagamento no seu
geral e ndo a cada uma das linhas de despesa. Trata-se de um campo de texto livre (1.000 caracteres) e

o seu conteudo sera transmitido a instituicdo no resumo da analise do PP.

O campo Observagodes Internas destina-se também as observagdes associadas ao pedido de pagamento
no seu geral e ndo a cada uma das linhas de despesa. No entanto, estas observag¢bes serdo apenas para
uso e informacdo interna da FCT, pelo que ndo serdo disponibilizadas a instituicdo. Trata-se de um

campo de texto livre (500 caracteres)

Depois de inserida a informacdo pretendida em cada um dos referidos campos é necessdrio clicar sobre

o botdo Guardar.

2.2.6 CheckList Contratagdo Publica

Esta checklist (Anexo IV) devera ser preenchida para efeitos de validagdo de despesa sempre que exista
uma despesa selecionada para amostra documental passivel de ter de cumprir com os procedimentos

de contratagdo publica.

Mesmo que a instituicdo ndo esteja sujeita ao cumprimento do regime de contratacdo publica é

necessdrio evidenciar esta verificacdo no ponto Il da referida checklist.

O preenchimento desta checklist destina-se a validar o cumprimento das regras de contratagdo publica

aplicaveis nas fases de formacgdo e execugdo dos contratos.

Relativamente a fase de formacao do contrato, a Ficha de Verificacdo enviada pelo beneficiario com os
elementos anexos, permitird o preenchimento dos pontos A B e C, ainda que possa ser necessario

solicitar outros elementos suplementares para preenchimento cabal da checklist.

No que concerne as questGes relativas a fase de execug¢do do contrato, constantes dos pontos D e

seguintes, devera ser solicitada a documentagdo necessdria para a sua validagao.

2.2.7 Corregao dos Dados da Instituicao

O Técnico tem a possibilidade de corrigir alguns dos campos referentes a informagdo submetida pela
instituicdo, nomeadamente da coluna 7 a 31. Para o efeito, selecionada a linha da despesa em anilise,
ao clicar com o botdo direito do rato sobre o campo a corrigir aparece uma caixa para editar a

informacdo a corrigir.

Depois de efetuada a corregdo pretendida, a coluna “Linha anulada ou corrigida” é preenchida
automaticamente com um C, identificando assim que esta linha sofreu uma corre¢do. Caso seja
necessario é possivel reverter a corregdo efetuada, editando esta coluna, sendo repostos os dados

submetidos pela instituicdo.
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A analise de uma despesa em que foi realizada uma corre¢do nos dados submetidos pela instituicdo so
pode ser concluida quando preenchido o campo “Observagdes” com a justificagdo para a alteragdo

efetuada.

3. SEQUENCIA DE OPERAGOES NA ANALISE DE UM PP

De seguida descrevem-se as etapas a efetuar pelo Técnico na verificagdo, andlise e validagdo de um PP.
1 - Escolha o PP que quer analisar

Ao aceder a aplicagdo surge sempre por defeito o Perfil “Por Analisar” onde se encontram disponiveis

todos os PP’s no estado por analisar.

Para visualizar a totalidade das listas de despesa submetidas do PP escolhido, basta clicar sobre a linha

do financiamento pretendido.

Se pretende visualizar um PP ja em analise, deve inserir no campo da pesquisa “Financiamento” o

numero do financiamento, escolhendo em seguida o Perfil “Em analise”.

Encontra-se ainda disponivel um motor de busca que permite efetuar pesquisas de todos os PP’s de

uma instituicdo, qualquer que seja a sua situacgdo (PP’s por analisar, em analise ou analisados).
2 — Leia os Alertas de Submissao e os Erros e Alertas da analise

Comece por ler e inteirar-se da informagdo disponivel nas Tabs “Alertas de Submissdo” e “Erros e
Alertas”, disponiveis na janela “PP”, para ter uma nogdo geral da situagdo dos alertas gerados na fase de

lacragem do PP e dos erros e alertas da analise.
3 — Preencha a secgdo A e B da CheckList

Comece por verificar se a documentagdo enviada em papel estd conforme os requisitos definidos pela

FCT e preencha as sec¢des A e B da “Checklist”.
Relativamente a cada PP, a IP tem de enviar a FCT os seguintes documentos:

o Lista de despesas (ficheiro pdf trancado disponivel para impressdo apds a criagdo do PP)
devidamente assinada e carimbada pelo Representante oficial da Institui¢do que submete a

despesa e pelo Investigador Responsavel (IR) do financiamento,

o A Declaragio de Compromisso assinada e carimbada pelo responsavel da entidade
beneficiaria que submete a despesa. A template encontra-se disponivel no PCT em

Ajudas/Documentos de apoio, e encontram-se em anexo a este documento,

o A Declaragdao de Compromisso assinada pelo IR do financiamento. A template encontra-se
disponivel no PCT em Ajudas/Documentos de apoio, e encontram-se em anexo a este

documento,
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o O original da Declaragdo de Conformidade do ROC|TOC|Responsavel financeiro da entidade
beneficidria que submete a despesa (para efeitos de analise dos PP’s apenas poderdo ser
consideradas as Declaragdes originais e ndo digitalizadas ou cdpias). As templates para as
declaragdes de conformidade estdo disponiveis no PCT em Ajudas/Documentos de apoio, e

encontram-se em anexo a este documento,

o A Declaragao da situagao do IVA da entidade beneficidria que submete a despesa e cépia da

Declaragao comprovativa da situagao perante o IVA dessa Instituicdo, emitida pelas Financas.

As templates estdo disponiveis no PCT em Ajudas/Documentos de apoio, e encontram-se em

anexo a este documento,
o Copia autenticada dos documentos identificados na amostra aleatdria,

o Copias autenticadas das Checklist dos procedimentos de contratagdo publica, sempre que

respeitem a despesas selecionadas na amostra aleatéria.
o Declaragao de Encargos Gerais

Na Lista de despesas as assinaturas sdo necessarias apenas na Ultima pagina da lista, no local indicado
para o efeito. Sempre que solicitada a assinatura do IR corresponde ao Investigador Responsavel do
projeto e ndo ao elemento da equipa de investigacdo responsdvel pela execu¢do do projeto na

Instituicdo que submete a despesa.

Relativamente as Declaragdes de Conformidade preenchidas pelo TOC ou ROC, para além das respetivas

assinaturas, estas devem conter a vinheta do TOC ou o n.2 do ROC, respetivamente.

No que se refere as declaragdes do regime de IVA emitidas pelas Finangas (ou cdpia da consulta ao

Portal das Finangas), existe uma pasta partilhada (\\fct.mct.pt\dept\DPP\Geral\regime iva) onde se

encontra disponivel a digitalizacdo das declaragdes ja enviadas a FCT.

A Declaracdo de Encargos Gerais tem de ser apresentada aquando da justificacdo simplificada das
despesas de Encargos Gerais, de acordo com o descrito nas “Orienta¢des para a justificacdo de despesas
de Encargos Gerais no ambito de projetos”, aplicando-se apenas a despesa efetuada pelas instituicdes

proponentes ou participantes nos projetos, exclusivamente financiadas por Orcamento de Estado.
A falta de qualquer um dos documentos necessarios e em conformidade impede a analise do PP.
4 — Gere um Excel com a lista de despesas (facultativo)

Caso considere necessario é possivel exportar para Excel a lista das despesas, podendo assim agrupa-las

conforme for mais conveniente. Basta clicar no botdao “Exportar XLS”.
Este é um passo facultativo e que pode ser realizado em qualquer fase da andlise do PP.
5 — Verifique e valide as despesas

Pode optar por efetuar a analise da despesa na prépria linha ou na Tab “Detalhes”.
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A andlise na linha é efetuada através do preenchimento das colunas 40 a 51 para as linhas que esta a

analisar.

A anadlise na Tab “Detalhes” é efetuada através do preenchimento dos campos disponiveis nesta Tab, a

qual terd acesso ao clicar sobre a linha de despesa que pretende analisar.

Uma vez concluida a analise da despesa insira um bit em “andlise concluida”. Pode deslacrar uma

andlise concluida retirando este bit.

A verificagdo dos documentos das despesas da amostra incide, designadamente, sobre os seguintes

elementos:

— Forma legal dos documentos de despesa, incluindo, quando aplicavel, a conformidade dos
procedimentos de contratagdo adotados;

— Conteudo dos documentos apresentados, bem como o seu enquadramento nos termos do
previsto na candidatura do projeto ou autorizado pela FCT;

— Confirmagdo da aposicdao do carimbo reportando ao respetivo Programa de Financiamento;

— Método de célculo subjacente a imputac¢do do valor da despesa, quando aplicavel;

— Comprovativo de pagamento/quitacdo.

E possivel analisar e validar varias despesas em simultaneo, selecionando conjuntamente as respetivas

linhas.
6 — Preencha a sec¢ao C da CheckList

Preencha a secg¢do C da Checklist que diz respeito as linhas correspondentes a amostra e que acabou de

analisar.

7 — Volte a Tab Checklist para preenchimento da sec¢ao D
Preencha a sec¢do D da Checklist.

9 — Verifique o resultado da andlise do PP

Verifique o resultado da analise do PP através da Tab “Resumo Andlise” e os saldos disponiveis por

rubrica orgamental.
Caso seja necessario poderd efetuar alteragdes a uma andlise ja concluida.
10 - Lacre a analise e reporte a IP o resultado

No fundo da Tab “Resumo Andlise”, depois do relatdrio de andlise do PP, encontra-se o botdo Lacrar

que permite concluir a analise do PP através do lacre da mesma.

Ao clicar no botdo Lacrar é também enviado automaticamente um email a pessoa que lacrou o PP na IP

a comunicar o resultado da andlise efetuada.

O pedido de pagamento passa entdo para o estado “Analisado”. Apds lacragem de um PP na plataforma

deve-se sempre verificar o estado do PP no FCT-SIG.

FCT | Manual de Analise de Despesa 31



ANEXO | - Erros e alertas da analise

Erro/
Descri¢ao
Alerta
A Despesa realizada em data anterior a data de inicio deste financiamento
A Data do documento de quitagdo anterior a data de inicio do financiamento
A Data do documento de quitagdo anterior a data do documento de despesa
A Valor pago diferente do valor do documento de quitagdo
A Se elegiveis na totalidade, as despesas de Encargos Gerais excedem 20% da soma das despesas diretas elegiveis
com as despesas diretas lacradas e ainda ndo analisadas e as agora apresentadas
A Despesa apresentada na rubrica xxx, que ndo consta do orgamento atual da Instituigcdo
A Saldo orgamental da rubrica xxx ascende a € xxx, ndo comportando a totalidade das despesas apresentadas, nesta
rubrica, na presente lista de despesas
A Valor total com IVA do documento de despesa negativo
A Valor total sem IVA do documento de despesa negativo
A Valor IVA do documento de despesa negativo
A Valor do documento de quitagdo negativo
A Valor do pagamento negativo
A Despesa ndo suportada por Recibo de Estorno ou Nota de Crédito e com valor linha negativo
A Data do registo contabilistico anterior a data do documento de despesa
A Data de Pagamento anterior a data do Documento de Despesa
A Valor do documento de despesa igual a zero
A Valor do documento de quitagdo igual a zero
A Valor do documento de pagamento igual a zero
A Valor do documento de pagamento menor que o valor do documento de despesa
A Valor do documento de quitagdo menor que o valor do documento de despesa
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ANEXO Il — Tipo de Observagoes

Cddigo Descricdo

G1l.1 Encargos financeiros

G1.2 Despesa para além do financiamento concedido

G1.3 Duplicagdo de imputagdo de despesas

G1.4 Corregdes financeiras decorrentes de Auditorias de controlo

G1.5 Corregdes financeiras decorrentes de Visitas de acompanhamento

G1.6 Multas, sang¢des financeiras e despesas com processos judiciais

G1.7 Erros de calculo

G1.8 Despesa ndo imputavel a esta rubrica

G1.9 Despesa com descrigdo insuficiente

G1.10 Despesa realizada fora do periodo de execugdo do projeto

G2.1 Despesa ndo prevista na candidatura e ndo autorizada pela FCT

G2.2 Despesa para além da dotagdo orgamental da rubrica

G2.3 N&o evidéncia da correspondéncia entre o montante da despesa e o total da transferéncia efetuada

G2.4 Falta de envio do comprovativo de fluxo financeiro

G2.5 Despesa ndo suportada por documentos (despesa/quitagdo) fiscalmente validos

G2.6 Documentos de suporte das despesas sem aposi¢do do carimbo reportando ao Programa de financiamento ou
incorretamente aposto/preenchido

G2.7 Copias dos documentos de suporte das despesas ndo autenticadas

G2.8 N3do foram rececionados os documentos de suporte das despesas solicitados

G2.9 Documentos de suporte das despesas com indicios de falsificagdo

G2.10 Despesa ndo imputavel ao projeto

G2.11 Falta de evidéncia da taxa de cambio utilizada a data da conversdo da despesa

G2.12 Diferencial por incorreta aplicagdo do regime de IVA

G2.13 Ndo cumprimento dos procedimentos de contratagdo publica

G2.14 Cépias dos documentos de suporte das despesas ndo se encontram em perfeitas condigdes de legibilidade

G2.15 Falta de enquadramento nos objetivos do projeto

El1.1 Juros de mora (SSV)

E1.2 Diferenga entre montante pago e montante previsto na tabela de bolsas da FCT

E1.3 Processo de contratagdo em falta ou incompleto

El1.4 Periodo do recibo de seguro do bolseiro diferente do periodo da bolsa

E1.5 Despesas de refeicdo apresentadas em simultdaneo com o reembolso de ajudas de custo
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Codigo

Descri¢do

Montante referente a despesas de refei¢do para além do limite de 25% do valor das ajudas de custo diarias em

EL6 territdrio nacional ou no estrangeiro

E1.7 Despesas com telefone e mini-bar em hotel

E1.8 Programas sociais

E1.9 Pessoas alojadas em hotel em nimero superior aos elementos da equipa que se deslocaram na missdo

E1.10 Elemento ndo faz parte da equipa de investigagdo a data de realizagdo da despesa

E1.11 Falta de enquadramento da missdo nos objetivos do projeto

E1.12 Falta de evidéncia da participagdo do elemento da equipa na missdo em causa

E1.13 Pagamentos de ajudas de custo ndo estdo de acordo com a legislagdo em vigor

E1.14 Pagamentos de ajudas de custo por tempo superior ao periodo da missao

E1.15 Falta de justificagdo para o uso de viatura prépria

E1.16 Despesas em estabelecimento hoteleiro superior a 3 estrelas (ou equivalente)

E1.17 Despesas de refeicdo sem indicagdo do(s) elemento(s) a que reporta(m)

E1.18 Programas sociais com o consultor

E1.19 Pagamentos de ajudas de custo a consultores ndo pertencentes a Instituicdo

E1.20 Pagamentos fixos e continuados relativos a aquisigdo de servigos a um mesmo individuo

E1.21 Despesas relacionadas com apoio de secretariado ao projeto

E1.22 Despesas com instalagdo e ligagdo a Internet a partir de casa dos investigadores

E1.23 Falta de evidéncia da entrega ao Estado da retencdo na fonte sobre os rendimentos recebidos

E1.24 Falta de evidéncia da entrega ao Estado do IVA Intracomunitério associado a esta despesa

E1.25 Falta de evidéncia de inclusdo do IVA Intracomunitdrio associado a esta despesa na Declaragdo Periédica do IVA
enviada

E1.26 Despesas com aquisigdo de bibliografia e assinatura de revistas cientificas sem o devido enquadramento

E1.27 Falta de evidéncia da imprescindibilidade para a execug¢do do projeto

E1.28 Despesa para além do montante correspondente a 20% das despesas diretas totais consideradas elegiveis pela
FCT, deduzido dos Encargos Gerais elegiveis neste e em anteriores PPs

E1.29 Despesa que ultrapassa 20% de despesa direta declarada

E1.30 Instituicdo que apresenta as despesas sem chave de imputagdo aprovada pela FCT

E1.31 Falta de envio ou incorregdes nos dados enviados para verificagdo das taxas de imputagdo aplicadas

£1.32 !)espe.sa clue ndo constitui um custo incremental para a instituicdo pelo facto de executar este projeto de
investigagdo

E1.33 Despesas com aquisigdo de equipamento

E1.34 Despesas com saldrios de pessoal com vinculo a Administragdo Publica

E1.35 Despesas com aquisigdo de mobilidrio
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Codigo

Descri¢do

E1.36 Taxa de imputag¢do acima do permitido

E1.37 Despesa sujeita a amortizagdo

E1.38 Despesa efetuada préxima do término do projeto sem justificagdo
(o} Outros
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ANEXO Ill - Email com a comunicag¢do do resultado da analise do PP
Referéncia : XXXXXXXX

Titulo : XXXXXXXXX

Assunto: Analise do 52 Pedido de Pagamento

Exmo(a). Senhor(a),

Vimos comunicar que o resultado da andlise do Pedido de Pagamento n2 5 do projeto mencionado em
epigrafe, referente a entidade Universidade de Coimbra pode ser consultado no Portal de Ciéncia e

Tecnologia, no endereco

https://pct.fct.mctes.pt/PortalCT/

O relatdrio de analise encontra-se disponivel nos links Apresentagdo e Lacragem. Na lista de pedidos de

pagamento para o projeto em causa escolha Visualizar e tem disponivel o botdo “Ver analise”.

Informamos que as despesas consideradas de elegibilidade duvidosa (quando aplicavel) poderdo ser

apresentadas num préximo Pedido de Pagamento apds regularizadas.

Face ao exposto, o montante de despesa validada globalmente no ambito do projeto ascende a

€ xxxx, correspondente a xxxx% do financiamento concedido.

Salientamos que é da responsabilidade da Instituicdo Proponente informar as InstituicGes Participantes
de que podem consultar o resultado da analise do Pedido de Pagamento no PCT e o Investigador

Responsavel de que foi efetuada a andlise do mesmo.
Com os melhores cumprimentos,

A equipa da FCT
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ANEXO IV - CheckList de Contratagao Publica

CHECK-LIST - CONTRATAGAO PUBLICA

Despesa Ordem N°

Ou Pedido de Pagamento N°

I. Elementos do Projecto

Designacdo do Promotor
N.° do Projecto

Il. Sujeicdo ao cumprimento do regime de contratacao publica
A Instituicdo esta obrigada a cumprir os procedimentos contratuais constantes do Codigo dos

Contratos PUblicos (CCP)?

Em caso de resposta negativa, motivo da nao sujeicao:

O contrato ultrapassa os limiares comunitarios?

lll. Enquadramento do Promotor/Contrato no ambito do regime legal fixado pelo Cédigo dos
Contratos Publicos (CCP), publicado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro,
alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 278/2009, de 2 de Outubro, e posteriormente
alterado pela Lei n° 3/2010 de 27 de Abril e pelo Decreto-Lei n° 131/2010 de 14 de
Dezembro

Artigo 2.° Artigo 2.° Regime de Extensao

N.° 1 N.° 2 (art.275° e segs)
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IV. Elementos da Contratacdo Publica

Objecto do Contrato

Identificacdo

Adjudicatario Data Adjudicacdo

Valor do Contrato (s/IVA)

Ajuste Directo
Concurso Publico

Concurso Limitado por Prévia Qualificagcao

Tipo de Procedimento

Dialogo Concorrencial

Data de inicio do procedimento da contratacao (decisdao

de contratar)

Procedimento de Negociacdo

V. Check List de verificacao

A. BASE LEGAL DO CONTRATO

Confirmagéo FCT

31 de Marco de 2004, com as alteracdes introduzidas.

O valor do contrato situa-se acima do limiar de aplicacdo da Directiva 2004/18/CE, de

introduzidas, mas é igual ou superior a €1.000.000,00.

O valor do contrato de empreitada de obras publicas situa-se abaixo do limiar de
2. | aplicacdo da Directiva 2004/18/CE, de 31 de Marco de 2004, com as alteracdes

B. PROCEDIMENTO CONTRATUAL ESCOLHIDO E RESPECTIVA PUBLICITACAO

Tratando-se de contrato de empreitada de obras publicas
(sem ser nos sectores especiais):

i) Concurso publico;

ii) Concurso limitado por prévia qualificacao

iii) Procedimento por negociacao

iv) Dialogo Concorrencial;

v) Ajuste directo.

Conferir se:
i) ii) No contrato de empreitada:
e de valor > a 4.845.000€ o anincio foi publicado no JOUE e no
DR;
. de valor < a 4.845.000€ mas > a 1.000.000€ o anuncio foi
publicitado no DR;

. de valor < a 4.845.000€ mas > a 150.000€ o anuncio foi
publicitado no DR.

iii) iv) Publicitacao em Plataforma electronica

v) No contrato de empreitada de valor < a 1.000.000€ ou < a 150.000€ (no
caso de se tratar de um ente publico) o anincio foi publicitado no portal
www.base.gov.pt

Tratando-se de contratos de fornecimento de bens ou
prestacédo de servicos (sem ser nos sectores especiais):

i) Concurso publico;

ii) Concurso limitado por prévia qualificacao

iii) Procedimento por negociacao

2. iv) Dialogo Concorrencial;

v) Ajuste directo.

Conferir se:
i) ii) No contrato de Bens ou Servicos:

e de valor > a 193.000€ o anUncio foi publicado no JOUE e no
DR;

. no caso do Estado, de valor >
publicado no JOUE e no DR;

. no caso do Estado, de valor < a 125.000€ e > a 75.000€, o
anuncio foi publicado no DR.

a 125.000€, o anlncio foi

i) iv) Publicitacdo em Plataforma electronica
v) No contrato de de Bens ou Servicos de valor < a 193.000€ ou < a

75.000€ (no caso de se tratar de um ente publico) o anlncio foi
publicitado no portal www.base.gov.pt
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C. TRAMITAGAO PROCESSUAL

Foram cumpridas todas as fases processuais do procedimento adoptado, conforme definidas na | SIM NAo

1. regulamentacao? REGULAR IRREGULAR
0 caderno de encargos ou convite contém uma descricao suficiente sobre o objecto do procedimento? SIM NAO

2 REGULAR IRREGULAR
Os critérios de seleccao estdo integralmente definidos no caderno de encargos ou convite e respeitam os | SIM NAo

3. principios da nédo discriminacdo, nomeadamente em razao da nacionalidade ou com base numa especifica | REGULAR |RREGULAR
marca comercial?
A deliberacdo do Juri avaliou as propostas dos concorrentes de forma transparente, baseando-se | SIM NAO

4. estritamente nos critérios de adjudicacao? REGULAR IRREGULAR
Os critérios de avaliagdo utilizados foram todos e apenas aqueles que constam do anuncio de concurso ou | SIM NAo

> do convite para a apresentacao de propostas? REGULAR IRREGULAR
Existe evidéncia de cumprimento dos critérios definidos pela entidade adjudicante no andncio do concurso | SIM NAO

6. ou no caderno de encargos? REGULAR IRREGULAR
Foi cumprida a audiéncia nos varios momentos do procedimento adoptado? SIM NAo

7 REGULAR IRREGULAR
Os concorrentes foram notificados das varias decisdes em simultaneo? SIM NAO

8- REGULAR IRREGULAR
O critério no qual se baseou a adjudicacéo foi o da proposta economicamente mais vantajosa? SIM NAO

> REGULAR IRREGULAR
O critério da proposta economicamente mais vantajosa, implicou a ponderacdo de variantes? SIM NAo

10 REGULAR IRREGULAR
O critério no qual se baseou a adjudicacéo foi a do preco mais baixo, conforme definido em caderno de | SIM NAO

. encargos? REGULAR IRREGULAR
Alguma das propostas apresentadas evidenciava um preco anormalmente baixo? SIM NAo

12 IRREGULAR REGULAR
Alguma das propostas apresentadas evidenciava um preco total consideravelmente superior ao preco base | SIM NAO

13. do concurso? IRREGULAR | REGULAR
A entidade adjudicante solicitou ao concorrente que apresentou uma proposta com um preco | SIM NAo

14. anormalmente baixo a prestacao de esclarecimentos sobre os elementos constitutivos da proposta? REGULAR |RREGULAR
O contrato foi reduzido a escrito? SIM NAo

1 REGULAR IRREGULAR
O periodo de vigéncia do contrato cumpre os prazos fixados no regime aplicavel ? SIM NAo

16. REGULAR IRREGULAR

D. AJUSTE DIRECTO INDEPENDENTE DO VALOR DO CONTRATO

; Existe fundamentacao legal e factual justificativa da escolha deste procedimento? SIM NAO
(é necessario obter evidéncia dos mesmos) REGULAR IRREGULAR
E. TRABALHOS A MAIS/SERVICOS A MAIS/ERROS E OMISSOES
Existe evidéncia de trabalhos a mais, que nao estando previstos no contrato se tenham revelado necessarios | SIM NAO
1 na sequéncia de uma circunstancia imprevista e que nao possam ser técnica ou economicamente separaveis | REGULAR |RREGULAR
" | sem inconvenientes graves para o dono da obra ou embora, separavéis, estritamente necessarios a conclusao
da obra?
2. | Existindo trabalhos a mais o contrato foi celebrado na sequéncia de: SIM NAO
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E. TRABALHOS A MAIS/SERVICOS A MAIS/ERROS E OMISSOES

- Ajuste directo adoptado ao abrigo do disposto no art. 24° REGULAR IRREGULAR
- N.° 1 do art. 25°%

- Procedimento de negociacao;

- Didlogo concorrencial;

- Concurso pUblico com publicacdo no DR;

- Concurso limitado por prévia qualificagdo com publicacdo no DR;
- Concurso publico publicado do JOUE;

- Concurso limitado por prévia qualificacdo publicado do JOUE.

Existindo trabalhos a mais verificou-se Concurso publico ou concurso limitado por prévia qualificacdo | SIM NAO
3. publicado do JOUE, quando o somatoério dos trabalhos a mais e o contrato inicial seja de montante igual ou | REGULAR IRREGULAR
superior a 4.845.000€?

Existindo trabalhos a mais e/ou a menos, a diferenca entre o valor dos mesmos representa um aumento | SIM NAo
igual ou inferior a 5% do valor do contrato inicial? REGULAR IRREGULAR
E

Existindo anteriores trabalhos a mais e suprimentos de Erros e Omissdes o valor dos mesmos representa um

aumento igual ou inferior a 50% do valor do contrato inicial?

Trabalhos/servicos a mais e a menos

Valor inicial do contrato €
4. Valor total dos trabalhos/servicos a mais €
Valor total dos trabalhos/servicos a menos €
Valor percentual dos trabalhos/servicos a mais | %
face ao valor inicial do contrato
Valor percentual dos trabalhos/servicos a | %
menos face ao valor inicial do contrato
Houve lugar a rectificagdo de erros e/ou omissdes do projecto em funcao de reclamacdes do empreiteiro | SIM NAo
> ou de notificacées do dono da obra REGULAR IRREGULAR
Foram cumpridos os prazos legalmente fixados para a realizacdo de trabalhos a mais e erros e omissées, | SIM NAo
é. bem como para os servicos a mais REGULAR IRREGULAR
1. Houve revisédo de pregos durante a execucdo do contrato? SIM NAo
A reviséo foi feita com base na clausula contratual sobre reviséo de pregos, ou, na sua auséncia, aplicou- | SIM NAo
z. se a formula tipo para obras da mesma natureza constante de lei? REGULAR |RREGULAR

G. EXECUGAO DO CONTRATO

Na proposta que, apds negociacdes, veio a resultar no contrato final, o adjudicatario (ou co-

contratante):
i) Divergiu das determinacdes ou prescricoes fundamentais constantes das pecas concursais? SIM NAO
1. e IRREGULAR REGULAR

ii) A possibilidade de apresentacao de propostas com alteracdes a clausulas do Caderno de Encargos (ou
de condi¢oes fixadas noutros documentos do concurso) estava prevista no programa de concurso ou em | gim NAO

is?
outras pecas concursais? REGULAR IRREGULAR
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VI. Grau Adequado de Publicitacao

PUBLICITAGAO

A intencdo de contratar foi objecto de adequada publicitacao? SIM NAO

B REGULAR IRREGULAR
No convite encontram-se expressos os factores sujeitos a concorréncia? SIM NAo

2 REGULAR IRREGULAR
No convite encontra-se expresso o critério de adjudicacao? SIM NAO

> REGULAR IRREGULAR
O convite é explicito em todos os aspectos relacionados com o objecto contratual? SIM NAo

4 REGULAR IRREGULAR
No andncio encontram-se expressos os factores sujeitos a concorréncia? SIM NA0

> REGULAR IRREGULAR
No anlncio encontra-se expresso o critério de adjudicacao? SIM NAo

6. REGULAR IRREGULAR
0 anuincio é explicito em todos os aspectos relacionados com o objecto contratual? SIM NAO

7 REGULAR IRREGULAR
Foi assegurada a audiéncia prévia em todos os momentos adequados? SIM NAo

. REGULAR IRREGULAR
Foi adequadamente publicitado o contrato no Portal da internet (www.base.gov.pt)? SIM NAO

> REGULAR IRREGULAR
As entidades convidadas ja foram entidades adjudicatarias no ano do lancamento deste procedimento e | SIM NAO

10. simultaneamente nos dois anos econémicos anteriores, para contratos cujo objecto seja constituido por
prestacoes do mesmo tipo ou idénticas ao do contrato a celebrar?

", 0 preco contratual acumulado referido no ponto 10. é inferior aos limites referidos na alinea a) do artigo | SIM NAO
19°, na alinea a) n° 1 do artigo 20° ou alinea a) n° 1 artigo 21°? REGULAR IRREGULAR

VIl. Conclusdes e Correcc¢édes Financeiras
Descricao da Irregularidade Despesa Taxa de Montante Nao

Imputada Correccgao Elegivel

VIII. Observacées
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Técnico

Assinatura
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