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I. INTRODUCAO

O Guido para a elaboragdo e submissdo de propostas de projetos de IC&DT é um documento que se
destina a esclarecer aspetos do processo de submissdo, a facilitar e orientar a elaboragdo da
candidatura e a informar sobre os processos de avaliagdo, de comunica¢do da decisdo e de audiéncia
prévia.

Reune informagdo dispersa pelo sitio da FCT na internet, pelo formuldrio de candidatura e pela
legislacdo aplicavel, sem no entanto se sobrepor a legislacdo. Real¢a aspetos importantes a que o/a IR
deverd tomar atengdo.

Em http://www.fct.pt/apoios/projectos/concursos/ listam-se os concursos de projetos de |1&D
anunciados, abertos e recentes. O link de cada concurso da acesso ao respetivo Aviso de Abertura. A

pagina que disponibiliza o Aviso de Abertura da acesso ao regulamento e ao portal de submissao de
projetos.

ACRONIMOS

FCT — Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P.
Co-IR — Co-Investigador/a Responsavel

IR — Investigador/a Responsavel

IP — Instituicao Proponente

MCTES — Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior


http://www.fct.pt/apoios/projectos/concursos/

Il. ANTES DA SUBMISSAO

CONSELHOS PRATICOS RESULTANTES DA EXPERIENCIA DE CONCURSOS ANTERIORES

e [ da responsabilidade de cada IR obter o acordo para a inclusdo de outros investigadores na
equipa do seu projeto e da correspondente percentagem de alocagdo temporal.

e Verifique atempadamente se todas as instituigGes a incluir na candidatura se encontram na
lista de instituicoes disponiveis na Seccdo 2 do formulario eletronico de candidatura. Caso
ndo estejam na lista, deve preencher o formulario de Pré-registo de Instituicées. A
disponibilizagdo de uma nova instituicdo pode demorar até dois dias uteis apds o
preenchimento do referido formulario.

e  Muitos painéis de avaliagdo de concursos anteriores referiram que os CVs dos/as IRs e dos
membros core eram demasiado extensos sendo dificil encontrar a informagdo relevante.
Sugere-se que os/as investigadores sejam rigorosos mas sucintos na elaboragdo dos CVs ndo
sacrificando o essencial ao acessdrio. Em particular, que distingam as publicagdes mais
importantes e a sua atividade relevante nos ultimos anos. Sugere-se igualmente que o/a IR
efetue uma leitura e verificacdo de todos os CVs da Equipa de Investigacdo, nomeadamente
no que se refere aos CVs core.

e 0O campo Nome em Publicagdes do CV devera ser preenchido no FCT-SIG se é este o sistema de
curriculos usado. Se ndo usa sempre 0 mesmo nome nas suas publicagles, introduza aquele
que usa mais frequentemente. Esta informagdo permitird que, os avaliadores encontrem mais
facilmente as suas publicagdes.

e Recomenda-se especial atengdo a escolha das palavras-chave que caracterizam a candidatura
tendo em conta a sua importancia no processo de avaliagio e na identificagdo das
areas/topicos de investigacdo cientifica em Portugal (ver Capitulo Il do presente guido)

e Recomenda-se uma preparacdo cuidadosa e atenta da candidatura (ver seccdo Como escrever
uma boa proposta) que suscite o interesse do painel e esteja a altura da competigdo que este

concurso envolve. Os comentarios dos painéis contém, em geral, orientagBes Uteis para a
melhoria das candidaturas.

e Se uma proposta é a continuagdao de trabalho passado, ou em curso, esse facto deve ser
claramente explicitado na componente cientifica da proposta.

e Um financiamento solicitado exagerado e ndao devidamente justificado sera penalizador da
pontuacdo atribuida ao projeto.



O sistema de submissao de propostas da FCT

O Portal de Concursos de Projetos da acesso a vdrias secgles:
Lista de projetos
Formulario de candidatura
Sumario do projeto
Secgoes do formulario de candidatura
Visdo global de candidatura
Validar e lacrar candidatura
Instrugdes de preenchimento
Novidades
Exemplo de visdo global do formulario
Exemplo de Declaragdo de Compromisso

O acesso as varias secgGes € assegurado na barra lateral esquerda das paginas. A¢des que iniciam
alteracdo de informagdo submetida sdo geralmente iniciadas em “botdes” no lado direito da pagina
designados Alterar, Cancelar, Remover, etc. Tais alteragGes sdo transmitidas ao servidor da FCT
acionando botdes marcados com Guardar/Save. Tal possibilita que possa lidar com o formulario de
candidatura em varias sessGes até ao momento em que, considerando-o completo e passados os testes
de validagdo, o lacra terminando a submissao da candidatura.

Nem todas as secgOes estdo acessiveis simultaneamente sendo reveladas a medida que se progride no
preenchimento e estando por vezes escondidas para ndo sobrecarregar a interface.

O que deve fazer antes de submeter uma candidatura

Avisos de Abertura e Regulamentos

Antes de iniciar a preparagao da sua candidatura informe-se das regras e requisitos do concurso a que
vai submeter uma candidatura, lendo os documentos onde essa informacdo esta contida. Essa é,
sobretudo, informacdo administrativa e financeira, contida no Regulamento, no Aviso de Abertura dos

Concursos e nas Normas de Execucdo Financeira de Projetos de I1&D.

Nenhuma informagao contida neste Guido substitui ou se sobrepde ao estipulado no Regulamento, no
Aviso de Abertura do Concurso e nas Normas de Execucao Financeira de Projetos de I&D.

As condigGes de admissibilidade de candidaturas a financiamento de projetos de IC&DT, bem como as
regras e requisitos a respeitar nas fases de candidatura e de execu¢do do projeto, em caso de
aprovacao, estado definidas em:

— Regulamento de Projetos Financiados Exclusivamente por Fundos Nacionais, que define as

condigOes gerais de acesso e de atribuicdo de financiamento para apoio a projetos de
investigacdo cientifica e desenvolvimento tecnoldgico, financiados por fundos nacionais e
geridos pela Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia (FCT).

— Avisos de Abertura de Concursos, que estabelecem condicGes técnicas ndo definidas no

regulamento, ou a restricdo de condi¢Ges gerais descritas no regulamento. De modo geral os
Avisos de Abertura de Concursos definem o envelope financeiro do concurso, o valor maximo


https://www.fct.pt/apoios/projectos/regulamentofundosnacionais
http://www.fct.pt/apoios/projectos/concursos/
http://www.fct.pt/apoios/projectos/concursos/
http://www.fct.pt/apoios/projectos/normasexecucaofinanceira
https://www.fct.pt/apoios/projectos/regulamentofundosnacionais
http://www.fct.pt/apoios/projectos/concursos/
http://www.fct.pt/apoios/projectos/normasexecucaofinanceira
https://www.fct.pt/apoios/projectos/regulamentofundosnacionais
http://www.fct.pt/apoios/projectos/concursos/

de financiamento a cada projeto, as datas de submissdo e os critérios de avaliagdo das
candidaturas.

No caso de pretender admitir bolseiros apds a aprovagao desta candidatura, devera ter em atengao as:

— Normas para Atribuicdo e Gestdo de Bolsas ho @mbito de Projetos e Instituicdes de I&D

O valor das bolsas deve obedecer a tabela de valores das bolsas atribuidas diretamente pela FCT no Pais

e demais requisitos ou complementos descritos no Regulamento de Bolsas de Investigacdo da Fundacdo

para a Ciéncia e a Tecnologia.

Registo no portal de projetos

Para submeter uma candidatura o/a IR tem que estar registado/a no portal de CVs da FCT (FCTSIG). Para
obter informacdo detalhada sobre como se registar, ou como recuperar credenciais que perdeu ou que
ndo funcionam consulte Instrucdes.

Formuldrio de Candidatura e Conselhos Basicos

O formulario de candidatura estd organizado de modo a que o seu conteudo fornega informacao
relevante aos avaliadores internacionais.

Tome conhecimento antecipado da estrutura do formuldrio de candidatura e da informagdo que lhe é
pedida. Como Investigador/a Responsavel terd que recolher informagido de outros/as colegas e das
entidades participantes, p.e. chaves de associagdo. Obtenha essa informagdao com tempo. No caso de
pretender incluir uma instituicdo beneficiaria que nao esteja disponivel na base da FCT, lembramos
que ndo se deve atrasar a preencher o formulario de Pré-registo atendendo a que a disponibilizagdo da
nova instituicdo pode demorar até dois dias uteis apods o preenchimento do referido formulario.

No portal de concursos encontra-se disponivel a visdo global do formulario de candidatura em formato
pdf.

Leia com atengdo a seccdo de Conselhos Basicos deste capitulo, e procure segui-los durante o processo

de preparacdo e submissido da candidatura.


http://www.fct.pt/apoios/bolsas/normasbolsasemprojectosunidades
http://www.fct.pt/apoios/bolsas/valores
https://www.fct.pt/apoios/bolsas/docs/RegulamentoBolsasFCT.pdf
https://www.fct.pt/apoios/bolsas/docs/RegulamentoBolsasFCT.pdf
https://sig.fct.pt/fctsig/
https://www.fct.pt/registo/index.phtml.pt
https://concursos.fct.pt/projectos/

Como escrever uma boa proposta

Este guido fornece um conjunto de sugestdes sobre como escrever uma boa proposta cientifica. Antes
de comecar, leia a subseccdo Como escrever uma boa proposta e também as explicacdes associadas a

cada campo da Componente Cientifica do formulario de candidatura. Tenha em atencdo as indicagGes

sobre o conteudo e a énfase pretendidas nos diversos campos do formulario.

Quem pode submeter propostas

A proposta é submetida pelo/a Investigador/a Responsavel (IR).

As condi¢bes a que o/a IR deve obedecer estdo definidas no Regulamento e, eventualmente, no Aviso
de Abertura do concurso.

O papel (proponente ou participante) e as condigées que as entidades beneficidrias devem satisfazer
estdo definidas no Regulamento e, eventualmente, no Aviso de Abertura do concurso.

Conselhos basicos

A FCT organiza concursos com um largo espectro de caracteristicas. Alguns envolvem milhares de
candidatos. Esta pagina contém conselhos para os candidatos desses concursos.

—  Provavelmente o melhor conselho que se pode dar a um/a candidato/a a um concurso de
grande dimensao realizado por submissao eletrénica é: planeie e complete o seu processo de
candidatura o mais cedo possivel. Dessa maneira garante que o apoio que a FCT |he pode dar
em caso de necessidade é o melhor possivel.

— A FCT s6 assegura as respostas aos emails dirigidos aos enderegos de apoio a concursos até as
12h do dia de encerramento.

— Facga uma visita prévia a todas as secgdes do formulario para ter no¢do do que lhe é pedido, e
para recolher atempadamente todos os dados necessarios para a submissdo (p.e., chaves de
associagdo de colegas, orientadores).

— Leia com atengdo as instru¢des de preenchimento neste guido ou no préprio formulario.
Muitas das suas perguntas ou duvidas estarao esclarecidas nessa informagdo. Faga isso antes
de contactar os servigos da FCT para colocar as suas duvidas.

— O Aviso de Abertura do Concurso e o Regulamento contém informacgao importante que deve

conhecer antes de iniciar a submissdo do seu projeto. Leia-os com atencao.

— Leia regularmente a sec¢do de Novidades no portal de projetos.

— Crie um documento no Notepad ou outro editor de texto com o conteudo que vai depois
“copiar” e colar” nos campos de texto do formuldrio de candidatura. Desta forma, o
preenchimento do formuldrio serd mais rapido e ndo corre o risco de a sua sessao expirar antes
de conseguir gravar os dados.


https://www.fct.pt/apoios/projectos/regulamentofundosnacionais
http://www.fct.pt/apoios/projectos/concursos/
http://www.fct.pt/apoios/projectos/concursos/
https://www.fct.pt/apoios/projectos/regulamentofundosnacionais
http://www.fct.pt/apoios/projectos/concursos/
http://www.fct.pt/apoios/projectos/concursos/
https://www.fct.pt/apoios/projectos/regulamentofundosnacionais
https://concursos.fct.pt/projectos/

— A candidatura ndo deve ser integralmente preparada num editor de texto e sé depois copiada
para o formulario. Deve ser feita diretamente no formulario, eventualmente “copiando” e
colando” subcomponentes feitas num editor de texto, o que permite ir guardando as versGes
introduzidas. O formuldrio tem facilidades de visualizagdo global e de validagdes de cada
secc¢do, o que permite ir eliminando progressivamente os erros.

— Tente ndo usar aspas (“) para englobar partes do seu texto. Certos tipos de aspas podem
provocar que uma parte do texto seja ignorado, por exemplo. Verifique sempre que o aspeto
do texto depois de introduzido corresponde ao que planeara.

— A medida que se gravam os diversos campos do formuldrio de candidatura, o sistema da
indicagdo da existéncia de erros; va corrigindo os erros, com tempo, ao longo do processo de
elaboragao da candidatura. Corrigir todos os erros em cima do prazo limite de submissdo pode
revelar-se uma tarefa dificil ou mesmo inviabilizar a sua candidatura.

— O sistema fornece uma explicagdo por cada erro detetado. Leia e interprete essa mensagem
com atengdo e proceda em conformidade. Sera muito mais rapido fazé-lo do que contactar os
servicos da FCT reportando as mensagens que obteve e que resultaram de incorreto
preenchimento do formulario.

— Geralmente existe um processo de verificagao final antes da lacragem da candidatura que pode
detetar problemas adicionais. Corré-lo em cima do prazo de submissdo podera ser um risco.

— Uma vez lacrado, o conteudo da proposta ndo pode ser mais alterado.

— N&o assuma que um formuldrio ou as regras de submissdo se mantiveram relativamente a
ultima vez que concorreu ao mesmo tipo de concurso.

Como escrever uma boa proposta

Este documento fornece indicagdes sobre como escrever uma boa proposta de projeto de IC&DT. Nesta
seccdo sdo dadas indicagGes gerais, que sdo detalhadas na Seccdo 3 — Componente Cientifica do

formulario de candidatura.

Escreva de modo a convencer um perito de topo da sua drea de que as suas ideias merecem
financiamento. Ao mesmo tempo, deve convencer quem tenha cultura cientifica, mas ndo tenha
background especifico na sua area. O objetivo da sua proposta é convencer os avaliadores de que as
ideias propostas sdo tdo importantes que os leve a recomendar que lhe seja confiado dinheiro dos
contribuintes para as desenvolver. Pode ainda, se for o caso, salientar a relevancia do projeto face a
interesses nacionais especificos.

Quando estiver a escrever a proposta, lembre-se que esta a tentar convencer os avaliadores das ideias
que pretende desenvolver no projeto. Terda que lhes provar que vale a pena que o projeto seja
financiado. Lembre-se também que a candidatura representa um compromisso, ndo apenas seu, como
Investigador/a Responsavel, mas também de toda a equipa em termos de tempo de envolvimento e
custo. Seja positivo/a e afirmativo/a, mas realista em termos de expectativas. Se a proposta for
aprovada garanta que a equipa tem condig¢des para a realizar tal como previsto na candidatura.



Evite a tentacdo de repetir 0 mesmo texto ou paragrafos inteiros em sec¢des diferentes. Os
avaliadores tém sempre a possibilidade de voltar atras e de ler esses paragrafos. Repeti¢des de textos,
palavra por palavra, ndo favorecem a candidatura aos olhos dos avaliadores.

A analise dos critérios de avaliacdo seguidos pelos avaliadores, listados no Aviso de Abertura do

Concurso, fornece uma boa intuicdo de como a proposta serda avaliada. Leia esses critérios
cuidadosamente e procure que o seu texto responda positivamente a cada um deles.

Se fornecer o enderego URL de referéncias bibliograficas ou de outro material relevante, assegure-se
que os links se mantém ativos, pelo menos, durante o processo de avaliagdo. Deve perceber que um
link ndo ativo ndo predispde positivamente um/a avaliador/a dedicado/a e é um mau indicador do seu
compromisso com a candidatura.

Escrever uma boa proposta, tal como escrever bons artigos cientificos, € um processo de aprendizagem
interativo. Se a sua proposta ndo tiver éxito, ndo desista de boas ideias — a persisténcia é a regra do
jogo. Leia cuidadosamente as avalia¢Ges, assimile o feedback que lhe é dado pelos avaliadores e tente
responder a seguinte pergunta: por que ndo foi a proposta financiada? Que fazer de modo diferente da
proxima vez? Se a sua proposta nao foi financiada, ndo tera sido por falta de atencdo dos avaliadores,
mas por auséncia de boas ideias na proposta ou por a proposta ndo comunicar de modo apropriado as
suas proprias ideias, ou por a concretizacdo das suas propostas ndo ser compativel com os niveis de
financiamento do concurso.

Como fazer perguntas a FCT

Informagbes adicionais sobre cada concurso podem ser solicitadas através do endereco de e-mail
indicado no Aviso de Abertura do Concurso.



http://www.fct.pt/apoios/projectos/concursos/
http://www.fct.pt/apoios/projectos/concursos/
http://www.fct.pt/apoios/projectos/concursos/

I1l. PREPARACAO E SUBMISSAO DA PROPOSTA

O formulario de candidatura tem 10 secg¢Ges:

Identificacdo do projeto

InstituicGes envolvidas

Componente cientifica

Equipa de investigacdo

Projetos financiados

Orcamento
Justificacdo do orcamento

1

2

3

4

5

6. Indicadores previstos
7

8

9. Anexos

1

0. Conflitos de Interesse

Todos os campos devem ser preenchidos em lingua inglesa, salvo indicagdo em contrario.

Nas subsecgbes seguintes descreve-se o contelddo pedido em cada uma das 10 sec¢Ges que compdem o
formulario e, em particular na Secgdo 3 — Componente cientifica, fazem-se sugestdes de como escrever
uma boa proposta técnica/cientifica.

Muitos dos campos do formulario tém limitacdo de caracteres. Esforce-se por ser sucinto/a.

Apds entrar no portal de projetos, tem opgao de editar uma candidatura ja criada ou de registar uma

nova candidatura, desde que haja concursos a decorrer. Se escolher esta uUltima opg¢do tem acesso a
todos os concursos de projetos abertos a data. Escolha o concurso onde pretende submeter uma
candidatura.

Nesta fase tera que preencher:
e Titulo do projeto (em portugués e em inglés)

e Area cientifica principal — escolhida de entre as opcBes disponiveis, as quais dependerdo do
concurso a que se esta a candidatar

O conteudo destes trés campos pode ser alterado em fase posterior quando preencher a Sec¢ao 1 —
Identificacdo do projeto do formulario de candidatura.

Identificacdao do projeto

Quando se entra neste menu pela primeira vez, apds ter registado uma candidatura:

e A Referéncia do projeto é gerada automaticamente. E o identificador tnico do projeto por
parte da FCT até a conclusdo de todas as atividades.

e O Financiamento solicitado tem o valor de 0,00€. Este valor é atualizado a medida que vao
sendo preenchidos os campos na Sec¢dao 7 — Orcamento.

10
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e A area cientifica principal e o titulo (em portugués e inglés) estdo preenchidos com os dados
indicados pelo/a IR na criagdo do projeto. Podem ser alterados neste mesmo menu.

Area cientifica principal

As areas cientificas principal e secundaria, e eventualmente as suas subdreas, devem ser escolhidas de
entre as opg¢des disponiveis, comegando pela area cientifica principal.

Titulo do projeto (em portugués e em inglés)

Deve ser conciso e sintético, compreensivel para um leitor com formagdo cientifica geral e adequado
para divulgagdo publica.

Acrénimo do projeto
Pode atribuir um acrénimo a identificagdo do seu projeto, o qual devera ter no maximo 15 carateres.
Palavras-chave (em portugués e inglés)

Importancia no processo de avaliagdao - Devem ser escolhidas de forma a caracterizar sinteticamente o
ambito do projeto e auxiliar a FCT na selegdo adequada dos peritos que o irdo avaliar.

Data de inicio do projeto

Indicar no formato dia-més-ano. Esta data poderd ser alterada, para projetos recomendados para
financiamento, na fase de assinatura do Termo de Aceitagdo, de acordo com as regras definidas no
Aviso de Abertura do Concurso.

Duragdao em meses

Deve ser consultado o Regulamento e o Aviso de Abertura do Concurso para conhecer valores limite

para a duragdo do projeto em meses.

Instituic6es Envolvidas

Esta secgdo identifica as instituicdes envolvidas no projeto, quer do ponto de vista administrativo e
financeiro quer cientifico.

As Instituicdes Proponentes ou Participantes nacionais, como entidades que poderdo vir a
receber financiamento no caso da aprovacdo do projeto, tém que ter um Numero de
Identificacdo de Pessoa Coletiva (NIPC) e a designacao com que concorrem ao concurso de
projetos é a designacao exata associada a esse NIPC.

As Instituicdes estrangeiras, que obviamente ndo possuem NIF, podem apresentar-se como
Instituigdes Participantes mas com orgamento solicitado nulo. O formulario de candidatura
apresenta o NIF como sendo 0 nestes casos.

SituagOes excecionais relativas a Instituicbes estrangeiras estdo previstas no Ponto n.° 2 do
Artigo 3° do Regulamento.
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Para adicionar uma instituicdo, qualquer que seja o tipo de participacdo no projeto, devera clicar em
“Adicionar”. Depois, deve escolher a instituicdo pretendida na lista disponivel. Se no campo da
instituicdo escrever os primeiros caracteres do nome da instituicdo o conjunto de escolha reduz-se.

Caso a instituicdo cumpra os requisitos e ndo esteja na lista, deve preencher o formulario de Pré-
registo de Instituicoes para solicitar que seja adicionada. Até dois dias uteis, a instituicdo serd
adicionada a lista das seleciondaveis. Neste caso, devera voltar a este ponto do formulario, para associar
a nova instituicdo ao projeto.

Para alterar ou remover uma instituicdo, devera comecar por clicar no nome da instituicdo, depois em
“Alterar”.

Para gravar as alteragdes feitas, deve clicar em “Alterar / Modify”.
Instituicio Proponente (IP)

Instituicdo com NIPC (Numero de Identificacdo de Pessoa Coletiva).

Devera ser uma instituicdo de um dos seguintes tipos:
— Institui¢cdes de Ensino Superior, seus Institutos e Unidades de I&D;
— Laboratérios do Estado ou internacionais com sede em Portugal;
— InstituicOes privadas sem fins lucrativos que tenham como objeto principal atividades de I&D;

— Outras instituicGes publicas e privadas, sem fins lucrativos, que desenvolvam ou participem em
atividades de investigac¢do cientifica.

A IP tem de ser uma instituicdo do sistema cientifico e tecnoldgico nacional, sedeada em Portugal.

A IP é a entidade beneficidria que lidera o projeto. Para além da coordenagdo do projeto cabe a
Instituicio Proponente a interlocu¢do com a FCT, em nome de todos os parceiros. E a IP que recebe
todos os pagamentos ao projeto, tendo depois que transferir os valores correspondentes para as
instituicdes parceiras.

O responsavel da Instituicdo Proponente indicada pelo/a IR terd que assinar, apds a lacragem da
candidatura, uma Declaracdo de Compromisso que é pré-preenchida com os dados inseridos pelo/a IR

(Ponto 6 do Aviso). Assegure-se que escolhe a instituicdo proponente correta para o seu projeto e que
conhece os requisitos (a existirem) que ela coloca para assumir esse papel. Erros detetados apds a
lacragem sdo de muito dificil resolucao.

Sugere-se ainda que o conteudo da Declaragdo de Compromisso seja dado a conhecer atempadamente,
e antes da lacragem, ao responsavel da Instituicdo Proponente.

Caracterizagdo da instituicao proponente ou participante (max. 1500 caracteres)

Breve descricdo da instituicdo proponente ou participante, objetivos, atividades e missdo, com énfase
nas atividades de 1&DT.

Instituicdo Participante

Instituicdo com NIPC (Numero de Identificacdo de Pessoa Coletiva).

Podem ser Instituicdo Participante todas as que podem ser Instituicdo Proponente e ainda:
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— Empresas, desde que inseridas em projetos cuja Instituicdo Proponente seja uma instituicdao de
I&D publica ou privada sem fins lucrativos ou uma outra Empresa em casos particulares
definidos no Aviso de Abertura do Concurso;

— Institui¢cOes estrangeiras desde que nao tenham orcamento associado, exceto se indicado em
contrdrio no Aviso de Abertura do Concurso.

O responsavel das Instituicdo Participantes indicadas pelo/a IR terdo que assinar, ap6s a lacragem da
candidatura, uma Declaracdo de Compromisso que é pré-preenchida com os dados inseridos pelo/a IR

(Ponto 6 do Aviso). Assegure-se que escolhe as instituicGes participantes corretas para o seu projeto e
gue conhece os requisitos (a existirem) que elas colocam para assumir esse papel. Erros detetados apds
a lacragem s3o de muito dificil resolugdo.

Sugere-se ainda que o conteudo da Declaragdo de Compromisso seja dado a conhecer atempadamente,
e antes da lacragem, aos responsaveis das Institui¢Ges Participantes.

Unidade de investigagao principal
Tipicamente a Unidade de Investigacdo a que esta afiliado o/a Investigador/a Responsavel.
Unidade de investigacao adicional

Unidade de Investigacdo a que esta(do) afiliado(s) outro(s) elemento(s) da equipa de investigagdo. O
preenchimento deste campo é facultativo, e, em conjunto com a Unidade de investigagcdo principal
pretende informar os avaliadores das unidades de I&D a que estdo afiliados elementos nucleares da
equipa de investigacdo. O formulario permite a inclusdo de, no maximo, trés unidades de investigacdo
adicionais.

Instituicdo de acolhimento

Universidade, Faculdade ou outra Instituicdo que desempenhe o papel de Instituicdo de Acolhimento da
Unidade de Investigacao principal no ambito do Programa de Financiamento Plurianual da FCT.

Ndo é pedida a indicagdo das instituicGes de acolhimento das unidades de investigacdo adicionais (se
indicadas).

Componente Cientifica

A Componente Cientifica do projeto é o nucleo central da proposta e aquela que sera submetida a um
escrutinio particularmente detalhado pelo painel de avaliagao para aferir o seu mérito cientifico.

Esta seccdo estd organizada nas seguintes subsecgdes:

—  Sumario
— Descrigdo Técnica
o Revisdo da Literatura
o Plano de Investigagdo e Métodos
o Tarefas
o Calendarizacdo e Gestdo do Projeto
— Referéncias Bibliograficas
—  Publica¢des Anteriores
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Os campos da componente cientifica devem ser preenchidos em formato texto, ndo sendo possivel nem
simples incluir féormulas matematicas, estruturas quimicas, partituras ou outros métodos técnicos de
comunicagdo em certas areas. Para esse fim, e como apoio ao texto que inserir nos campos da Sec¢do 3
e neles referenciado, crie ficheiros em formato pdf a colocar na Sec¢do 9. Ndo deve limitar-se a esse tipo
de ficheiros menosprezando o texto a inserir no formulario.

Sumario (max. 5000 caracteres)

O sumario pretende ser o ponto central do argumento destinado a estabelecer empatia com o/a
avaliador/a, relativamente as ideias de investigacdo propostas e aos métodos a utilizar. Substitui a
introdugdo convencional com uma analise mais focada do estado da arte, dos problemas principais a
tratar, do conhecimento e know-how disponiveis no grupo, da estratégia e metodologias a utilizar,
identificando a novidade e os resultados expectaveis.

Se o sumario for demasiado ambicioso para a duragdo do projeto, recursos humanos e financiamento
solicitado, podera pesar negativamente na apreciagdo da proposta. Um bom sumario deve ser
afirmativo, suportado por referéncias sélidas, e observagdes chave para distinguir o trabalho proposto
do resto da investigagdo desenvolvida na mesma area.

As referéncias citadas nesta secgdo, assim como nos restantes campos do formuldrio, devem ser
incluidas na subsecc¢do de Referéncias Bibliogréficas, de acordo com um esquema de citagao escolhido
pelo/aIR.

Devera igualmente preencher um sumario que possa ser utilizado pela FCT para efeitos de divulgacao
do projeto. Este sumario pode ser exatamente igual ao submetido no campo anterior ou ligeiramente
modificado, por motivos que digam respeito a questdes de confidencialidade. O conteido deste campo
serd sempre uma decisdo da responsabilidade do IR.

Estes campos deverdo ser escritos em inglés e portugués.
Descri¢do Técnica

Esta subseccdo deve responder a pergunta porque razdo deverdo ser despendidos fundos publicos neste
projeto. Deve ser redigida de forma positiva, explicando em detalhe o que se pretende fazer no projeto,
quais os objetivos a alcancar e as razdes para a sua importancia.

Pretende-se que descreva em detalhe qual é o problema a ser investigado, quais sdo os desafios, quais
as abordagens e metodologias para alcancar os objetivos, e que convenga os avaliadores de que o/a IR e
a equipa de investigacdao tém capacidade para alcangar esses objetivos. Deve ainda mostrar que as
metodologias propostas sdo adequadas para alcangar os objetivos.

E obrigatério detalhe. Afirmagdes genéricas de objetivos ndo substanciadas ou comprovadas do que sdo
as novas ideias do/a IR e da sua equipa ndo sdo Uteis ou suficientes. E objetivo do/a IR convencer o
painel de avaliagdo de que possui o potencial para contribuir para o progresso e ndo sé para o “status
quo”.

Esta subsecgdo ndo é apenas técnica, mas também deve abordar aspetos organizativos. Deve provar que
o/a IR tem um plano bem concebido para atingir os objetivos (incluindo, se necessario, metodologias
alternativas se os métodos propostos ndo se revelarem proficuos), que sabe prever resultados, que o
planeamento temporal e de gestdo sdo adequados, e que os recursos estdo bem distribuidos.

Deve conter uma breve descricdo de como o/a IR se propde organizar o trabalho em varias tarefas, as
interagcGes entre as varias tarefas, o papel de cada participante e a intervencdo de cada um dos grupos
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de investigacdo envolvidos, o calenddrio, e um conjunto de milestones que permita aferir a evolugdo do
progresso dos trabalhos.

Esta subsecc¢do estd organizada em quatro partes, cujo preenchimento deve ter em conta os objetivos e
prioridades indicadas na call:

e Revisdo Critica da Literatura — onde se dao a conhecer os trabalhos anteriores da equipa, se

demonstra o conhecimento sobre o estado da arte e se justifica o caracter inovador da
proposta;
e Plano de Investigacdo e Métodos — onde sao descritos em detalhe o plano de investigagdo que

se pretende levar a cabo, as metodologias a adotar, os resultados esperados e a divisdo das
atividades em tarefas;

e Tarefas — onde se descreve em detalhe, para cada uma das tarefas que constituem o plano de
trabalho, as metodologias a usar e os resultados esperados, os recursos necessarios, a sua
duracgdo e o papel dos diversos participantes;

e Calendarizacdo e Gestdao do Projeto - onde se descreve a gestdo das atividades do projeto, o

modo de coordenacdo entre os membros da equipa e os relatérios previstos.
Revisdo da literatura (max. 6000 caracteres)

O objetivo desta subsecgdo é descrever trabalhos anteriores do grupo, as metodologias em competi¢cdo
com a(s) proposta(s) na candidatura e justificar a necessidade da inova¢do proposta. A revisdo da
literatura deve ser critica, i.e., a simples referéncia a trabalhos anteriores sem comentarios ao
contributo que esses trabalhos trazem para a abordagem proposta na candidatura ou sobre as suas
limitagbes ndo é significativa nem til. Resultados anteriores do/a IR e da equipa de investigagdo sdo
avaliados positivamente. Os avaliadores olham para esta sec¢do para avaliar a visdo e o conhecimento
que o/a IR detém sobre o estado da arte, e sobre o motivo pelo qual o/a IR considera que as
metodologias que propde poderdo ter melhor desempenho. O/A IR tem que convencer os avaliadores
de que detém, em conjunto com a equipa de investigacao, o background adequado e de que conhece os
problemas em aberto na area de investigacdo em que se situa a candidatura.

As referéncias bibliograficas citadas nesta sec¢do, bem como nas outras sec¢des da proposta, devem ser
completamente identificadas na secgdo Referéncias Bibliograficas usando uma metodologia de

referéncias cruzadas escolhida pelo/a IR.
Plano de investigacdo e métodos (max. 10000 caracteres)

Face a revisdo critica da literatura apresentada anteriormente, descreva o plano de investigacao
proposto e as metodologias a serem utilizadas, focando as seguintes questdes:

— Qual o problema a ser investigado e os seus desafios, e qual é a “grande ideia” que o/a IR e a
sua equipa possuem para ultrapassa-los,

— Porque é que o problema é importante e interessante,

— Quais sdo os pontos de vista e metodologias a adotar,

— Como é que o projeto fara evoluir o estado da arte e quais sdo as novas ideias basicas que
permitirdo a equipa atingir tal objetivo,

— Quais sdo as ideias importantes que o/a IR e a sua equipa possuem para atingir os seus fins,

— Quais sdo os resultados expectaveis do projeto,

— Qual é a natureza da colaboragdo entre os varios parceiros e o papel desempenhado por cada
um.
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Nesta componente o/a IR deve apresentar a perspetiva geral das metodologias a adotar que serdo
detalhados na subsecg¢do seguinte para cada tarefa.

Tarefas

Para cada tarefa em que se organizam as atividades do projeto, deve ser fornecido o seguinte conjunto
de informacdo:

Designagao da tarefa

A designacdo da tarefa deve ser concisa e autoexplicativa.
Data de inicio de atividade

No formato dia-més-ano.

Duragdo da tarefa (em meses)

Autoexplicativo.

Pessoa*més

E o valor em meses completos equivalente ao total de trabalho de um/a investigador/a ao longo do
projeto. Para o calcular, comecar por estimar a percentagem do tempo completo semanal de trabalho
em todas as tarefas de indole profissional que é dedicada pelo/a investigador/a ao projeto em cada uma
das suas diferentes fases.

Exemplos:

= 1 pessoaa50% durante 6 meses = 3 pessoas*més
= 1 pessoa a 30% durante 6 meses = 1,8 pessoas*més
= 1 pessoaa 50% durante 15 dias = 0,25 pessoas*més

O valor total de “pessoas*més” no projeto para um/a investigador/a obtém-se adicionando as parcelas
obtidas para todas as fases de dedicacdo ao projeto que seja necessario considerar.
Descri¢do da tarefa e resultados esperados (max. 4000 caracteres)

Em articulagdo com o contelddo da Subsec¢do 3.2.2. Plano de Investigacdo e Métodos, descrever em

detalhe, para cada tarefa:

— o0s objetivos, no contexto do projeto,

— as metodologias e abordagens propostas para a sua concretizagao,

— os resultados esperados na tarefa, e 0 modo como esses resultados sdo pré-condicGes para as
tarefas subsequentes,

— aarticulagdo com as outras tarefas,

— 0 papel de cada parceiro e instituicdo na tarefa.

Devera ser incluida uma justificagdo dos recursos, humanos e materiais, necessdrios para atingir os
resultados esperados na tarefa. A justificacdo global dos recursos necessarios para o projeto é pedida na
Secgdo 8 — Justificacdo do orcamento.
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Membros da equipa de investigacdo que participam na tarefa

Ap0s a gravagdo dos campos anteriores, deverdo ser indicados os membros da equipa de investigacdo
que participam na tarefa. Para isso deve clicar no nome da tarefa e aceder ao menu “Membros da
equipa de investigacdo que participam na tarefa”.

Na primeira vez que se entra neste menu esta apenas indicado/a o/a IR. Com o botdo adicionar podem
associar-se a tarefa outros elementos da equipa. Estes devem ser escolhidos de entre a totalidade dos
membros indicados na Secg¢do 4 — Equipa de investigacdo para o projeto. Deste modo, deverd primeiro

preencher os campos da Secgdo 4 — Equipa de investigacdo, bem como a Justificacdo dos Recursos

Humanos, caso pretenda efetuar contratos ou atribuir bolsas com verbas do projeto.
Calendarizacao e gestao do projeto

O/A IR deve indicar o cronograma, descrever a estrutura de gestdo a adotar no projeto, em particular o
modo de coordenacdo entre os participantes, as reunides previstas e a estrutura de reporting. Devera
ainda indicar uma lista de Milestones.

Descricao da estrutura de gestdao (max 3000 caracteres)

Nesta seccdo o/a IR deve descrever a estrutura de gestdo que pretende adotar, em particular a
coordenagdo entre participantes, os encontros previstos, e a estrutura de reporte. O desenvolvimento
deste ponto dependera da dimensdo do projeto e, em particular, da existéncia de participantes de
distintas unidades de investigagao.

Lista de milestones

Uma Milestone ou marco é uma data em que se atingiu determinado objetivo ou se completou uma
fase. Indique uma lista calendarizada de Milestones que permita a avaliadores externos aferir se os
trabalhos do projeto estdo ou ndo a progredir para os objetivos apontados na candidatura.

Para cada Milestone inclua uma designagdo (max. 60 caracteres), uma data, e a descricdo (max. 300
caracteres) do que pode ser demonstrado ou reportado nessa data. As datas das Milestones devem
estar indicadas no grafico de calendarizagdo que se descreve em seguida.

Exemplo:
Milestone M1
Data: Més 8
Designagdo: Elaboragdo de um teste ou questionario
Descri¢do: Validagdo do instrumento de medida

Milestone M2
Data: Més 19
Designagdo: Sistema de contagem automatica
Descrigdo: sistema que conta automaticamente o nimero de pegas no transportador e assinala
as que contém defeito de fabrico, por analise de dados de sensores de Infravermelhos.

Nos relatérios de progresso a submeter no sitio da FCT na internet deve ser feita referéncia as
Milestones.

O numero de Milestones esta limitado a 6.
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Cronograma

Inclua um grafico com a calendarizagdo das tarefas, e com a indicacdo das datas das milestones. Para o
gerar pode usar ferramentas de software apropriadas para este fim, ou adaptar o ficheiro Excel
apresentado como exemplo e disponivel para download na Sec¢do 3.4.2c do formulario. Gere um
ficheiro em formato pdf com nome timeline.pdf e faca upload na Secgdo 9 — Anexos.

Apresenta-se um exemplo de calendarizagao.

Project reference : XX/ XXX/ Xxxx% /2008
Project title: title of the project as introducted in the form
Yearl Year2 Year 3
Partner Acronyms of
Task N° Task Denomination Person*month | responsible for (partnersinvolved| 1 2 3 4 5 6 7 8 910 11 12|13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24]25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36|
task in task
| x | | |
1  Task 1denomination 8,00 ABC ABC, XYZ | | ! i !
| | | | |
% i 1 i | i
2 Task2denomination 12,00 XYZ XYZ,ABC, MNO : i :
1 i i i i
i i i i i
3 Task 3 denomination i 14,00 MNO MNO,XYZ ‘ i ‘ ] :
! : i 1
i i | i i
4  Task4denomination 7,00 ABC ABC, MNO i i i | 1
i i i : i
= Task 5 denomination 12,00 ABC ABC, XYZ i | | i |
| i | | i
H H H i H
53,00 mi1! m2! m3! M4, ms!
1st Progress Report| 2nd Progress Report| Final Report

THIS IS AN EXAMPLE THAT HAS TO BE ADAPTED FOR EACH PROJECT
No preenchimento do cronograma,

— no campo “Partner responsible for task” deverd indicar o acrénimo da instituicdo responsavel
pela tarefa, e

— no campo “Acronyms of partners involved in task” os acronimos de todas as instituicOes
envolvidas na tarefa, incluindo naturalmente a instituicdo responsavel pela tarefa.

Recomenda-se que seja feito o preenchimento e validagdo das tarefas, no formuldrio de candidatura,
antes de criar este ficheiro adicional. Desta forma, serdo detetadas eventuais incongruéncias nas datas
do projeto e das suas tarefas.

Referéncias Bibliograficas

Incluir as referéncias citadas na descricdo técnica e cientifica da proposta, com uma metodologia de
referéncias cruzadas escolhida pelo/a IR. Incluir titulo, nome dos autores pela ordem em que aparecem
na publicagdo, nome do livro ou periddico, dados editoriais quando aplicavel, numero do volume,
numero das paginas e ano de publicagdo. Se as publicagdes estiverem disponiveis eletronicamente,
podera incluir, embora nao seja obrigatodrio o respetivo URL.

O nimero maximo de entradas neste campo é de 30.

Os campos a introduzir no formuldrio s3o:

Referéncia Ano URL Publicagdo

Exemplo:
Para a publicacdo
Silva, N., Costa, R., Elgart, R.A., Murt, C. (2007) High speed and robust controller for a non-linear
system. Journal of Control Theory 57, 121-134.

Podera usar
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Referéncia: [SiCoEIMu07]
Ano: 2007
URL
Publicagdo: Silva, N., Costa, R., Elgart, R.A., Murt, C. (2007) High speed and robust controller for a
non-linear system. Journal of Control Theory 57, 121-134.
e, no texto da proposta a referéncia cruzada sera usada, por exemplo como: “The controller proposed in
[SiCoEIMu07] has recently been ....”

Ha situacdes (p.e., quando um autor cede a uma editora os direitos de uma publicacdo) em que ndo é
possivel disponibilizar online a publicagdo sem estar em incumprimento. Nestes casos sugere-se que use
o servidor web da sua escola ou centro criando uma area a que so se pode aceder com login e password,
ou com uma url que ndo se possa adivinhar e esteja numa diretoria que ndo se possa listar, e indicando
a url (e eventualmente o login e a password) na candidatura. Se optar por login e password crie um
documento authentication.pdf que incluird na Secgdo 9. com essas informagdes. O painel de avaliagao
recebera instrucGes para consultar authentication.pdf e ndo distribuir o material para além do
necessario nesta avaliagao.

PublicagGes Anteriores

Incluir sob o titulo Publicacdes Anteriores as referéncias de até 5 artigos, livros ou monografias
publicados ou aceites para publicagdo, da autoria e coautoria de membros da equipa de investigacao e
que sejam por ela considerados de importancia relevante para avaliar a qualidade cientifica
demonstrada para o projeto em causa. Incluir titulo, nome dos autores pela ordem em que aparecem na
publicagdo, nome do livro ou periddico, dados editoriais quando aplicavel, nimero do volume, nimero
das péginas e ano de publicagdo.

E fortemente recomendavel que os avaliadores tenham acesso facil a estas 5 publicagdes. Para isso,
esses artigos podem ser depositados num sitio da Internet. Os enderecos URL devem ser fornecidos
pelos proponentes de forma completa, e é da responsabilidade do/a IR manter estes links ativos,

— até ao final do processo de avaliagdo;
— até ao final do projeto, para projetos que venham a ser aprovados.

Os campos a preencher no formulario sdo os mesmos ja antes referidos em referéncia Bibliograficas.

Ha situagdes (p.e., quando um autor cede a uma editora os direitos de uma publicagdo) em que ndo é
possivel disponibilizar online a publicagdo sem estar em incumprimento. Nestes casos sugere-se que use
o servidor web da sua escola ou centro criando uma area a que s se pode aceder com login e password,
ou com uma url que ndo se possa adivinhar e esteja numa diretoria que ndo se possa listar, e indicando
a url (e eventualmente o login e a password) na candidatura. Se optar por login e password crie um
documento authentication.pdf que incluird na Secgdo 9. com essas informagdes. O painel de avaliagao
recebera instrucGes para consultar authentication.pdf e ndo distribuir o material para além do
necessario nesta avaliagdo. Esta indicagdo nao se aplica as referéncias do campo anterior Referéncias
Bibliograficas.
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Equipa de Investigacdao

4.1. Lista de membros

Os dados do/a Investigador/a Responsavel (Nome, Funcdo e Grau Académico) aparecem
automaticamente preenchidos. Estes dados sdo obtidos tendo em conta o que o/a IR introduziu ao
registar-se na FCT e eventualmente ao completar o seu curriculum vite através de
https://sig.fct.pt/fctsig/cv/. No formulario de candidatura deve ser preenchida a percentagem de tempo

dedicada ao projeto, a que se acede clicando na ligagdo associada ao nome do/a IR.

O/A IR deverd identificar um corresponsavel pelo projeto que serd Co-Investigador Responsavel (co-IR),
e que substituira o/a IR nas suas faltas, auséncias e impedimentos.

Cada membro a integrar na Equipa de Investiga¢do (com excecdo de bolseiros a escolher ou de outros
elementos a contratar) devera fornecer ao Investigador Responsavel a sua chave de associacdo (e
nenhuma outra credencial de autenticacdo fornecida pela FCT), como forma de confirmagdo da
intencdo de participar no projeto. A Chave de Associagdo é atribuida apds o processo de registo
individual, na drea de Gestdo da FCT em https://sig.fct.pt/fctsig/ e ai pode ser consultada.

Deve ser indicada uma percentagem de dedicagdo ao projeto, que seja compativel com as tarefas que o
IR, co-IR e restantes membros da equipa deverdo dedicar ao projeto.

O nome de todos os membros da equipa introduzidos através da area de Gestdo da FCT deve ser escrito
como se encontra no Bilhete de Identidade ou Passaporte, devendo ser atualizado sempre que
ocorrerem alteragoes.

Os investigadores podem optar por incluir curriculos DeGois em vez de FCTSIG/cv. Neste caso devem
comunicar ao/a IR a sua chave DeGois (um nimero com 16 digitos que também faz parte da URL do seu
curriculo DeGois publico).

E da responsabilidade e do interesse de todos os membros da equipa atualizaram o seu curriculum
vitae em https://sig.fct.pt/fctsig/cv/ ou http://www.degois.pt dado que é esta a informacgéo existente a

data de encerramento do concurso que estara disponivel para o painel de avaliagdo.
O curriculum vitee:

— Deve ser sintético, dando énfase aos aspetos relevantes, e escrito em inglés.

— Ter o campo Nome em Publicagbes preenchido.

— Nao deve incluir referéncia a artigos submetidos para publicacdo ou apresentagdo, nem a
projetos de I&D em fase de candidatura. Indicar apenas artigos publicados ou aceites para
publicagdo e projetos aprovados para financiamento.

— Deve usar sempre que possivel a ordem cronoldgica inversa na apresentacdo de listas.

— Na participagdo em projetos indique o titulo do projeto, a entidade financiadora, o periodo em
que o projeto decorreu, e o seu papel (p.e., Investigador/a Responsével, membro da equipa).

— No campo “Outras competéncias/atividades” em “Atuais interesses de investiga¢do” refira
atividades tais como Editor/a Associado/a de revistas, membro do Comité Técnico de
Conferéncias Internacionais, responsdvel ou corresponsavel pela organizacdo de eventos
cientificos.

— No campo “Experiéncia na orientagao” refira apenas teses de Doutoramento ou de Mestrado ja
concluidas. Para cada aluno/a, indique nome, titulo da tese, ano de conclusdo, posi¢cdo
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profissional atual do/a aluno/a. Indique primeiro as teses de Doutoramento, e depois destas, as
de Mestrado. Ndo inclua teses em curso.

— E obrigatério o preenchimento do campo Dominio de Especializacdo em Atuais interesses de
investigacao.

Notas:

e As notas anteriores foram elaboradas do ponto de vista de um curriculo em FCTSIG/CV. O seu
espirito mantém-se valido no que é relevante para um curriculo DeGois.

e O painel de avaliagdo ira apreciar com particular atencdo o CV do/a IR, do co-IR e de elementos
nucleares da equipa de investigagdo (no maximo dois) escolhidos pelo/a IR. Essa escolha é feita
na Secgao 4 — Equipa de investigacado.

e Todos os elementos da equipa de investigacdo, mas sobretudo o/a IR e os elementos nucleares
por ele/a indicados/as, deverdo ter especial atengdo as indica¢es de preenchimento do CV no
FCTSIG acima indicadas.

e Todos os curricula vite dos membros da equipa de investigacdo serdo copiados
imediatamente apds o encerramento do concurso para a area da avaliagdo. Assim, contara
para efeitos de avaliacdo da candidatura o estado em que cada curriculum vitae se encontrava
nesse momento, embora cada investigador/a possa continuar a atualizar o seu curriculum vitae
na sua pagina de gestao.

% de Tempo

Este campo deve ser preenchido com a percentagem de tempo médio de cada elemento da equipa de
investigacdo durante a totalidade do periodo de execugdo do projeto.

Exemplol:
Num projeto de 36 meses (3 anos), se um investigador estiver envolvido 12 meses (1 ano) a 45% nesse

ano, o campo % de tempo deve ser preenchido com 15% na totalidade do projeto.

Exemplo 2:
Num projeto de 36 meses (3 anos), se um investigador estiver envolvido apenas em duas tarefas, com

alocagdo de 15% numa tarefa que decorre nos anos 1 e 2, e ainda alocagdo de 15% numa tarefa que
decorre nos anos 2 e 3, o investigador tem uma aloca¢do média ao projeto de 60%/3=20%.

4.2, Lista de membros a contratar durante a execugdo do projeto

Este campo s6 é visivel quando se indica a atribuicdo de bolsas ou a contratagao de outros elementos da
equipa na justificacdo do financiamento solicitado na rubrica de Recursos Humanos na Seccdo 8 —
Justificacdo do orcamento. O seu preenchimento é automatico e os valores aqui indicados traduzem o

que o/a IR indicou na Secc¢do 8.

Projetos financiados

Esta componente pretende avaliar o sucesso de trabalhos anteriores que tenham sido liderados pelo/a
IR da presente candidatura e constitui um indicador da qualidade de investigagdo ja executada e da
capacidade para organizar e planear atividades de investigacdo e produzir resultados. Os avaliadores
olhardo para esta componente para avaliar a verosimilhanca de sucesso da presente proposta. Devem
ser indicados projetos aprovados através de avaliagdo por pares que se tenham iniciado ha menos do
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que 5 anos, concluidos ou em curso, bem como os projetos “pendentes”, isto é, com financiamento ja
aprovado mas ainda ndo iniciados.

Neste item deve colocar, de entre os projetos financiados e liderados pelo/a mesmo/a IR, que foram
sujeitos a um processo de avaliagdo por pares. Ndo se limitando o nimero de projetos que podem ser
referenciados nesta seccdo, fica ao cuidado do/a IR a selecdo desses projetos, face a importancia e
relevancia de que os mesmos se revistam para a avaliagdo em causa. Todos os restantes poderdo (e
deverdo) ser mencionados no CV do/a IR.

Os painéis de avaliacdo atenderdo a situacdo de IR doutorados ha menos do que 5 anos, em que sera
tido em conta o potencial de concretizagdo e ndo a concretizagao passada.

Para projetos financiados pela FCT, deve indicar a referéncia completa e clicar em pesquisar. Sdo
automaticamente preenchidos alguns campos que surgem no menu, com exce¢do do campo de
Resultados.

Para os projetos financiados por outros organismos financiadores, deve ser indicada a referéncia, e
completados os campos relevantes.

Para todos os projetos devem ser preenchidos os seguintes elementos:
Referéncia do projeto

Cadigo do projeto, tal como consta no contrato de concessao do financiamento, independentemente da
entidade financiadora.

Para cada projeto indicado sdo pedidas as seguintes informacdes:

Estado do projeto

Estdo disponiveis as seguintes op¢des: Em curso, Concluido, Pendente.

Titulo do projeto (em portugués e inglés)

Autoexplicativo. Poderad incluir um acrénimo antes do titulo (p.e., Acronimo — titulo)
Entidade financiadora

Escolha entre as opgBes disponiveis. Se na lista disponivel ndo estiver a entidade que financiou o
projeto, escreva o nome da instituicdo.

Instituicdo proponente

E a instituicdo lider do projeto. Escolha entre as opcBes disponiveis. Se na lista disponivel ndo estiver a
entidade que financiou o projeto, escreva o nome da instituicao.

Financiamento
Valor, em euros, do financiamento ao projeto (se ja concluido), ou o orgamento em projetos em curso.
Data de inicio

Autoexplicativo.
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Duracdo (em meses)
Autoexplicativo.
Sumario
Autoexplicativo.

Total de Pessoas*Més

Envolvimento total de recursos humanos no projeto, calculado como indicado na descri¢cdo das Tarefas
na Secgdo 3 — Componente Cientifica.

Total de Pessoas*Més nesta equipa

Indique o envolvimento dos elementos da equipa de investigacdo da presente candidatura no projeto
de que foi ou é IR e que esta a descrever nesta secgdo.

Resultados (max. 5000 caracteres)

Forneca uma lista completa dos resultados alcangados no projeto, sistemas/protdtipos construidos,
patentes obtidas a partir dos resultados do projeto, graus académicos obtidos por estudantes que
participaram no projeto. As publicagdes resultantes do projeto sdo inseridas noutro campo.

Use este campo para indicar, também, de que modo:

— o projeto financiado de que foi/é IR esta relacionado com a Equipa de Investiga¢do associada a
presente candidatura

— o projeto financiado de que foi/é IR esta relacionado com a tematica de Investigacdo associada
a presente candidatura

Este projeto esta relacionado com a presente Equipa de Investigacao?

Se a resposta a esta pergunta for pela positiva, deverd justificar a relagdo no campo anterior de
Resultados.

Este projeto esta relacionado com a presente tematica de investiga¢ao?

Se a resposta a esta pergunta for pela positiva, deverd justificar a relagdo no campo anterior de
Resultados.

Depois de gravar os dados inseridos nos campos anteriores, é conduzido a um menu onde visualiza
todos esses dados e deverd indicar os membros da equipa de investigagdo do projeto em candidatura
que participaram no projeto que estd a ser descrito, bem como as publicagBes resultantes desse
projeto.

Membros da equipa de investigacdao que participaram neste projeto

Estdo disponiveis para escolha todos os membros da equipa de investigacdo ja introduzidos para a
presente candidatura.

PublicacOes resultantes deste projeto
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Incluir titulo, nome dos autores pela ordem em que aparecem na publicagdo, nome do livro ou
periddico, editora, nimero do volume, nimero de pdaginas e ano de publicagdo.

Esses artigos podem ser depositados num sitio da Internet. Os enderecos URL devem ser fornecidos
pelos proponentes de forma completa, e é da responsabilidade do/a Investigador/a Responsavel manter
estes links ativos até ao final do processo de avaliagao.
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Candidaturas Similares

E obrigatério referir qualquer outra candidatura similar & corrente que possa vir a configurar, se ambas
forem aceites, uma situacgdo irregular. A interface é analoga a usada para indicar projetos financiados.

Veja o n?5 do Artigo 6.2 do Regulamento.

Indicadores Previstos

Indicadores de realizagao previstos para o projeto

Em fase de candidatura, esta lista representa um compromisso de realizacdo. As concretizacGes
alcangadas como consequéncia das atividades do projeto terdo que ser descritas em relatérios de
progresso ou no relatério final, e serdo objeto de analise na avaliagdo final.

Seja positivo, mas realista, em termos de expectativas. Se a proposta for aprovada garanta que a equipa
tem condig¢Oes para a realizar tal como previsto na candidatura.

O nimero minimo de indicadores previstos é 5.
AclOes de divulgacao da atividade cientifica

Embora seja importante a realizagdo de iniciativas de divulgacao da atividade cientifica, em fase de
candidatura essa indicacdo expressa uma previsdo de realizagdo. A concretizagdo destas agdes devera
ser relatada durante a realizagdo do projeto através dos relatdrios de progresso e no relatério final e
serd objeto de analise pelos avaliadores apds a conclusdo dos trabalhos.

Este campo ndo é obrigatdrio. A realizacdo de a¢des de divulgacdo da atividade cientifica pode ndo ser
adequada ao tipo de projeto ou, embora sendo-o, o/a IR podera considerar ndo as incluir nas atividades
do projeto. Em qualquer dos casos aconselha-se o/a IR a explicar, neste campo, a auséncia de propostas
deste tipo de atividade.

Orgamento

O limite de financiamento por projeto é estabelecido no Aviso de Abertura do Concurso respetivo. E

obrigatério preencher um quadro de orgamento para a Instituicdo Proponente e por cada Instituicdo
Participante. O total de todos os quadros representa o financiamento solicitado calculado
automaticamente e indicado no quadro Or¢camento Global.

Para todas as instituicdes, exceto para as instituicdes com fins lucrativos, o orgcamento do projeto a
preencher nestes quadros coincide com o financiamento a solicitar a FCT uma vez que o financiamento
das despesas elegiveis é a 100%. No caso de instituigdes com fins lucrativos, em que o financiamento ao
projeto corresponde a 50% dos custos, o valor a preencher no quadro deve corresponder a 50% do
custo respetivo no projeto. Devera ser preenchido um quadro adicional de financiamento proprio, que
estd devidamente identificado, correspondente aos restantes 50%.
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A distribuicdo do orcamento pelos diferentes anos devera ser efetuada tendo em consideragdo o
numero de meses em cada um dos anos civis no periodo do projeto. Em caso de aprovagdo do projeto
existe a possibilidade de serem feitas alteragdes a distribuicdo temporal do orcamento, face aos
comentarios do painel de avaliagdo ou a data em que ocorre a homologa¢do do projeto. Veja o
cronograma do processo de avaliagdo e decisdo.

As rubricas de despesa que surgem neste menu sdo as definidas no Regulamento e no Aviso de

Abertura do Concurso. N3ao estranhe, e ndo pense que é um erro, se a numerag¢ao das rubricas de

despesa nao for sequencial. Sdo aspetos informaticos relacionados com a parametrizacdo de concursos
diferentes.

No quadro Plano de financiamento devera indicar, se existirem, os valores de financiamento proprio,
outro financiamento publico e outro financiamento privado, considerados para a totalidade das
instituicdes proponente e participantes. O custo total do projeto é a soma das componentes indicadas
no quadro Plano de financiamento.

a) Custos diretos:

e Recursos humanos dedicados ou associados ao desenvolvimento de atividades de 1&D
relacionados com a implementacdo do projeto;

e MissGes no pais e no estrangeiro;

e Aquisicdo de instrumentos e equipamento cientifico e técnico, imprescindiveis ao projeto,
caso sejam utilizados durante todo o seu tempo de vida util no projeto;

e Amortizagdo de instrumentos e equipamento cientifico e técnico, imprescindiveis ao
projeto, cujo periodo de vida util esteja contido no periodo de execugdao, mas ndo se
esgote no mesmo;

e Subcontratos diretamente relacionados com a execugdo de tarefas cientificas do projeto;

e Despesas associadas ao registo nacional e estrangeiro de patentes;

e Despesas com a demonstragdo, promogao e divulgacdo dos resultados do projeto;

e Adaptagdo de edificios e instalagdes quando imprescindiveis a realizagdo do projeto,
limitadas a um maximo de 10% das despesas elegiveis totais do projeto;

e Aquisicao de outros bens e servigos relacionados diretamente com a execugao do projeto,

incluindo os custos de consultores que nao constituam subcontratos.

b) Custos indiretos, com uma taxa fixa de 25% dos custos elegiveis, com exclusdo de

subcontratagdes e recursos fornecidos por terceiros.
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Justificacdo do orcamento

Justificagdo dos recursos humanos
Neste campo deve justificar o financiamento solicitado na rubrica de recursos humanos.

Devera enquadrar nos objetivos do projeto, de forma fundamentada, a necessidade dos recursos
solicitados.

Para o caso de bolsas, estd disponivel para escolha o tipo de bolsa que pode ser atribuida no ambito de
projetos, sendo o valor mensal obtido automaticamente de acordo com a tabela de valores das bolsas.

Deve:

—  Escolher o tipo de bolsa;

— Indicar quantas bolsas desse tipo solicita;
— A duragdo em meses da bolsa;

— Outros custos

© De acordo com o Estatuto do Bolseiro de Investigacdo, “os bolseiros que ndo se

encontrem abrangidos por qualquer regime de prote¢do social podem assegurar o
exercicio do direito a seguranca social mediante adesdo ao regime do seguro social
voluntario. Os bolseiros tém direito a assunc¢do, por parte da instituicao financiadora,
dos encargos resultantes das contribuicdes que incidem sobre o 12 escaldo do Seguro
Social Voluntario”. A despesa s é elegivel, no decurso do projeto, mediante prova do
pagamento das contribuicdes mensais do SSV.

Sugere-se que, no orgcamento de Recursos Humanos, em Outros Custos, seja
considerada uma verba para suportar este custo para as situagdes em que o/a
bolseiro/a a selecionar venha a optar por aderir a este seguro. O valor mensal do
seguro é indexado ao salario minimo pelo que se sugere que seja previsto um aumento
anual realista.

Se pretender financiar contratos com verbas do projeto, deve selecionar a opgdo “(C) Contrato” e
indicar:

— Quantos contratos pretende;

— Aduragdo em meses do contrato;

— O custo envolvido (tipicamente, sera igual a: n2 de contratos * duragdo * valor mensal do
contrato para a entidade empregadora)

—  Outros custos, por exemplo, subsidios de refeicao

Justificagdo de missoes

Despesas resultantes de participagcdes em conferéncias, encontros e visitas no ambito do projeto, no
Pais e no Estrangeiro. Ex.: Despesas de Viagens, Inscricdes, Ajudas de Custo, Estadias, ...

Na justificagdo de missdes para idas a eventos cientificos ndo se pretende que indique necessariamente
o evento, que muito provavelmente desconhecera. O que devera, pela diferenca de custos envolvidos, é
distinguir eventos no pais, na Europa, e fora da Europa.

Justificacdo da aquisicdo/amortizacdo de instrumentos e equipamento cientifico e técnico
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Este ponto tem duas componentes:
— Equipamento ja disponivel para a execugao do projeto
o Tipo de equipamento, fabricante, modelo, ano
— Discriminagdo do equipamento a adquirir

o Tipo de equipamento, fabricante, modelo, ano
o Justificagdo do equipamento solicitado

Devera enquadrar nos objetivos do projeto, de forma fundamentada, a necessidade de aquisicdo dos
equipamentos solicitados.

Justificacdao de subcontratos

Autoexplicativo. Veja a descrigdo em Orcamento.

Justificagdo de registo de patentes

Autoexplicativo. Veja a descrigdo em Orcamento.

Justificacdo de demonstragdo, promogao e divulgagdo dos resultados do projeto
Autoexplicativo. Veja a descrigdo em Orcamento.

Justificacdo da adaptacdo de edificios e instalagdes

Deve justificar a necessidade destas despesas, tendo em conta o disposto no Aviso de Abertura do
Concurso e Regulamento.

Justificacdao de bens e servigos

Autoexplicativo. Veja a descrigdo em Orcamento.

Anexos

Para além de anexo(s) obrigatérios, se necessario, pode anexar a sua proposta documentos
correspondendo a: férmulas, esquemas, diagramas, graficos ou imagens. Tera que necessariamente
anexar um ficheiro de calendarizagdo (timeline.pdf) tal como referido na Secgdo 3.2.4. Podera necessitar
de incluir um ficheiro authentication.pdf com os dados de autenticacdo necessarios a consulta de
referéncias Bibliograficas e PublicagGes Anteriores.

N3o serdo considerados nesta sec¢ao outros documentos para além dos tipos mencionados. O espago
em disco maximo reservado por candidatura é de 5 MB. Os formatos autorizados sdo:

—  GIF (Graphics Interchange Format)
— JPEG (Joint Photographic Experts Group)
—  PDF (Portable Document Format)
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Conflitos de Interesse

O preenchimento da secgado “Conflitos de Interesse” é de preenchimento opcional.

Neste campo poderdo ser indicados até trés nomes de avaliadores que, segundo os critérios de
classificagcdo de conflitos de interesse indicados no “Guide for Peer Reviewers” da FCT, configurem um
conflito de interesse claro relativo a presente candidatura.

Para cada conflito de interesse assinalado devera preencher obrigatoriamente os seguintes campos:
Nome, Instituicao e Motivo pelo qual assinala cada um dos conflitos de interesse. A indicagdo do Email
e do CV (url) sdo campos opcionais.

V. VISAO GLOBAL, LACRAGEM E COMPROMISSOS

O link Sumério do projeto da acesso as seguintes opgdes:

e Terminar Sessao

e Lista de projetos

e  Formulario de candidatura

e Visdo global da candidatura
e Validar e lacrar candidatura

Visao global da candidatura

A Visdo global da candidatura apresenta, em janela Unica, o conteido dos campos da candidatura,
incluindo links para os CVs do/a IR e dos membros da equipa de investigacdo. E possivel ver o detalhe de
uma soé secc¢ao do formuldrio ou do conjunto de secgdes.

Usando a facilidade de impressdao do seu browser, poderd gerar um ficheiro pdf com o conteudo desta
janela.

Nota: Em caso algum o ficheiro pdf acima referido substitui a submissdo de uma candidatura através
do preenchimento do formulario e sua lacragem.

Validar e lacrar candidatura

A lacragem é precedida de um procedimento automatico que valida a candidatura e deteta erros.

Sugere-se que a medida que for preenchendo o seu formulario va executando o procedimento de
Validar, disponivel em cada uma das sec¢bes do formulario. Assim, vai eliminando os erros existentes
(p.e., nos campos de texto da componente cientifica). Depois de completada a candidatura, devera
clicar em “Validar e Lacrar”. Neste ponto, sera validada toda a candidatura. Quando ndo existem erros, é
perguntado ao/a IR se confirma o desejo de lacrar.”
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Se existirem erros é fornecida uma lista de problemas encontrados no formulario de candidatura, com a
indicacdo da secgdao e campo em que estes ocorreram, e de uma breve indicagdo do problema que
conduziu ao erro. A existéncia de erros impede a lacragem.

Os alertas que surgem durante a validagdo ndo impedem a lacragem do projeto. Apenas a existéncia de
erros impede a lacragem. Quando o/a IR lacrar recebera indicagdo sobre como proceder com os alertas.
Muitos deles estdo relacionados com auséncia de informacdo relativa as instituicoes proponente e
participantes, e estas serdo chamadas a fornecer a informagao em falta.

O erro relativo a Caracterizagdo Juridica da Instituicdo Proponente ou Participante (serda apenas um
alerta para instituicdes com orgamento nulo) refere-se a auséncia de informacdo sobre, por exemplo, se
a instituicdo é da Administracdo Publica Central, uma entidade privada sem fins lucrativos, uma
entidade privada com fins lucrativos, etc. Sugere-se que o/a IR contacte o responsavel da instituigdo que
deverd fornecer a informacgdo, através do endereco de e-mail de apoio ao Concurso, sobre a
caracterizagdo juridica da institui¢do.

A candidatura s6 pode ser lacrada depois do formulario estar validado por completo. Releia os
Conselhos Basicos e ndo deixe a validagdo para proximo da data limite de encerramento do concurso.

Uma vez lacrada uma candidatura ou apds o fecho do concurso deixa de se ter acesso ao formulario de
candidatura, sendo, no entanto possivel visualizar o seu conteudo através de Visdo Global de
Candidatura.

Declara¢coes de Compromisso

Ap0ds a lacragem, e para completar a candidatura, tera que fazer upload no sitio da FCT na internet da
digitalizacdo de uma declaragdo de compromisso que é disponibilizada apds a lacragem.

Ap0ds a lacragem, imprima a declaragdo de compromisso, faca assinar por quem de direito, digitalize e
submeta.

Os prazos para esta submissdo estdao definidos no Aviso para Apresentacdao de Candidaturas. O seu

nao cumprimento invalida a candidatura.

Sugere-se uma leitura atenta do conteiido de um exemplo da Declaracdao de
Compromisso disponivel no portal de submissdo de projetos. Adicionalmente, para aqueles
projetos que possam envolver experimentacdo animal ou a dadiva, colheita, analise,
processamento, preservacdo, armazenamento e distribuicdo de tecidos e células de origem
humana e sobre os quais sdao feitas perguntas concretas, sugere-se leitura atenta da
legislagdo aplicavel antes da resposta as perguntas.
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