FCT Fundagio para a Ciéncia e a Tecnologia

Programa “Incentivo”

Normas de execucao financeira

1. Ambito do financiamento

As verbas atribuidas destinam-se a financiar o funcionamento da instituicio de
investigacdo cientifica e desenvolvimento tecnoldgico, com observancia da legislacdo
em vigor, do Regulamento para Atribuicdo do Financiamento Incentivo-2013 e dos
termos contratados.

2. Elegibilidade de despesas

2.1. Consideram-se elegiveis as despesas realizadas no periodo elegivel e efetivamente
pagas, perfeitamente identificadas e claramente associadas ao funcionamento das
instituicoes beneficidrias. A elegibilidade das despesas é ainda determinada pela sua
natureza, razoabilidade e respeito pelas regras aplicaveis, nacionais e comunitarias, em
particular em matéria de ambiente, igualdade de oportunidades, concorréncia e
contratagao publica.

2.2. Apenas podem ser consideradas despesas suportadas por faturas ou documentos
equivalentes emitidas em nome das instituicdes beneficiarias, nos termos do art. 292
do Cédigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado (CIVA) e recibos ou documentos de
quitacao equivalentes, devendo estar cumpridos todos os imperativos fiscais definidos
no art. 362 do referido Cédigo.

2.3. Deverado, ainda, sempre que aplicaveis, ser respeitados os normativos definidos no
Cédigo dos Contratos Publicos, que estabelece a disciplina aplicdvel a contratacdo
publica e o regime substantivo dos contratos publicos que revistam a natureza de
contrato administrativo, ao abrigo do disposto no Decreto-Lei n? 18/2008, de 29 de
janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n? 278/2009, de 2 de outubro, e
posteriormente alterado pela Lei n2 3/2010 de 27 de abril, pelo Decreto-lei n®
131/2010 de 14 de dezembro e pelo Decreto-Lei n? 149/2012, de 12 de julho.

2.4. Os custos elegiveis e efetivamente comparticipados por outros
programas/medidas/a¢Ges comunitarios ou nacionais ndo poderdo ser imputados ao
financiamento a que respeitam as presentes normas.

2.5. Para determinacdo do valor das despesas elegiveis, é deduzido o IVA sempre que
as instituicGes beneficidrias sejam sujeitos passivos desse imposto e possa exercer o
direito a respetiva dedugao.


http://www.fct.pt/apoios/unidades/docs/RegulamentoIncentivo2013.pdf
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2.6. S3ao consideradas elegiveis as despesas suportadas pelos beneficidrios,
enquadradas em despesas correntes e despesas de capital, nomeadamente:

2.6.1. Despesas Correntes

« Recursos humanos das instituicdes beneficidrias, incluindo contratos de bolsa
das tipologias BPD, BCC, BGCT, BI, BIC, BTI. O financiamento das bolsas deve
obedecer as normas para a atribuicdo e gestdo de bolsas nho ambito de projetos
e instituicdes de 1&D em tudo o que se Ihe for aplicavel;

« MissGes no pais e no estrangeiro de elementos das instituicdes beneficidrias
tendo em consideragdao o cumprimento dos normativos legais que regulam a
realizacdo de despesas publicas, em particular o Decreto-Lei n? 106/98 de 24 de
abril e o Decreto-Lei n2 192/95 de 28 de julho;

« Consultores nacionais ndo pertencentes as instituicdbes beneficidrias ou
consultores estrangeiros;

« Aquisicdo de bens e servicos e outras despesas correntes, incluindo intervencao
de revisores oficiais de contas (ROC) ou de técnicos oficiais de contas (TOC);

. Adaptacgao de edificios e instalagdes;

« Registo nacional e no estrangeiro de patentes, direitos de autor, modelos de
utilidade e desenhos, modelos nacionais ou marcas quando associados as
outras formas de propriedade intelectual, designadamente, taxas, pesquisas ao
estado da técnica, despesas de consultoria;

« Encargos gerais até ao limite de 20% das despesas diretas financiadas,
justificados mediante Declara¢dao assinada pelo responsavel pela instituicao
beneficiaria.

2.6.2. Despesas de Capital
e Aquisi¢cdo de instrumentos e equipamento cientifico e técnico.
2.7. Consideram-se nao elegiveis, designadamente, os seguintes encargos:

e Encargos de operacdes financeiras, comissdes e perdas cambiais e outras
despesas meramente financeiras;

e Despesas com multas, sancdes financeiras e despesas com processos judiciais;

e IVA e outros impostos, contribuicdes ou taxas, nomeadamente impostos
diretos e contribuicdes para a Seguranca Social sobre as remuneracgdes e
salarios, salvo se forem efetiva e definitivamente suportados pelos
beneficiarios. O IVA recuperavel, por qualguer meio que seja, ndo pode ser
considerado elegivel, mesmo que n3do tenha sido ou ndo venha a ser
efetivamente recuperado pelo beneficidrio;

e Despesas objeto de financiamento por qualquer outro programa nacional ou
comunitdrio;

e Despesas anteriores ao periodo elegivel do financiamento;

e Despesas comprovadas por documentos internos de despesa emitidos pelas
entidades beneficidrias, sem se fazerem acompanhar das respetivas faturas e


http://www.fct.pt/apoios/bolsas/normasbolsasemprojectosunidades
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recibos (ou documento equivalente) comprovativos da aquisicdo e liquidacdo
dos bens e servicos;

e Despesas incorridas dentro do periodo de realizagdo do projecto, mas
suportadas por documentos de quitacdo com data posterior a 90 dias
consecutivos ap6s 31 de dezembro do ano a que diz respeito o financiamento;

e Aquisi¢do de veiculos;

e Construcdo, aquisicao ou amortizacao de imdveis e terrenos;

e Complementos de bolsa;

e Complementos salariais, prémios e gratificagdes;

e Salarios e complementos salariais de docentes, investigadores e outro pessoal
com vinculo a administragdo publica.

3. Contabilidade especifica e aposi¢cao de carimbos

Sistematizam-se, em seguida, as regras relativas a organizacdo do dossier de
contabilidade especifica. Em matéria de processo contabilistico, as instituicdes
beneficidrias sdo obrigadas a:

3.1. Dispor de contabilidade organizada, segundo o POC aplicavel (Plano Oficial de
Contabilidade (POC) ou Plano Oficial de Contabilidade Publica (POCP)) ou outro plano
de contas sectorial.

3.2. Respeitar as normas da Direcao-Geral do Orcamento em matéria de arrecadacgao
de receitas e de realizacdo de despesas (no caso das instituicdes de direito publico).

3.3. Manter um sistema contabilistico separado ou um cddigo contabilistico adequado
para todas as transacOes relacionadas com o financiamento em consonancia com as
normas contabilisticas em vigor.

3.4. Arquivar os originais dos documentos de receitas, custos e quitagdes em pastas
préprias, de acordo com a organizacdao da contabilidade adotada pela instituicao,
reportando a contabilidade especifica, através da aposicao de um carimbo de acordo
com o modelo a seguir apresentado:
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http://www.qren.pt/download.php?id=1367
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3.5. O dossier do financiamento deve ser constituido, nomeadamente, pelos seguintes
elementos:

« Termo de aceitagao;

« Copia das listagens discriminativas das despesas e dos documentos
comprovativos de despesa;

« Documentacgao relativa a publicidade dos apoios recebidos;

« Documentos comprovativos da aplicagdo do regime juridico da contratacao
publica, quando aplicavel;

« Comunicagdes enderecadas a/pela FCT, no ambito do financiamento.

3.6. Apds a conclusdo do financiamento, o respetivo dossier deve ser arquivado pelo
periodo minimo de 10 anos a contar da data de comunicacdo da decisdo de
financiamento.

4. Justificacao de despesas

4.1. De acordo com o estabelecido no artigo 7.2 do Regulamento ”Incentivo”, a
Instituicdo Proponente terd de apresentar um relatério financeiro até 31 de margo do
ano seguinte aquele a diz respeito o financiamento, em formuldrio préprio a ser
disponibilizado pela FCT, I.P., o qual consiste num mapa de despesas e descricao
sumdria das atividades realizadas. Em simultdaneo devem ser apresentadas as
declara¢tes de compromisso previstas no n22 do artigo 7.2 do Regulamento.

4.2. As despesas elegiveis efetivamente realizadas pelas instituigdes beneficiarias
devem ser certificadas por um ROC, podendo por opc¢do da instituicdo beneficidria, no
caso de financiamentos com uma despesa inferior a € 200.000, esta certificacdo ser
efetuada por um TOC, através da qual confirma a realizacdo das despesas, que os
documentos comprovativos daquelas se encontram corretamente lancados na
contabilidade e que o apoio financeiro foi contabilizado nos termos legais aplicaveis.
Quando as instituicdes beneficidrias sejam entidades da Administracdo Publica a
certificacdo referida pode ser assumida pelo competente responsavel financeiro (RF)
designado pela respetiva instituicao.

4.3. A FCT pode solicitar cépias dos documentos comprovativos das despesas sempre
gue se verifiguem duvidas decorrentes da andlise. Apds andlise e validacdo efectuada
pela FCT, caso seja demonstrado que o financiamento atribuido é superior as despesas
elegiveis, é solicitada a devolucdo dos correspondentes saldos.

4.4. O n3o cumprimento do estabelecido nos pontos 4.1. e 4.2. poderd implicar a
revogacao da decisdo de financiamento e devolugao integral da verba transferida.
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5. Acompanhamento e Controlo
Os beneficiarios ficam obrigados a:

e Permitir o acesso aos locais de realizagdao do investimento, e aqueles onde se
encontrem os elementos e os documentos necessarios, nomeadamente os de
despesa, para o acompanhamento e controlo;

e Proporcionar as entidades competentes as condicdes adequadas para a
realizacdo das acdes de controlo e de auditoria a operagao, nas suas
componentes regulamentar, contratual, material, financeira e contabilistica.

6. Informacao e publicidade

A divulgacdo e a publicitacdo do apoio concedido, nos termos transmitidos pela FCT,
constituem uma responsabilidade das instituicdes beneficiarias.

7. Normas subsidiarias

7.1. Em tudo o que o presente documento estiver omisso, aplicam-se as disposi¢des
constantes da legislacdo nacional aplicavel.

7.2. A FCT, reserva-se o direito de, sempre que considere necessdrio, proceder a
revisao e atualizacdao das presentes normas.

Aprovado pelo Senhor Presidente do Conselho Diretivo da FCT, Professor Miguel
Seabra, em 7 de maio de 2013.



