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Capitulo |

Disposicoes gerais

Artigo 12
Objeto

Nos termos do n2 2 do artigo 112 do Decreto-Lei n2 170/2008, de 26 de agosto, que

define o novo regime juridico do Parque de Veiculos do Estado (PVE), o presente

Regulamento cria normas, procedimentos e critérios de utilizagdo de veiculos, que

promovam a racionalizacdo do PVE, a seguranca das viaturas e dos condutores e o

controlo da despesa orcamental, assegurando, ainda, o cumprimento das obrigacdes

legais ou decorrentes de contrato.

Artigo 2°
Ambito

O presente Regulamento aplica-se a frota de veiculos afetos a Direcdo Regional de

Cultura do Norte (DRCN), enquanto entidade utilizadora do PVE e a todos os

trabalhadores que usam as viaturas do Organismo, independente da modalidade da

constitui¢ao da relagao juridica de emprego publico.

Artigo 32
Caracterizacdo da frota

A frota da DRCN distribui-se das seguintes formas: aquisicao, aluguer operacional de

viaturas, doagdes e outros, identificadas e atualizadas pelas Listagem de Veiculos DRCN.

Capitulo I
Utilizagao dos Veiculos

Artigo 42

Habilitagdo para circulagdo
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1- Apenas podem circular na via publica os veiculos que cumpram os seguintes
requisitos:

a) Possuam os documentos legalmente exigiveis;

b) Estejam munidos de todos os instrumentos necessdrios a sua circulagdo,
designadamente triangulo de sinalizacdo de perigo, colete de refletor e Kit
pneu suplente quando existente na tipologia de viatura.

2- Os veiculos apenas podem ser utilizados no desempenho de atividades préprias do
Organismo e no ambito das suas atribuicdes e competéncias, excluindo quaisquer
fins particulares.

Artigo 52
Habilitagdao para condugao

1- Sem prejuizo do disposto no artigo 22, estdo aptos a condugdo de veiculos todos os
trabalhadores que estiverem habilitados com licenca de conducdo legalmente
exigida, desde que devidamente autorizados pelo Diretor Regional.

2- Os trabalhadores, devidamente autorizados a conduzir as viaturas da DRCN,
respondem civilmente perante terceiros, nos mesmos termos que os motoristas.

3- A conducdo de viaturas nos termos deste capitulo, ndo constitui fundamento para a
atribuicdo de qualquer subsidio, abono ou suplemento para além dos legalmente

previstos.

Artigo 62
Documentagdo Obrigatdria

Os veiculos devem apenas circular quando disponham de toda a documentacao

obrigatédria para a funcdo a que se destinam, nomeadamente:

a) Documento Unico Automdvel ou equivalente;
b) Inspec¢do Periddica valida, se aplicavel;

c) Certificado Internacional de Seguro, valido.
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Artigo 72
Seguro Obrigatdrio

1- Os veiculos cujo seguro esteja contratado diretamente com uma seguradora ou
através de contrato Aluguer Operacional de Veiculos (AOV), devem manter afixada
a vinheta no para-brisas e a carta verde (certificado internacional de seguro) sempre
valida, devendo o pagamento do prémio ser efetuado atempadamente para que o
mesmo nunca seja considerado caducado.

2- Caso o veiculo seja objeto de um contrato de Aluguer Operacional de viaturas (AOV),
o responsavel pelo pagamento é a empresa que presta o servico de aluguer

operacional.

_Artigo 82
Imposto Unico de Circulagao

1 - O Imposto Unico de Circulacdo deve ser liquidado todos os anos e, de acordo com a
legislagdo em vigor, pelo proprietdrio do veiculo. Para os veiculos isentos, deve o
organismo assegurar o pedido de isencdao atempadamente.

2 - Caso o veiculo seja objeto de um contrato de AQV, o responsavel pelo pagamento é

a empresa que presta o servigo de aluguer operacional.

Artigo 92
InfragGes

1- Todas as infragGes, coimas, multas ou outras sancdes que advenham da circulagdo
dos veiculos, devem ser analisadas a fim de se averiguar e decidir em relacdo a
responsabilidade das mesmas.

2- As infracdes decorrentes de utilizacdo indevida das viaturas, deve ser comunicada
aos respetivos servicos no prazo maximo de 48 horas apds o seu conhecimento, com
identificacdo das circunstancias de tempo, modo e lugar.

3- Os condutores dos veiculos deverdo respeitar, rigorosamente, o Codigo da Estrada

e demais legislagdao em vigor.

Direcao Regional de Cultura do Norte Divisao de Gestao Financeira e de Recursos Humanos
Praceta da Carreira Praceta da Carreira

5000-560 Vila Real, PORTUGAL 5000-560 Vila Real, PORTUGAL

TEL + 351 259 330 770 | FAX + 351 259 330 779 TEL + 351 259 330 770 | FAX + 351259 330 779
Endereco eletrénico: geral@culturanorte.gov.pt Endereco eletronico: dgfrh@culturanorte.gov.pt
www.culturanorte.gov.pt www.culturanorte.gov.pt
www.facebook.com/CulturaNorte www.facebook.com/CulturaNorte

DRCN_V19 | Pagina 4 de 12



£y REPUBLICA @ CULTURA
g~ PORTUGUESA A NORTE -

CULTURA

Os condutores dos veiculos sdo responsaveis pelas infracées ao Cédigo da Estrada e
demais legislagdo em vigor, cometidas no exercicio da conduc¢ao, nomeadamente
pelo pagamento de coimas.

Os condutores de veiculos aos quais foram aplicadas san¢des inibitérias de conduzir,
ou sujeitos a proibicdo médica de o fazer, deverdo de imediato, comunicar esse facto
ao servigo responsavel.

A utilizacdo abusiva ou indevida do veiculo, em desrespeito pelas condicdes de
utilizacdo fixadas no presente Regulamento ou noutros diplomas legais e
regulamentares sobre esta matéria, constitui infracdo disciplinar e é punida de
acordo com a legislacdo em vigor.

Para efeito do niumero anterior considerar-se-a integrado no conceito de utilizacdo
abusiva ou indevida da viatura, nomeadamente a utiliza¢cdo da via verde ou cartdo
de combustivel, ou outros que Ihe sejam associados, por terceiros, ou de forma

distinta para os quais os mesmos sao atribuidos.

Artigo 102
Sinistros
Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por sinistro qualquer ocorréncia
com um veiculo, motociclo ou outro transporte, bem como pessoas em que dai
resultem danos materiais e ou corporais.
Aos sinistros é aplicado o disposto no artigo 142 do Decreto-Lei n2 170/2008, de 26
de agosto.
Em caso de sinistro o condutor do veiculo deve adotar o seguinte procedimento:
a) Obter todos os dados dos veiculos, bens e pessoas envolvidos no sinistro;
b) Fazer-se acompanhar sempre de uma Declaragio Amigavel de Acidente
Automovel (DAAA), que ;
c) Solicitar sempre a intervenc¢do das autoridades nas seguintes situacoes:
aa) Algum dos terceiros envolvidos ndo apresente documentacao;

bb) Algum dos terceiros envolvidos tente ou se coloque em fuga;
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cc) Algum dos terceiros envolvidos apresente um comportamento perturbado
(embriaguez, consumo de droga ou estados analogos);
dd) Ndo haja concordancia nas condi¢des de ocorréncia do sinistro e algum dos
intervenientes recuse assinar a DAAA;
ee) Se verifiquem danos pessoais ou feridos nos intervenientes no sinistro.

d) Comunicar imediatamente a ocorréncia do sinistro, com todos os elementos

probatorios.

Artigo 11°
Imobilizagdo de viatura

1- Em caso de imobilizacdo de veiculo, devem ser acionados os meios necessarios para
garantir, sem interrupcdo, a funcdo a que o mesmo se destina, contactando a
entidade competente.

2- Excetuam-se do disposto no numero anterior, os casos em que além de imobilizacdo
de veiculo, o trabalhador se encontre ferido, e nesse caso, deve contatar a entidade
competente, comunicando a impossibilidade de garantir a fungdo a que o mesmo se

destinava.

Artigo 122
Viatura de Substituicao

Em caso de sinistro ou avaria, pode ser solicitado veiculo de substituicdo, quando se
trate de contrato de AOV ou de contratacdo de seguro, se for caso disso, a entidade

competente.

Artigo 132
Manutencgao e reparagao

1- A manutencdo ou reparac¢ao de veiculos é efetuada apenas em oficinas autorizadas
pela DRCN, devendo as mesmas ser alvo de avaliagdes qualitativas e quantitativas,

com estrita observancia dos principios da eficiéncia operacional e da racionalidade

econdmica.
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2- A manutencdo ou reparacdo de veiculos obedece aos parametros definidos pelo
fabricante no manual de utilizacdo do veiculo.

3- Tratando-se de veiculos com contrato de AOV, devem ser observados, para além dos
parametros definidos no nimero anterior, todas as instru¢des dadas pela empresa
de gestdo de frota em relagdo a matérias de manutencdo e reparac¢do de veiculos.

4- Sempre que necessario e se registem custos avultados de manutenc¢ao ou reparacao,
a DRCN, deve recorrer a empresas de peritagem, a fim de controlar e validar os
custos que lhe sdo apresentados, tendo em vista aferir da adequabilidade dos

mesmos e, se possivel apurar a responsabilidade pela anomalia.

Artigo 142
Portagens

1- Os veiculos afetos a DRCN devem estar equipados, preferencialmente, com o
sistema de Via Verde.
2- Nos restantes casos, o pagamento de portagem é da responsabilidade do condutor

gue é reembolsado mediante a apresentacdo do respetivo taldo.

Artigo 152
Cartdo de combustivel

1- O abastecimento da frota é feito junto dos postos de abastecimento da entidade
vencedora do concurso para o fornecimento de combustiveis, e nos termos do artigo
4.2 do Anexo Ill da Portaria n.2 383/20009.

2- Cada viatura dispGe de um cartdo eletrénico para abastecimento de combustivel, o
qual sé pode ser utilizado, exclusivamente, para o veiculo ao qual estd atribuido.

3- Todos os cartdes destinados ao abastecimento tém um limite de crédito que ndo
pode ser ultrapassado sendo obrigatdria a insercdo, para além do cddigo, dos
guildmetros que o veiculo detém no momento do abastecimento.

4- Antes de proceder ao abastecimento, o condutor deve certificar-se que o posto de

abastecimento, para além de ser aderente, tem o cartdo eletrénico ativo.
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5- A utilizacdo abusiva e indevida do cartdo de abastecimento constitui infracdo
disciplinar e criminal, punida nos termos da legislagao em vigor.

6- O abastecimento em dinheiro sé é consentido excecionalmente quando urgentes e
imperiosas circunstancias o exijam, devendo, porém, o/a trabalhador(a) que o faca,

sujeitar o documento de despesa a aprovacao do Diretor Regional.

Artigo 162
Veiculo Préprio

A utilizagdo de veiculo préprio em servico depende de autorizagao individual
fundamentada do Diretor Regional e reveste caracter excecional, verificadas
cumulativamente as condigdes previstas nas alineas a) e b) do n2 1 do artigo 72 do
Decreto-Lei n? 170/2008, de 26 de Agosto, e ainda a impossibilidade ou maior
onerosidade do recurso direto ao aluguer de curta duracdo a que se refere o mesmo

artigo.

Capitulo 11l
Procedimentos de Gestdo e Controlo da Frota

Artigo 172
Atribuigcdes de veiculos

Compete ao DRCN, decidir sobre a:

a) Distribuicdo dos veiculos afetos ao Organismo;

b) Desafetacdo, temporaria ou definitiva, sempre que o mesmo ofereca condicGes
de seguranca ou a sua utilizacdo deixe de ser necessaria;

c) Devolucdo de veiculo com contrato de AOV, no final do periodo contratual ou

sempre que se atinja o nimero de quilédmetros contratado.
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Artigo 182
Recolha e parqueamento de veiculos

1- Os veiculos afetos a DRCN devem recolher, obrigatoriamente, no final do dia ou do
servico que cumpram, as instalacdes da sede do Organismo ou dos Servicos
Dependentes a que se encontrem adstritos.

2- Excetuam-se do disposto no nimero anterior:

a) O veiculo afeto ao DRCN;
b) Os veiculos afetos aos servicos gerais, quando a partida e/ou a chegada as
instalagdes, esteja fora do horario normal de funcionamento dos servigos e,

desde que devidamente autorizados pelo Diretor Regional da DRCN.

Artigo 192
Deveres da DRCN, enquanto utilizador do PVE

A DRCN, enquanto entidade utilizadora do PVE, deve:

a) Dar cumprimento a todas as obriga¢Ges legais impostas pelo regime juridico do
PVE e demais diplomas regulamentares;

b) Controlar todas as normas e procedimentos enunciados no presente
Regulamento;

c) Nomear os principais responsdaveis pelo controlo e gestdo da frota da DRCN, bem

como a entidade fiscalizadora do estado dos veiculos;

Artigo 202
Deveres dos condutores

1- Oscondutores devem zelar sempre pela maxima seguranca e estado de conservacao
dos veiculos, respeitando o Cédigo da Estrada e demais legislacdo aplicavel aos
veiculos e respetiva utilizacdo, incluindo a circulacao.

2- Todo o condutor é responsavel pelo veiculo que conduz e que Ihe é confiado,

fazendo parte das suas obrigacdes:
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a) Cumprir as regras do presente regulamento;

b) Utilizar o veiculo exclusivamente para o servico que lhe foi destinado;

c) Alertar sempre para qualguer anomalia relacionada com o veiculo,
nomeadamente qualquer dano, furto ou roubo, falta de componentes,
sinistro ou comportamento andmalo;

d) Imobilizar sempre o veiculo em caso de sinistro ou avaria grave de acordo
com o manual de instrucdes do veiculo;

e) Ler sempre o manual de instrucdes do veiculo e ter sempre em consideracdo
os alertas luminosos, sonoros, niveis de liquidos do motor ou d6rgdos de
seguranga do mesmo;

f) Verificar se o veiculo se encontra munido de toda a documentacdo
necessaria;

g) Verificar os niveis de 6leo, dgua e a pressdo dos pneus e proceder a sua
regularizacdo caso se verifiquem anomalias;

h) Proceder a uma inspecdo visual do veiculo de forma a certificar-se se
apresenta danos nao participados;

i) Zelar pelo bom estado de conservagdo, manutencao e limpeza da viatura;

j) Assegurar que no final de cada deslocacdo, o veiculo se encontra, no minimo,
com meio depdsito de combustivel;

k) Fazer cumprir as revisGes atempadamente conforme preconizado pelo
fabricante;

[) Preencher o Boletim Diario da viatura, de acordo com o Anexo ao presente

Regulamento.

Artigo 212
Registo e cadastro dos veiculos

1- Todos os veiculos, independentemente da sua proveniéncia ou tipo de contrato,

ficam sujeitos ao inventario da DRCN, e devem ser sempre comunicados a ESPAP,

I.P.
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2- Os veiculos referidos no nimero anterior ficam sujeitos a um cadastro informatico,
periddico e obrigatdrio, no Sistema de Gestdo do Parque de Veiculos do Estado

(SGPVE) gerido pela ESPAP, I.P.

Artigo 222
Identificagcdo na Viatura

1- Os veiculos de servicos gerais, sempre que aplicavel, e sem prejuizo da funcdo para
o qual os mesmos se destinam, devem ser identificados por disticos do “ESTADO

PORTUGUES”, conforme disposto na Portaria n.2 383/2009, de 12 de Marco.

Artigo 232
Deslocagoes de veiculos ao Estrangeiro

1- Sempre que um veiculo automoével, pertencente ao Estado Portugués que se encontre
isento de seguro, nos termos do artigo 92, do Decreto-Lei 2 291/2007, de 21 de agosto,
se desloque a qualquer pais da Unidao Europeia, fica dispensado de celebrar seguro.

2- Ainda, e no que se refere a autorizagdo para qualquer veiculo do Estado atravessar a
fronteira, torna-se necessdrio obter a previa autorizagdo, com o parecer dos respetivos
Servigos.

Para tanto, devera ser passada pela entidade superior, a quem vai utilizar o veiculo, uma
credencial assinada com selo branco, da qual conste o veiculo (marca, modelo,
matricula), conduzido pelo trabalhador (identificacdo) estd autorizado a atravessar a
fronteira com destino a (local e a que servigo ou entidade a que se destina), pelo periodo

de (datas), em servico.

Artigo 24.2
Dever de informacao

Os responsaveis pela gestdo e controlo dos veiculos afetos a DRCN devem reportar toda

a informacdo a ESPAP conforme disposto na portaria n.2 382/2009, de 12 de Margo,
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bem como a demais informacdo que seja suportada pelo SGPVE, sistema Unico e

obrigatério para todos os servicos e entidades utilizadores do PVE.

Capitulo IV
Disposigoes finais

Artigo 252
Gestdo e controlo dos veiculos

Sem prejuizo das competéncias atribuidas ao Diretor Regional, a gestdo e controlo dos
veiculos, é da competéncia da Divisao de Gestdao Financeira e de Recursos Humanos,
tendo em conta o despacho 7827/2020, de 04 de maio, sem prejuizo ainda, da
responsabilidade individual que incumbe a cada um dos utilizadores das viaturas que
Ihes estejam afetas.

Artigo 262
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua assinatura.

Aprovado em 05 de marc¢o de 2021

Assinado por: ANTONIO MANUEL TORRES DA
PONTE
Num. de Identificacao: 090658566
Data: 2021.03.12 15:36:44+00'00"
Certificado por: Diario da Republica Eletronico.
Atributos certificados: Diretor Regional de Cultura
- DG - Direcao Regional de Cultura do
{-: CARTAO DE CIDADAO
oo oo

Antonio Ponte

Diretor Regional de Cultura do Norte

O presente Regulamento sera enviado a ESPAP, I.P., por correio eletronico.
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Endereco eletrénico: geral@culturanorte.gov.pt Endereco eletronico: dgfrh@culturanorte.gov.pt
www.culturanorte.gov.pt www.culturanorte.gov.pt
www.facebook.com/CulturaNorte www.facebook.com/CulturaNorte
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