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Introducao

Todas as unidades, incluindo as que beneficiam do estatuto de laboratério associado, que pretendem
participar no exercicio de avaliacao e/ou candidatar-se ao financiamento da Fundacgdo para a Ciéncia e a
Tecnologia, I.P. (FCT) através de um programa estratégico devem efetuar previamente o respetivo
registo. Qualquer unidade que preencha os requisitos estabelecidos no regulamento e no aviso de
abertura pode ser registada podendo ser adotada a configuracdo mais adequada a prossecucao dos seus
objetivos estratégicos e que melhor serve os seus objetivos cientificos e/ou tecnolédgicos. O registo a que
se refere este guidao ndo produz quaisquer efeitos no projeto estratégico atualmente em curso. O registo
é na generalidade efetuado em portugués, sendo simultaneamente em inglés sempre que indicado.

A FCT aconselha a que, antes de iniciar o registo, as unidades se familiarizem com o Regulamento, o Aviso
de Abertura, o Guido de Avaliacio e outros documentos de apoio disponiveis em
https://www.fct.pt/apoios/unidades/avaliacoes/2013 ou no Portal de Ciéncia e Tecnologia (PCT/FCT).

O anexo | deste documento descreve ainda alguns conceitos Uteis para o presente exercicio de
avaliacdo.

Para que a fase do registo decorra da melhor forma todos os intervenientes, incluindo coordenador(es) e
membros integrados das equipas de investigacdo, devem ter conhecimento das indicagdes e disposicdes
gue constam do presente guido bem como dos elementos de apoio a candidatura acima referidos. Os
prazos correspondentes as diferentes fases do concurso e outras informacao Uteis estao disponiveis no
sito da internet da FCT na 4rea respeitante a avaliacdo de unidades em
http://www.fct.pt/apoios/unidades/avaliacoes/. O coordenador da unidade de I&D deve reunir toda a
informacao necessdria sobre a sua equipa e garantir que os processos de confirmacdo a efetuar pelos
membros integrados sdo realizados atempadamente.

Para mais informacdo sobre o processo de registo e sobre todo o exercicio de avaliacao, é favor consultar
a pagina de Questdes Frequentes no sitio da FCT, que se encontra em constante atualizacdo.
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1.

Quem pode fazer o registo
da unidade de 1&D?

O registo de uma unidade deve ser efetuado pelo seu coordenador que deve estar previamente
registado no Sistema de Informacdo e Gestdo da FCT (FCT/SIG). Consulte o anexo Il se pretender
informacdes sobre a obtencao e recuperacdo das credenciais individuais de acesso.

A aplicacdo informatica relativa ao Exercicio de Avaliacdo das Unidades de I&D de 2013 encontra-se
disponivel no Portal de Ciéncia e Tecnologia da FCT.

Na pdgina de apresentacdo do PCT/FCT, o coordenador deve efetuar o Login introduzindo as suas
credenciais individuais. Através do menu Avaliagdo de Unidades, acede a seccio Registo de Unidade.

Um coordenador nao pode realizar mais do que um registo de unidade, pelo que o acesso a seccao
Registo de Unidade do PCT estd condicionado a um Unico registo. Poderd, no entanto, realizar registos
sequenciais, e.g., a extincdo de uma unidade e posterior registo de uma nova unidade, ou a indicacdo de
um novo coordenador para a sua unidade.
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2.
Registo de uma nova
unidade de I&D

Para efeitos de registo, uma unidade que nao seja atualmente financiada pela FCT é considerada uma
nova unidade de I&D.

Ap6s entrada no Registo de Unidade, o coordenador de uma nova unidade acede a uma pagina que lhe

permite criar um registo, ou em acessos posteriores, editar o0 mesmo registo. No ponto 4 deste guido
apresenta-se informacdo mais detalhada sobre a pagina de acesso ao formuldrio de registo de unidade.
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3.
Registo de unidade de I&D
atualmente financiada pela FCT

Ap6s acesso ao Registo de Unidade o coordenador de uma unidade de I&D atualmente financiada pela
FCT pode escolher uma das seguintes opg¢oes:

B MANTER - Manter a unidade de I&D

B FusAo - Criar uma nova unidade de I&D por fusdo de duas ou mais unidades de I&D

B EXTINGUIR - Extinguir a unidade de I1&D

OPCAO 1 — MANTER A UNIDADE DE I&D

Trata-se de uma opc¢ao para unidades financiadas atualmente pela FCT cuja atividade tem continuidade,
eventualmente com alargamento do seu ambito de investigacdo, com ou sem altera¢cdes na equipa
existente em 31/12/2012, e que nao pretendem apresentar alteragdes significativas na sua composicao
relativamente as instituicdes envolvidas.

No formulario de registo a que se acede apds selecdo e confirmacdo desta opcao, encontram-se pré-
preenchidos a referéncia, a designacao da unidade, o nome do coordenador, a instituicdo de gestao
principal e outras instituicbes de gestdo caso existam. E possivel alterar a designacdo da unidade, o
coordenador e adicionar e/ou remover outras instituicdes de gestao. Nao é possivel alterar a instituicao
de gestao principal.

OPCAO 2 — CRIACAO DE UMA NOVA UNIDADE POR FUSAO DE DUAS OU MAIS UNIDADES DE I&D

Num processo de fusao de duas ou mais unidades de I&D financiadas atualmente pela FCT, ndo deve ser
efetuado o registo de extincdo de cada uma das unidades intervenientes.

O registo da nova unidade deve ser efetuado por um dos coordenadores das unidades em processo de
fusao, preferencialmente o futuro coordenador. Apds a escolha e confirmacdo desta opcdo o
coordenador acede ao formuldrio de registo. Neste formuldrio pode efetuar a substituicdio do
coordenador, se aplicavel, e efetuar o preenchimento da informacao solicitada sobre a nova unidade.

No campo especifico do formuldrio para indicacdo das unidades, estas sdo adicionadas através da
introducao da sua designacao, circunscrita ao conjunto de unidades financiadas atualmente pela FCT.
Ap6s confirmada a indicacao de uma unidade, o coordenador dessa unidade recebe uma notificacdo por
correio eletrénico com as instrucdes para efetuar a confirmacao de fusdo. A seccao Confirmacgdo de
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Fusdo encontra-se disponivel apés acesso do coordenador notificado ao PCT. A lacragem do registo da
unidade sé é possivel apds todos os coordenadores das unidades implicadas efetuarem a confirmacao
(ver ponto 6.2 — Confirmacgao de Fusao).

O coordenador da nova unidade, quando coordenador de uma das unidades envolvidas neste processo,
deve adicionar essa unidade a lista, e apds rececdo da respetiva notificacdo por correio eletrénico, deve
efetuar, igualmente, a confirmacéo de fusdo na seccao Confirmacdo de Fusédo do PCT/FCT.

OPCAO 3 — EXTINGAO DE UMA UNIDADE DE I&D

A extincdo de uma unidade significa que pretende cessar as suas atividades ndo se apresentando a
avaliacdo, podendo o coordenador e os investigadores da sua equipa serem integrados nas unidades
existentes ou participar nas novas unidades a criar.

Um registo de extin¢cdo de uma unidade ndo tem repercussdes no projeto estratégico em execucao.

Ap6s escolha desta opcao é dado acesso a uma pdgina para registo de justificacdo (no maximo de 500
carateres) e lacragem do registo de extin¢cao da unidade. Uma unidade que pretenda manter a equipa de
investigacdo sem alteragdes significativas ndo deve proceder a sua extincao para criar uma nova unidade.
Depois de extinta, a unidade nao pode participar no presente exercicio de avaliagdo nem associar-se, por
fusdo, a qualquer outra unidade.
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4,
Acesso ao formulario de registo
de unidade de I1&D

A tabela existente na pdgina com o titulo “FORMULARIO DE REGISTO DE UNIDADE DE I&D"” dd4 acesso ao
formulario de registo para inicio do seu preenchimento, através da opgao “Criar” no Estado “Nao criado”,
ou continuacdo do seu preenchimento, através da opcao “Editar” no Estado “Em Edicao”.

Ap6s a lacragem do registo é possivel na tabela desta pagina, através da opgao “Ver” e Estado “Lacrado”,
visualizar a informacdo do formuldrio de registo da unidade de I&D nao havendo, no entanto,

possibilidade de alterar essa informacao.

Ap6s conclusdo dum registo de extincdo de uma unidade de I1&D, este é apresentado na tabela no Estado
“Lacrado”. A informacao registada pode ser visualizada através da opcao “Ver”.
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5.
Formulario de registo
de unidade de I1&D

5.1
Lista de campos do formulario

O formulario de registo de uma unidade é composto pelos seguintes campos, no total de 14:

01 Referéncia

02 Coordenador

03 Designacao

04 Acrénimo

05 Areas cientificas

06 Perfil da unidade

07 Palavras chave

08 Instituicao de gestdo principal

09 Outras instituicdes de gestao

10 Contactos telefénicos

11 Sitio na Internet da unidade

12 Equipa de investigacao

13 Justificacdo para a forma de organizacao da unidade de I&D

14 Unidades de I&D a fundir (apenas disponivel na opc¢do criar uma nova unidade de I&D
por fusdo de duas ou mais unidades)

5.2
Funcionamento geral do formulario
de registo de unidade de I&D

O formuldrio de registo de unidade de I&D possui uma funcao de gravacdao automatica de informacdo e
ainda um botdao “GRAVAR” disponivel em cada pagina. Se o coordenador de uma unidade mudar de
pagina dentro do formuldrio ou sair da aplicacdo sem gravar ndo ha perda de informacao ja preenchida.

Num formuldrio “Em Edicdo” é possivel alterar campos preenchidos e gravados anteriormente e, em
alguns casos, campos pré-preenchidos. Os campos 07-Referéncia e 02-Coordenador sao campos pré-
preenchidos, este ultimo com possibilidade de alteracao. No formuldrio disponibilizado a unidades que
selecionaram a opgdo Manter, existem vdrios outros campos com informacao pré-preenchida: 03-
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Designagdo (em portugués), 08-Instituicdo de gestdo principal e 12-Equipa de investigacdo (apenas
membros integrados da equipa em 31/12/2012). O campo 08-Instituicdo de gestdo principal, nao é
alteravel.

Os campos do formulario distribuem-se por varias paginas, acessiveis através de botdes designados
“PASSO” numerados. Em todas as paginas encontram-se disponiveis os botdes “VALIDAR" e “LACRAR". O
botao “VALIDAR" da acesso a uma lista de erros, caso existam, identificando o campo em que ocorrem. A
existéncia de erros impede a lacragem do registo.

Uma vez lacrado o formuldrio, o mesmo deixa de estar acessivel para alteracdes sendo, no entanto,
possivel visualizar o seu contetido através da opgao “Ver” na pagina de acesso ao formulario.

53
Preenchimento do formulario
de registo de unidade de I&D

Instrucdes de preenchimento dos campos que compdem o formuldrio de registo.

01 REFERENCIA

Trata-se de um campo automatico. Em unidades financiadas atualmente pela FCT este campo
corresponde ao cddigo da unidade de I&D atribuido quando a unidade se apresentou pela 12 vez a
avaliacdo ou concedido quando foi atribuido o estatuto de laboratério associado a uma ou mais
unidades.

02 COORDENADOR

O coordenador cientifico da unidade de I&D é designado de acordo com o procedimento estabelecido
em regulamento interno ou nos estatutos da unidade de I&D. Um coordenador tem de ser um membro
integrado (ver definicdo de membro integrado elegivel no ponto relativo a equipa de investigacdo) com
doutoramento, podendo ter ou ndo o titulo de agregado.

O coordenador tem de estar registado no FCT/SIG para aceder ao formuldrio de registo de uma unidade
de I&D. As instrugdes para obtencao e recuperacdo de credenciais podem ser consultadas no anexo Il do
presente guiao.

No formulario de registo de unidade de I&D o nome do coordenador encontra-se pré-preenchido de
acordo com as credenciais introduzidas no acesso a aplicacdo no PCT. E possivel efetuar a alteracdo do
coordenador indicando a chave de associacao do novo coordenador. Apés esta alteracdo apenas o novo
coordenador poderd aceder ao formulario de registo da unidade de I&D.

Um investigador apenas pode ser coordenador de uma unidade de I&D.
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03 DESIGNAGAO
Deve ser indicada a designacao da unidade de I&D em portugués e em inglés, sem recurso a acrénimos.
A designacao deverd ter um maximo de 110 carateres, incluindo espacos.

04 ACRONIMO
O acrénimo devera ter um maximo de 15 carateres, incluindo espacos.

05 AREAS CIENTIFICAS

Neste campo deve ser indicado se a unidade é multidisciplinar/interdisciplinar e selecionar as respetivas
areas cientificas.

As unidades que desenvolvem atividades de investigacdo em dareas multidisciplinares ou
interdisciplinares devem selecionar pelo menos duas (e no maximo trés) areas cientificas, cada uma delas
pertencente a um dominio cientifico diferente. Os coordenadores devem ter em conta que as unidades
que declaram atividade interdisciplinar ou multidisciplinar serdao avaliadas por mais do que um painel.
Recomenda-se que esta circunstancia e as implicacdes do ponto de vista de avaliacdo sejam
devidamente ponderadas.

As restantes unidades devem desenvolver atividades de investigacdo numa area cientifica principal,
podendo selecionar até trés areas cientificas secundarias do mesmo dominio da area cientifica principal.
A avaliacao destas unidades é efetuada pelo painel de avaliacdo da area cientifica principal indicada.

No anexo Il deste guido é possivel consultar a lista de dominios cientificos e respetivas areas que sao
consideradas no ambito do presente exercicio de avaliacdo.

06 PERFIL DA UNIDADE

A descricdo das atividades de investigacao que definem o perfil da unidade de I&D é a seguinte:

- A investigagdo fundamental consiste em trabalhos experimentais ou tedricos iniciados principalmente
para obter novos conhecimentos sobre os fundamentos dos fendmenos e factos observaveis, sem ter
em vista qualquer aplicacdo ou utilizacdo particular.

- A investigacdo aplicada consiste em trabalhos originais realizados para adquirir novos conhecimentos,
no entanto, esta dirigida fundamentalmente para um objetivo pratico especifico,

e

-Desenvolvimento experimental consiste em trabalhos sistematicos baseados nos conhecimentos
existentes obtidos pela investigacdao e/ou pela experiéncia pratica, e dirige-se a producao de novos
materiais, produtos ou dispositivos, a instalacao de novos processos, sistemas e servi¢os, ou a melhoria
substancial dos ja existentes.

Para efeitos do presente exercicio de avaliacdo as unidades podem selecionar o perfil “investigacao

fundamental” ou o perfil “investigacao aplicada”/“desenvolvimento experimental”. No caso de unidades

gue combinam na sua atividade contribuicdes destes dois perfis a contribuicao relativa (expressa em
percentagem) deve ser indicada neste campo.
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O perfil selecionado pela unidade tem implicacbes na componente de avaliacao correspondente a
valorizacdo social e econdmica das atividades de investigacdo desenvolvidas pela unidade. Para
informacao mais detalhada consultar o guidao de avaliacao do concurso.

07 PALAVRAS CHAVE

Preencher obrigatoriamente 4 palavras-chave em portugués e em inglés. Devem ser escolhidas de forma
a caracterizar sintética e adequadamente o ambito da atividade da unidade e ainda a facilitar a
identificacdo de peritos de instituicdes estrangeiras que participarao na avaliacdo da unidade.

08 INSTITUICAO DE GESTAO PRINCIPAL
e

09 OUTRAS INSTITUICOES DE GESTAO
Tipologia das instituicbes envolvidas

E solicitado neste ponto do formulario a indicacdo da instituicio de gestdo principal e de outras
instituicoes de gestdo, nos casos aplicaveis.

A instituicdo de gestdo principal é Unica e detentora de um numero de identificacdo de pessoa coletiva
(NIPC). A designacdo da instituicao de gestdo tem de ser exatamente a que se encontra associada a esse
NIPC. Quando a unidade de I&D possui personalidade juridica, a instituicdo de gestdo coincide com a
prépria unidade.

Para além da instituicdo de gestao principal uma unidade de I&D pode ter outra(s) instituicao(des) de
gestao, com NIPC valido.

A(s) instituicdo(des) de gestao devem ser instituicbes do sistema cientifico e tecnoldgico nacional,
sedeadas em Portugal, das seguintes tipologias:

. Instituicdes de Ensino Superior e seus Institutos;

. Instituicdes Privadas sem fins lucrativos que tenham como objeto principal atividades de C&T;

. Outras Instituicdes Publicas ou Privadas, sem fins lucrativos, que desenvolvam ou participem em
atividades de investigacao cientifica.

As instituicdes participantes sao outras instituicbes com ou sem NIPC, que podem ou nao ser
coincidentes com a(s) instituicdo(des) de gestao das unidades de I1&D, e devem ser indicadas apenas no
formulario de candidatura.

Instrucbes

O campo referente a instituicao de gestdao das unidades que selecionaram “Manter” encontra-se pré-
preenchido, sem possibilidade de alteracao.

Para adicionar uma instituicdo deve ser escolhida a instituicao pretendida na lista disponivel. Se no
campo da instituicdo escrever os primeiros carateres do nome da instituicao, o conjunto de opgdes
reduz-se. Podera ainda optar por introduzir o NIPC para adicionar a instituicao.
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Caso a instituicdo corresponda a uma das tipologias acima referidas mas nao se encontre na lista
disponibilizada, deve ser preenchido o formuldrio de Pré-registo de Instituicées solicitando que a
instituicdo seja adicionada a base de dados de instituicdes da FCT. A nova instituicao ficara disponivel na
base de dados da FCT no prazo de dois dias Uteis. Neste caso, serd necessario voltar a este ponto do
formulario, para associar a nova instituicao.

10 ConTACTOS DA UNIDADE

Morada
Morada da unidade de I&D, que pode corresponder a localizacao da sua “coordenacao”.

Telefone
Indicar obrigatoriamente um contacto telefénico da unidade e um segundo contacto telefénico

alternativo.

E-mail da unidade

Endereco de correio eletrénico da unidade de 1&D.

11 SiTi0O NA INTERNET DA UNIDADE
A unidade de I&D deve indicar obrigatoriamente o respetivo sitio na Internet.

12 EQUIPA DE INVESTIGACAO
Elementos da equipa de investigacdo elegiveis no exercicio avaliacdo de unidades de 1&D

Neste ponto é solicitada a indicacdo dos investigadores que integram a equipa da unidade de 1&D. No
presente processo de avaliacdo a equipa de investigadores, incluindo o respetivo coordenador, deverd
cumprir cumulativamente os critérios a seguir identificados:

- Membros integrados que integrarao a equipa a partir da data de encerramento do presente
concurso. Um investigador apenas pode ser incluido com o estatuto de membro integrado na
equipa de uma Unica unidade de 1&D. Excetuam-se os bolseiros de pés-doutoramento que podem
ser considerados membros integrados nas equipas de duas unidades nas quais decorra o respetivo
plano de trabalho.

- Neste exercicio de avaliacao apenas se podem registar unidades de I1&D que apresentem um n°
minimo de 10 membros integrados incluindo o respetivo coordenador.

- Os membros integrados da equipa sao investigadores com o grau académico de doutor ou o titulo
de agregado e que em qualquer dos casos tém obrigatoriamente um contrato ou vinculo com
uma instituicao portuguesa.
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- O tempo de dedicacdao a atividades de investigacdao na unidade de I&D de um membro
integrado nao pode ser inferior a 30%. A percentagem de tempo total de dedicacao a atividades de
I&D deve ser a que resulta da subtracdo a 100% da percentagem dedicada ao ensino e a outras
atividades que nao sejam de I&D.

- Situacao profissional
Sao aceites as seguintes situacdes: contrato, bolsa, aposentado/jubilado, vinculo ao ensino superior,
vinculo ao ensino nao superior, vinculo a laboratério de estado, vinculo a hospital.

Nao sao aceites elementos da equipa no regime de aquisicao de servicos, estudante e outras
situacdes sem vinculo néo referidas.

- Categoria profissional
Sao aceites as seguintes categorias profissionais: Professor Catedratico, Investigador Coordenador,
Professor Associado, Investigador Principal, Professor Auxiliar, Investigador Auxiliar, Professor
Catedratico Convidado, Investigador Coordenador Convidado, Professor Associado Convidado,
Investigador Principal Convidado, Professor Auxiliar Convidado, Investigador Auxiliar Convidado,
todos as tipologias de Investigadores FCT e outros doutorados financiados pela FCT, Professor
Auxiliar Equiparado, Professor Visitante, Professor Coordenador, Professor Adjunto, Professor
Adjunto Equiparado, Professor Jubilado, Assistente, Assistente de Investigacdo, Assistente
Convidado, Assistente com Regéncia, Leitor, Investigador, Docente Universitario, Docente nao
Universitario, elemento sem categoria profissional no caso de Aposentado ou Bolseiro. Médicos,
Enfermeiros, Técnicos Superiores e Técnicos apenas se desenvolvem atividades de investigacao com
carater de continuidade
Nao sao aceites as categorias de Assistente Técnico, Assistente Operacional, elemento que faz apoio
técnico, Dirigente ou Funciondrio do setor privado, Profissional Liberal, elemento sem categoria
profissional.

Indicadores de producao cientifica para membros integrados

A definicao de membro integrado obriga ainda a producdo de um ndmero minimo de indicadores de
producéo cientifica nos ultimos trés ou cinco anos.

A FCT encoraja as unidades a adotarem critérios exigentes na definicio de membro integrado e nos
correspondentes indicadores de producao cientifica, devendo as tabelas de referéncia da FCT (lista de
indicadores de producdo cientifica por dominio cientifico - anexo IV) serem consideradas como
indicadores tipicos minimos para cada uma das areas cientificas indicadas.

Tipicamente é necessario indicar dois indicadores de producao cientifica (pode incluir a tese de
doutoramento), se doutorado apés 31/12/2009 e quatro indicadores de producao cientifica nos
ultimos cinco anos, se doutorado antes de 31/12/2009.

Em todos os casos aceita-se que seja apenas inscrito um indicador de realizacdo desde que corresponda a
uma publicacdo num jornal internacional com arbitragem cientifica que se situe nos 10% de topo da
respetiva drea cientifica (consultar anexo IV). A FCT aceita que as unidades adotem outros indicadores de
producao cientifica ou tecnolégica que sejam mais adequados as especificidades das areas cientificas em
gue desenvolvem a sua atividade, desde que sejam amplamente aceites pela comunidade cientifica
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internacional e correspondam a niveis de exigéncia iguais ou superiores aos indicados nas tabelas de
referéncia da FCT (anexo IV). Os indicadores de producao cientifica adotados para definicao de membro
integrado, se diferentes dos propostos pelas tabelas de referéncia FCT, devem ser devidamente
justificados no formuldrio de candidatura. Estes critérios serdo apreciados pelos painéis de avaliacao
podendo ser aplicadas penalizagdes ao mérito da equipa se estes indicadores forem considerados, pelos

painéis, como menos exigentes que as tabelas de referéncia FCT.

Instrucbes

Todos os membros integrados na equipa da unidade de I&D tém de ser indicados pelo coordenador no
formulario de registo. Todos os membros integrados tém de confirmar a sua integracao na equipa na
seccao Confirmagdo na Equipa acessivel a partir do menu Avalia¢do de Unidades do PCT (consultar
ponto especifico sobre esta seccdo).

Nas unidades de I&D que se registem na opg¢ao “Manter”, os membros integrados da equipa de
investigacdo em 31/12/2012 e os seus dados sdo importados para o formuldrio. Os dados de cada
investigador sao visualizados pelo respetivo investigador na seccao Confirmacdo na Equipa, e devem ser
revistos e completados pelo coordenador através da opgao “Editar”.

Devem ser removidos os membros integrados nao elegiveis, de acordo com os critérios acima descritos.
O coordenador deve igualmente preencher ou completar os dados dos investigadores que relinem os
critérios de elegibilidade.

Os novos membros integrados ou todos os membros integrados de uma nova unidade de I&D sao
adicionados através da insercdo da sua chave de associacao pelo coordenador.

Apds o preenchimento de todos os dados de um membro integrado na equipa, deve ser selecionado “v/”
na check-box “validado”. O investigador é notificado por correio eletrénico para confirmar a sua
integracao na equipa. Se posteriormente o coordenador pretender alterar os dados de um membro
integrado devera desmarcar “" na respetiva check-box, editar os seus dados, gravar e validar novamente,
sendo o investigador de novo notificado por correio eletrénico. O(s) e-mail(s) enviado(s) transmite(m)
instrucdes para o investigador efetuar a confirmacao na seccdo Confirmagdo na Equipa do menu do PCT
Avaliagao de unidades.

Sempre que um membro confirme a sua integracdo na equipa, o estado associado a esse membro no
formulario passa de “Nao confirmado” a “Confirmado” e deixa de ser possivel ao coordenador editar os
seus dados.

O registo de uma unidade de I&D ndo pode ser lacrado com membros integrados no estado “N&o
confirmado”. Se ndo for possivel obter a confirmacao do investigador este deve ser removido da lista de
membros integrados.

13 JUSTIFICAGAO PARA A FORMA DE ORGANIZAGAO DA UNIDADE DE I&D

A apresentacdo de uma justificacdao para a forma de organizacdo da unidade de I&D é obrigatéria ao
abrigo do n°3 do Arte 17.° do Regulamento. O texto a apresentar deverd conter entre 500 a 2000
carateres.
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14 LISTA DE UNIDADES DE |&D A FUNDIR

Este campo é exclusivo para a op¢do Criar nova unidade de I&D por fusao de duas ou mais unidades
financiadas atualmente pela FCT.

Neste campo o coordenador da nova unidade de I&D deverd indicar as unidades que a integram e que se
fundem no ambito deste exercicio de avaliacao.

O coordenador de cada uma das unidades que se fundem para integrar a nova unidade devera efetuar a
confirmacao na seccao Confirmag¢do de Fusdo acessivel a partir do menu Avalia¢do de unidades
(consultar ponto especifico sobre esta seccdo). Quando o coordenador da nova unidade é igualmente
coordenador de uma unidade indicada no processo de fusdo, devera igualmente efetuar a confirmacao
na seccao Confirmacdo de Fusdo.

Instrucbes

As unidades que se agrupam como parte do processo de fusdo sao adicionadas a partir da introducao da
sua designacdo.

Apos concluida a adicao de uma unidade de I&D o seu coordenador é notificado por correio eletrénico. O
e-mail enviado transmite instru¢des para o coordenador efetuar a confirmacao na seccao Confirmacédo
de Fusdo do menu Avalia¢do de unidades do PCT.

Sempre que uma unidade confirme a sua fusdo na seccao Confirmacgdo de Fusdo, o estado associado a
essa unidade no presente formulario passa de “Nao confirmado” a “Confirmado”.

O registo ndo pode ser lacrado com unidades no estado “Ndo confirmado”.
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6.
Secc¢oes associadas ao formulario
de registo de unidade de I1&D

6.1
Confirmacao na Equipa

Todos os membros integrados associados a equipa de investigacdo de uma unidade de I&D devem
confirmar individualmente a integracdo no Portal de Ciéncia e Tecnologia (PCT).

Na pdagina de apresentacdo do PCT o passo seguinte consiste em efetuar o Login introduzindo as
credenciais individuais. As instrucdes de obtencdao e recuperacdo destas credenciais podem ser
consultadas no anexo Il do presente guidao. O acesso a seccao Confirmag¢do na Equipa é efetuado a
partir do menu Avalia¢édo de unidades.

Na seccdo Confirmag¢do na Equipa é apresentada uma tabela com a designacao da unidade de 1&D e a
respetiva instituicdo de gestao em que foi indicado como membro integrado.

Ao clicar em Ver/Confirmar um membro integrado acede a informacao preenchida pelo coordenador da
unidade de I&D. Esta informacao apenas pode ser alterada pelo coordenador diretamente no formulario
de registo, enquanto o Estado do membro integrado for “Nao confirmado”. Sempre que isso acontecer o
membro integrado recebe nova mensagem.

Na pdgina em que o membro integrado visualiza as suas informag¢des pode fazer a “Confirmacgdo” ou
“Nao confirmacao”. A “Nao confirmacao” pode posteriormente ser alterada para “Confirmacao” sempre
gue haja lugar a alteracdes dos dados do investigador pelo coordenador da unidade.

Apos efetuada a “Confirmacao”, na seccao Confirmagdo na Equipa, o Estado do membro integrado no
formulario de registo, passa a “Confirmado”, informacao a qual o coordenador tem acesso.

A confirmacdao como membro integrado na equipa de uma unidade de I&D tem de ser feita antes da
lacragem do registo da unidade pelo respetivo coordenador. Se o investigador ndo efetuar a
“Confirmacdo” na equipa de uma unidade de I&D tera de ser removido pelo coordenador para poder
lacrar o registo.

No caso de um investigador ser indicado como membro integrado de mais do que uma unidade de I&D,

apenas lhe é permitido confirmar a sua integracdo numa Unica unidade. Os bolseiros de pds-
doutoramento sdo os Unicos elementos que podem confirmar a sua integracao em duas unidades de 1&D
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simultaneamente, ndo podendo o tempo de dedicacao total ser superior a 100%, em conformidade com
o seu plano de trabalhos.

6.2
Confirmacao de Fusao

O registo de uma unidade de I&D constituida na sequéncia da fusao de duas ou mais unidades
financiadas atualmente pela FCT, requer que sejam indicadas pelo coordenador as unidades
intervenientes no processo de fusdao. Apds identificada cada unidade o respetivo coordenador é
notificado por correio eletrénico, solicitando-se que efetue a “Confirmacdo de Fusao” da sua unidade no
Portal de Ciéncia e Tecnologia (PCT).

Na pagina de apresentacdao do PCT o passo seguinte consiste em efetuar o Login utilizando as suas
credenciais individuais. As instrucdes de obtencdao e recuperacdo destas credenciais podem ser
consultadas no anexo Il do presente guiao.

Apés entrar em Confirmacgdo de Fuséo, partir do menu Avaliac¢édo de unidades, a confirmacao é efetuada
na tabela através da opcao “Confirmar”.

Todas as confirmacdes de fusao tém de ser efetuadas antes da lacragem do registo da unidade pelo
respetivo coordenador. O coordenador pode visualizar o Estado das unidades envolvidas num processo
de fusao, correspondendo a “Ndo Confirmado” ou “Confirmado”. Se a confirmacgao néo for efetuada por
uma unidade de 1&D, esta tem de ser removida do formuldrio da nova unidade pelo coordenador para
este poder lacrar o registo.
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7.
Lacragem do registo

A lacragem do registo, a efetuar até a data limite de 17/10/2013, requer que o formulario esteja completo
e todas as confirmacdes efetuadas.

Em todas as paginas “PASSO” do formuldrio de registo estd disponivel o botao “VALIDAR"” e o botdo

“LACRAR”. O botédo “VALIDAR" da acesso a informacao dos erros de preenchimento do formuldrio, caso
existam, que devem ser corrigidos para que seja possivel “LACRAR” o registo.
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ANExol
Conceitos importantes da

fase de registo do exercicio de
avaliacao de unidades de 1&D de 2013

A. Uma unidade de I&D é constituida por uma ou mais equipas que desenvolvem a sua
atividade num determinado dominio cientifico ou tecnolégico, ou em dominios de
intervencao interdisciplinar, partilhando um ou mais objetivos comuns.

B. Cada unidade de I&D deve possuir a massa critica necessaria para alcancar os seus objetivos
cientificos, ser composta por um minimo de 10 membros integrados com curriculos
cientificos de mérito, sendo um deles o coordenador, que assegura a lideranca cientifica da
unidade e é responsavel pelas atividades de gestdo.

C. Umaunidade de I&D pode envolver elementos oriundos de outras unidades, embora, para
efeitos de avaliacao (contribuicdo para os indicadores de produtividade cientifica da unidade
de I1&D), cada investigador sé possa ser integrado numa unidade, podendo participar noutras
como colaborador (os colaboradores nao sao solicitados na fase de registo).

D. Um membro integrado numa unidade de I&D tem de cumprir trés critérios minimos:

1) Ser investigador com o grau académico de doutor ou o titulo de agregado e que em
qualquer dos casos tem obrigatoriamente um contrato ou vinculo com uma instituicao
portuguesa;

2) Dedicar um minimo de 30% a atividades de investigacdao. A percentagem de tempo
total de dedicacao a atividades de I&D deve ser a que resulta da subtracdo a 100% da
percentagem dedicada ao ensino e a outras atividades que ndo sejam de I&D;

3) Ter produzido pelo menos dois indicadores de producéo cientifica (pode incluir a tese
de doutoramento), se doutorado apds 31/12/2009 e quatro indicadores de producao
cientifica nos ultimos cinco anos, se doutorado antes de 31/12/2009. Sdo permitidos
indicadores alternativos as tabelas de referéncia FCT desde que devidamente
justificados na candidatura e com as implicacdes na avaliacdo indicadas no ponto 12
Equipa de investigacao.
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ANExolll

Instrucoes sobre obtencao ou recuperacao
de credenciais individuais de acesso ao
Portal de Ciéncia e Tecnologia

Todos os intervenientes no processo de registo de uma unidade (coordenadores das unidades e
membros integrados das equipas de investigacao) devem estar previamente registados no Sistema de
Informacao e Gestao da FCT (FCT/SIG), sistema de registo de utilizadores da FCT, disponivel para a
comunidade cientifica em geral.

Através deste registo individual sao atribuidas aos utilizadores as credenciais (Utilizador e Palavra-chave)
necessarias para acesso aos concursos promovidos pela Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia.

Registar-se pela 12 vez:
Registe-se em “registo individua
https://www.fct.pt/fctsig/
receberd as suas credenciais por e-mail.

III

através da péagina

Outras situacoes:

Registou-se no passado mas perdeu as suas credenciais ou ndo funcionam e o seu contato por e-mail
mantém-se. Recupere-as aqui através do link “Recuperar credenciais de acesso”, preenchendo o e-mail
com o qual se registou. Receberd as suas credenciais por e-mail.

Registou-se no passado mas perdeu as suas credenciais ou nao funcionam e o seu contacto por e-mail de
entdo ja ndo estd ativo. Contacte credenciais@fct.mctes.pt.

Chave de Associacao
A chave de associacdao é um cédigo gerado automaticamente pelo FCT/SIG, serve para identificar cada
utilizador perante o sistema, e permitir, por exemplo, associa-lo a equipas.
Cada membro da equipa pode obté-la entrando no portal FCT/SIG e seguindo as seguintes indica¢des:
* Se perdeu os seus dados de acesso, clique em “Recuperar credenciais de acesso” e preencha o e-

mail com que se registou.
* Senao estd registado, clique em “registo Individual” e preencha o formulario apresentado.

(Em qualquer destas opg¢odes, ird receber uma mensagem automatica no e-mail que indicou)

* Com os dados de acesso, preencher “Nome Utilizador” e “Palavra-chave” e clicar em ENTRAR. . No
canto superior direito, clicar em “Dados de registo”. Nesta pagina, va a parte da “Chave de
Associacdo”, pode envia-la diretamente para quem precisa dela (coordenador da unidade),
preenchendo o e-mail do destinatario e clicando em “Enviar chave” ou pode copia-la e envia-la
de outro modo.
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Dados curriculares do coordenador e membros integrados da equipa da unidade

Neste processo é essencial que o coordenador e membros integrados da equipa fornecam a FCT uma
versao atualizada em lingua inglesa do seu curriculo. Trata-se de uma seccdo do portal de curriculos
integrado no FCT/SIG disponivel em https://www.fct.pt/fctsig/cv
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unidades de 1&D

Life and Health
Sciences - LHS

Exact Sciences
and
Engineering -
ESE

Scientific Area

Neurosciences, Ageing and Degenerative Diseases

Immunology and Infection

Diagnostic, Therapies and Public Health

Clinical Research

Biomedicine

Biochemical Sciences

Experimental Biology

Materials Science and Engineering

Civil Engineering

Electronics and Electrical Engineering

Computer Science and Engineering

Chemistry

Biotechnology

Chemical Engineering

Bioengineering

Nanoscience and Nanotechnology

Mechanical Engineering and Engineering Systems

Physics

Mathematics

Dominio

Ciéncias da
Vidaeda
Saude - CVS

Ciéncias
Exatas e da
Engenharia -
CEE

Areas Cientificas

Neurociéncias, Envelhecimento e Doencgas Degenerativas

Imunologia e Infecao

Diagnéstico, Terapéutica e Saude Publica

Investigacdo Clinica

Biomedicina

Bioquimica

Biologia Experimental

Ciéncia e Engenharia de Materiais

Engenharia Civil

Engenharia Eletrotécnica

Ciéncias e Engenharia dos Computadores

Quimica

Biotecnologia

Engenharia Quimica

Bioengenharia

Nanociéncia e Nanotecnologia

Engenharia Mecanica e Sistemas de Engenharia

Fisica

Matemdtica
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Domain Scientific Area Dominio Areas Cientificas

Animal Science and Veterinarian Science Ciéncia Animal e Ciéncias Veterinarias

Agricultural and Forestry Sciences Agricultura e Ciéncias Florestais

Tecnologia de Produtos de Base Bioldgica ou Ciéncias

Bio-based Product Technology or Food Sciences R
Alimentares

Marine Sciences and Technologies Ciéncias e Tecnologia do Mar

Geosciences Geociéncias

Biological Sciences or Environmental Biology Ciéncias Bioldégicas ou Biologia Ambiental

Environmental Sciences

Ciéncias Ambientais

Economics Economia
Finance Financgas
Business Gestéo
Geography Geografia
Demography Demografia

Architecture and Urbanism

Sociology

Arquitetura e Urbanismo

Anthropology

Sociologia

Political Science

Antropologia

Law

Ciéncia Politica

Educational Sciences

Direito

Communication and Information Sciences

Ciéncias da Educacao

Ciéncias da Comunicagao e da Informagao

Linguistics Linguistica
Archaeology Arqueologia
Philosophy Filosofia
History Histéria

Heritage and Museology

Literary Studies

Patriménio e Museologia

Estudos Literarios

Art Studies Estudos Artisticos
Design Design
Psychology Psicologia
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ANEXo IV

Indicadores de

producao cientifica
por dominio cientifico

Dominio cientifico  Indicadores de producao cientifica

Ccvs i
ii.

CEE i

Publicacdes em revistas internacionais com arbitragem cientifica
Patentes e patentes licenciadas

Livros e capitulos de livros com circulacdo internacional
Publicagdes em revistas internacionais com arbitragem cientifica

Patentes e patentes licenciadas
Livros e capitulos de livros com circulacdo internacional

Publicagdes em revistas internacionais com arbitragem cientifica

Patentes e patentes licenciadas

Livros e capitulos de livros com circulacdo internacional

Artigos em conferéncias *

Novos materiais, dispositivos, produtos e processos, software, codificacdo e algoritmos

Publicagdes em revistas internacionais com arbitragem cientifica

(a) Livros, incluindo obras de um Unico autor (incluindo edi¢des escolares de textos e

tradugdes, com introducdo e comentarios orais ou escritas); (b) obras em coautoria; (c) edicdo

de nimeros especiais de revistas ou colecdes de ensaios, com contribuicdes cientificas

significativas por parte do investigador; (d) capitulos de livros, incluindo as contribuicdes

para artigos em conferéncias, ensaios em colecbes
Publicagdes em revistas internacionais com arbitragem cientifica
(@) Livros, incluindo obras de um Unico autor (incluindo edi¢des escolares de textos e
traducdes, com introducdo e comentarios orais ou escritas); (b) obras em coautoria; (c)
edicdo de nimeros especiais de revistas ou colecdes de ensaios, com contribui¢des
cientificas significativas por parte do investigador; (d) capitulos de livros, incluindo as
contribuicdes para artigos em conferéncias, contribuicdes para festschriften, ensaios em
colegdes; (e) escrita criativa (desde que se enquadre no ambito da investigacao); (f) entradas
de diciondrio (desde que se enquadre no ambito da investigacdo), (g) entradas de
enciclopédia (na medida em que eles incorporam investiga¢ao); (h) materiais de
audio/visual e eletrénico/digital; (i) outras categorias, incluindo recursos baseados na web,
gravagdes de video e dudio (desde que se enquadre no ambito da investigacdo)
Performances e exposicdes desde que se enquadre no ambito da investigacao

* Por ‘artigos em conferéncias’ entendem-se artigos técnicos, excluindo-se resumos ou artigo curto, artigos em workshops satélites, posters,
introducoes, prefacios, material editorial, resumos, etc.
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